
1 
 

รวบรวมโดยนายสมศักดิ์ สนองผัน  ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลโคกไทย  อ.ปักธงชัย  จ.นครราชสีมา 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
ว่าด้วยการพัสดุของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2535 

และแก้ไขเพิ่มเตมิถึงฉบับที่ 9 พ.ศ.2553 
----------------------------------------  

 

             โดยท่ีเป็นการสมควรปรับปรุงระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่า ด้วยการพัสดุของหน่วยการ
บริหารราชการส่วนท้องถิ่นเสียใหม่ให้เหมาะสมกับสภาพการณ์ในปัจจุบัน 
              อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 43 และมาตรา 49 แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหาร
ราชการส่วนจังหวัด พ.ศ.2498 ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการส่วนจังหวัด 
(ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2499 มาตรา 69 และมาตรา 77 แห่งพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ.2496 มาตรา 32 
และมาตรา 35 แห่งพระราชบัญญัติสุขาภิบาล พ.ศ.2495 รัฐมนตรีว่าการกระทรวง มหาดไทย  จึงวาง
ระเบียบไว้ดังต่อไปนี ้
 

               ข้อ 1  ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการพัสดุของหน่วยการ
บริหารราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2535” 
 
               ข้อ 2  ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ.2535 
 
               ข้อ 3  ให้ยกเลิก 
                        (1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการพัสดุของหน่วยการบริหารราชการส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ.2528 
                        (2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการพัสดุของหน่วยการบริหารราชการ
ส่วนท้องถิ่น  (ฉบับท่ี2) พ.ศ.2532 
                        (3)  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการซื้อการจ้างและการจ้างท่ีปรึกษา
ภายใต้โครงการท่ีด าเนิน การด้วยเงินกู้จากต่างประเทศของเทศบาลและเมืองพัทยา พ.ศ.2528 
          บรรดาระเบียบ ข้อบังคับ ค าสั่งหรือหนังสือสั่งการอื่นใด ท่ีขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้หรือท่ีมี
ก าหนดไว้แล้วในระเบียบนี้ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 
 
     *(9)  ข้อ 4 ให้ปลัดกระทรวงมหาดไทยรักษาการตามระเบียบนี้ และให้มีอ านาจตีความวินิจฉัย
ปัญหาก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติเพื่อด าเนินการให้เป็นไปตามระเบียบนี้ 

ในกรณีท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไม่สามารถปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติท่ีก าหนด 
ในวรรคหนึ่ง ให้ขอท าความตกลงกับปลัดกระทรวงมหาดไทยก่อนการปฏิบัติปลัดกระทรวงมหาดไทย
อาจมอบอ านาจตามวรรคสอง ให้อธิบดีกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น หรือผู้ว่าราชการจังหวัดก็ได้ 
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หมวด 1 
ข้อความทั่วไป 

ส่วนที่ 1 
นิยาม 

     * (2)  ข้อ 5 ในระเบียบนี้ 
               “การพัสดุ” หมายความว่า การจัดท าเอง การซื้อ การจ้าง การจ้างท่ีปรึกษา การจ้าง
ออกแบบและควบคุมงาน การแลกเปลี่ยน การเช่า การควบคุม การจ าหน่ายและการด าเนินการอื่นๆ 
ท่ีก าหนดไว้ในระเบียบนี ้
               “พัสดุ”  หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ ท่ีดินและสิ่งก่อสร้าง ท่ีก าหนดไว้ในหนังสือการ
จ าแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณ หรือการจ าแนกประเภทรายจ่ายตามสัญญาเงิน กู้จาก
ต่างประเทศ 
               “การซื้อ” หมายความว่าการซื้อพัสดุทุกชนิดท้ังท่ีมีการติดตั้ง ทดลอง และบริการท่ี
เกี่ยวเนื่องอื่นๆ แต่ไม่รวมถึงการจัดหาพัสดุในลักษณะการจ้าง 
               “การจ้าง” ให้หมายความรวมถึงการจ้างท าของและการรับขนตามประมวลกฎหมายแพ่ง
และพาณิชย์และการจ้างเหมาบริการ แต่ไม่รวมถึงการจ้างลูกจ้างของหน่วยการบริหารราชการส่วน
ท้องถิ่น การรับขนในการเดินทางไปราชการตามระเบียบว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของ
เจ้าหน้าท่ีท้องถิ่นการจ้างท่ีปรึกษาการจ้างออกแบบและควบคุมงาน และการจ้างแรงงานตามประมวล
กฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 
               “การจ้างที่ปรึกษา” หมายความว่า การจ้างบริการจากท่ีปรึกษา แต่ไม่รวมถึงการจ้าง
ออก แบบและควบคุมงานก่อสร้างอาคารด้วยเงินงบประมาณ 
               “การจ้างออกแบบและควบคุมงาน”  หมายความว่า  การจ้างบริการจากนิติบุคคล หรือ
บุคคลธรรมดาท่ีประกอบธุรกิจบริการด้านงานออกแบบและควบคุมงานก่อสร้างอาคารด้วยเงิน
งบประมาณ 
               “เงินงบประมาณ” หมายความว่า งบประมาณรายจ่ายประจ าปี งบประมาณรายจ่ายเพิ่ม 
เติม แต่ไม่รวมถึงเงินกู้และเงินช่วยเหลือตามระเบียบนี้ 
               “เงินนอกงบประมาณ” หมายความว่า เงินท่ีหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นจัดหา
รายได้เป็นครั้งคราวหรือมีผู้อุทิศให้เป็นการเฉพาะเจาะจง 
               “เงินกู้” หมายความว่า เงินกู้จากต่างประเทศ 
               “เงินช่วยเหลือ” หมายความว่า เงินท่ีได้รับความช่วยเหลือจากรัฐบาลต่างประเทศ 
องคก์ารระหว่างประเทศ สถาบันการเงินระหว่างประเทศ องค์การต่างประเทศท้ังในระดับรัฐบาลและ
ท่ีมิใช่ระดับรัฐบาล มูลนิธิหรือเอกชนต่างประเทศ 
               “อาคาร” หมายความว่าสิ่งปลูกสร้างถาวรท่ีบุคคลอาจเข้าอยู่หรือใช้สอยได้ เช่น อาคารท่ี
ท าการโรงพยาบาล โรงเรียน สนามกีฬา หรือส่ิงปลูกสร้างอย่างอื่นท่ีมีลักษณะท านองเดียวกันและรวม
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ตลอด ถึงสิ่งก่อสร้างอื่นๆ ซึ่งสร้างขึ้นเพื่อประโยชน์ใช้สอยส าหรับอาคารนั้นๆ เช่น เสาธง รั้ว ท่อ
ระบายน้ า หอถังน้ า ถนน ประปาและสิ่งอื่นๆ ซึ่งเป็นส่วนประกอบของตัวอาคาร เช่น เครื่องปรับ 
อากาศ ลิฟต์ เฟอรน์ิเจอร ์
               “พัสดุที่ผลิตในประเทศไทย” หมายความว่า ผลิตภัณฑ์ท่ีผลิตส าเร็จรูปแล้ว โดยสถานท่ี
ผลิตตั้งอยู่ในประเทศไทย 
               “กิจการของคนไทย” หมายความว่ากิจการท่ีเป็นของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล
สัญชาติไทย 
               “ที่ปรึกษา” หมายความว่า บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลท่ีประกอบธุรกิจหรือสามารถ
ให้บริการเป็นท่ีปรึกษาทางวิศวกรรม สถาปัตยกรรม เศรษฐศาสตร์หรือสาขาอื่น รวมท้ังให้บริการด้าน
ศึกษาส ารวจ ออกแบบ และควบคุมงาน และการวิจัย แต่ไม่รวมถึงการให้บริการออกแบบและควบคุม
งานก่อสร้างอาคารด้วยเงินงบประมาณ 
               “ที่ปรึกษาไทย” หมายความว่า ท่ีปรึกษาท่ีมีสัญชาติไทย และได้จดทะเบียนไว้กับศูนย์
ข้อมูลที่ปรึกษาของกระทรวงการคลัง 
         *(9)“หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ” หมายความว่า หัวหน้าหน่วยงานระดับกองหรือแผนกท่ี
ปฏิบัติงานในสายงานท่ีเกี่ยวกับการพัสดุ หรือข้าราชการส่วนท้องถิ่นอื่นซึ่งได้รับแต่งตั้งจากหัวหน้าฝ่าย
บริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นให้เป็นหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ แล้วแต่กรณี 
         *(9)“หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นหมายความว่าองค์การบริหารส่วนจังหวัด เทศบาล 
และองค์การบริหารส่วนต าบล ท้ังนี้ให้หมายความรวมถึงกิจการพาณิชย์ของหน่วยการบริหารราชการ
ส่วนท้องถิ่นด้วย 
        *(9)“หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น” หมายถึง นายกองค์การ
บริหารส่วนจังหวัด นายกเทศมนตรี และนายกองค์การบริหารส่วนต าบล 
        *(9)“ข้าราชการส่วนท้องถิ่นหมายความว่าข้าราชการหรือพนักงานองค์การบริหารส่วนจังหวัด  
เทศบาล และองค์การบริหารส่วนต าบล” 
             “รัฐวิสาหกิจ” หมายความว่า รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ 
              “หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ” หมายความว่า หัวหน้าหน่วยงานระดับกองหรือแผนกท่ี
ปฏิบัติงานในสายงานท่ีเกี่ยวกับการพัสดุ ในกรณีท่ีไม่มีผู้ด ารงต าแหน่งดังกล่าว ให้หัวหน้าฝ่ายบริหาร
ของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น แต่งตั้งข้าราชการส่วนท้องถิ่นอื่นให้เป็นหัวหน้าเจ้าหน้าท่ี
พัสดุแล้วแต่กรณี 
               “เจ้าหน้าที่พัสดุ” หมายความว่า เจ้าหน้าท่ีซึ่งด ารงต าแหน่งท่ีมีหน้าท่ีเกี่ยวกับการพัสดุ
หรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายจากหัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น ให้มีหน้าท่ี
หรือปฏิบัติ งานเกี่ยวกับการพัสดุตามระเบียบนี้ 
               “ผู้สั่งซื้อหรือผู้สั่งจ้าง” หมายความว่า ผู้มีอ านาจสั่งอนุญาตให้ซื้อหรือจ้าง ตามระเบียบนี ้
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               “ผู้อ านวยการโครงการ” หมายความว่าผู้ซึ่งได้รับแต่งตั้งหรือมอบหมายให้มีหน้าท่ี
รับผิดชอบในการด าเนินการเกี่ยวกับการพัสดุตามโครงการเงินกู้หรือโครงการเงินช่วยเหลือ 
               “โรงงานที่ได้รับการรับรองระบบคุณภาพ” หมายความว่า โรงงานท่ีได้รับการรับรอง
ระบบคุณภาพตามมาตรฐานเลขท่ี มอก.9001 หรือ 9002 ในกิจการและขอบข่ายท่ีได้รับการรับรอง
จากส านักงานมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม 
        * (7) “ผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน” หมายความว่า บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลท่ีเข้า
เสนอราคาขายในการซื้อพัสดุของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น หรือเข้าเสนอราคาเพื่อรับจ้าง
ท าพัสดุ หรือเข้าเสนองานเพื่อรับจ้างเป็นท่ีปรึกษาหรือรับจ้างออกแบบและควบคุมงาน ให้แก่หน่วย
การบริหารราชการส่วนท้องถิ่น เป็นผู้มีส่วนได้เสียไม่ว่าโดยทางตรงหรือทางอ้อมในกิจการของบุคคล
ธรรมดาหรือนิติบุคคลอื่นท่ีเข้าเสนอราคาหรือเข้าเสนองานให้แก่หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น
นั้นในคราวเดียวกัน 
               การมีส่วนได้เสียไม่ว่าโดยทางตรงหรือทางอ้อมของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกล่าว
ข้างต้น ได้แก่ การท่ีบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกล่าวมีความสัมพันธ์กันในลักษณะดังต่อไปนี้ 
               (1) มีความสัมพันธ์กันในเชิงบริหาร โดยผู้จัดการ หุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ 
ผู้บริหาร หรือผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหนึ่ง มี
อ านาจหรือสามารถใช้อ านาจในการบริหารจัดการกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลอีกรายหนึ่ง
หรือหลายรายที่เสนอราคาหรือเสนองานให้แก่หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นนั้นในคราวเดียวกัน 
               (2)  มีความสัมพันธ์กันในเชิงทุน โดยผู้เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญหรือผู้เป็นหุ้นส่วน
ไม่จ ากัดความรับผิดในห้างหุ้นส่วนจ ากัดหรือผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัด 
เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด หรือเป็นผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจ ากัดหรือ
บริษัทมหาชนจ ากัด อีกรายหนึ่งหรือหลายรายท่ีเสนอราคาหรือเสนองานให้แก่หน่วยการบริหาร
ราชการส่วนท้องถิ่นนั้นในคราวเดียวกัน 
        ค าว่า “ผู้ถือหุ้นรายใหญ่”ให้หมายความว่า ผู้ถือหุ้นซึ่งถือหุ้นเกินกว่าร้อยละยี่สิบห้า ใน
กิจการนั้นหรือในอัตราอ่ืนตามท่ีปลัดกระทรวงมหาดไทยเห็นสมควรประกาศก าหนดส าหรับกิจการบาง
ประเภทหรือบางขนาด 
               (3) มีความสัมพันธ์กันในลักษณะไขว้กันระหว่าง (1)และ(2) โดยผู้จัดการ หุ้นส่วนผู้จัดการ 
กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร หรือผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติ
บุคคลรายหนึ่งเป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด หรือเป็นผู้ถือหุ้นรายใหญ่ใน
บริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัด อีกรายหนึ่งหรือหลายรายท่ีเข้าเสนอราคาหรือเสนองานให้  แก่
หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นนั้นในคราวเดียวกันหรือในนัยกลับกัน 
     การด ารงต าแหน่ง การเป็นหุ้นส่วน หรือการเข้าถือหุ้นดังกล่าวข้างต้นของคู่สมรส หรือบุตรท่ี
ยังไม่บรรลุนิติภาวะของบุคคลใน (1) (2) หรือ (3) ให้ถือว่าเป็นการด ารงต าแหน่งการเป็นหุ้นส่วนหรือ
การถือหุ้นของบุคคลดังกล่าว 
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         ในกรณีบุคคลใดใช้ชื่อบุคคลอื่นเป็นผู้จัดการ หุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการผู้บริหาร ผู้
เป็นหุ้นส่วนหรือผู้ถือหุ้น โดยท่ีตนเองเป็นผู้ใช้อ านาจในการบริหารท่ีแท้จริง หรือเป็นหุ้นส่วนหรือผู้ถือ
หุ้นท่ีแท ้จริงของห้างหุ้นส่วน หรือบริษัทจ ากัด หรือบริษัทมหาชนจ ากัด แล้วแต่กรณี และห้างหุ้นส่วน 
หรือบริษัทจ ากัด หรือบริษัทมหาชนจ ากัดท่ีเกี่ยวข้องได้เข้าเสนอราคาหรือเสนองานให้แก่นหน่วยการ
บริหารราชการส่วนท้องถิ่นนั้นในคราวเดียวกัน ให้ถือว่าผู้ เสนรอราคาหรือผู้ เสนองานนั้นมี
ความสัมพันธ์กันตาม (1) (2) หรือ (3) แล้วแต่กรณ ี
        *(6) “การขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม”  หมายความว่า การท่ีผู้เสนอราคาหรือผู้
เสนองานรายหนึ่งหรือหลายรายกระท าการอย่างใดๆ อันเป็นการขัดขวาง หรือเป็นอุปสรรคหรือไม่เป ด
โอกาสให้มีการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรมในการเสนอราคา หรือเสนองานต่อหน่วยการบริหาร
ราชการส่วนท้องถิ่น ไม่ว่าจะกระท าโดยการสมยอมกัน หรือโดยการให้ ขอให้ หรือรับว่าจะให้ เรียกรับ 
หรือยอมจะรับเงิน หรือทรัพย์สิน หรือประโยชน์อื่นใดหรือใช้ก าลังประทุษร้ายหรือข่มขู่ว่าจะใช้ก าลัง
ประทุษร้ายหรือแสดงเอกสารเป็นเท็จหรือกระท าการใดโดยทุจริต ท้ังนี้ โดยมีวัตถุประสงค์ท่ีจะ
แสวงหาประโยชน์ในระหว่างผู้เสนอราคา หรือผู้เสนองานด้วยกัน หรือเพื่อให้ประโยชน์แก่ผู้เสนอราคา
หรือผู้เสนองานรายหนึ่งรายใดเป็นผู้มีสิทธิท าสัญญากับหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นนั้นหรือ
เพื่อหลีกเลี่ยงการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรมหรือเพื่อให้เกิดความได้เปรียบหน่วยการบริหารราชการ
ส่วนท้องถิ่นโดยมิใช่เป็นไปในทางการประกอบธุรกิจปกติ 
         *(6)“เจ้าหน้าที่ที่มีหน้าที่ตรวจสอบคุณสมบัติ”หมายความว่าคณะกรรมการเป ดซองสอบ
ราคาตามข้อ 35 คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาตามข้อ 43 คณะกรรมการด าเนินการ
จ้างที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือกตามข้อ 81 คณะกรรมการด าเนินการจ้างโดยวิธีคัดเลือกตามข้อ 96 
คณะกรรมการด าเนินการจ้าง  โดยวิธีคัดเลือกแบบจ ากัดข้อก าหนดตามข้อ 99 หรือผู้ว่าจ้างในกรณี
การจ้างออกแบบและควบคุมงานโดยวิธีพิเศษที่เป็นการจ้างโดยการประกวดราคาแบบตามข้อ 100 (2) 
        *(6) “งานก่อสร้างสาธารณูปโภค” หมายความว่า งานก่อสร้าง ซ่อมแซม และบ ารุงรักษางาน
อันเกี่ยวกับการประปา การไฟฟ้า การสื่อสาร การโทรคมนาคม การระบายน้ า ระบบการขนส่ง
ป โตรเลียม โดยทางท่อ ทางหลวง ทางรถไฟ และการอื่นท่ีเกี่ยวข้องซึ่งด าเนินการในระดับพื้นดิน ใต้
พื้นดิน หรือเหนือพื้นดิน 

 
ส่วนที่ 2 

การใช้บังคับและการมอบอ านาจ 
         ข้อ 6 ระเบียบนี้ใช้บังคับแก่หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น ซึ่งด าเนินการเกี่ยวกับการ
พัสดุโดยใช้เงินงบประมาณ เงินกู้ เงินช่วยเหลือ เงินนอกงบประมาณ เงินยืมเงินสะสม เว้นแต่ได้มีการ
ก าหนดไว้เป็นอย่างอื่น 
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    *(2) ข้อ 7 ผู้มีอ านาจด าเนินการตามระเบียบนี้ จะมอบอ านาจเป็นหนังสือให้แก่ผู้ด ารงต าแหน่งใดก็
ได้ โดยให้ค านึงถึงระดับ ต าแหน่งหน้าท่ี และความรับผิดชอบของผู้ท่ีจะได้รับมอบอ านาจเป็นส าคัญ 
        เมื่อมีการมอบอ านาจตามวรรคหนึ่ง ผู้รับมอบอ านาจมีหน้าท่ีต้องรับมอบอ านาจนั้นและจะ
มอบอ านาจนั้นให้แก่ผู้ด ารงต าแหน่งอื่นต่อไปไม่ได้ 
         เพื่อความคล่องตัวในการจัดหาให้หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วน
ท้องถิ่นมอบอ านาจในการสั่งการ และด าเนินการจัดหาให้แก่ผู้ด ารงต าแหน่งรองลงไปเป็นล าดับ 
          ส าหรับโครงการเงินกู้  หรือเงินช่วยเหลือผู้มีอ านาจด าเนินการตามระเบียบนี้   จะแต่งตั้ง
ข้าราชการส่วนท้องถิ่นคนหนึ่ง ท าหน้าท่ีผู้อ านวยการโครงการ และมอบหมายหน้าท่ีความรับผิดชอบ
ในการด าเนินการตามระเบียบนี้ให้เป็นการเฉพาะก็ได้ 
          การมอบอ านาจตามวรรคสองและวรรคสามให้แนบส าเนาหนังสือการมอบอ านาจ
ประกอบการเบิกจ่ายเงินทุกครั้ง และส่งส าเนาหลักฐานการมอบอ านาจให้ส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน
ภูมิภาคทราบทุกครั้ง 
  

ส่วนที่ 3 
บทก าหนดโทษ 

  *(6) ข้อ 8 ผู้มีอ านาจหรือหน้าท่ีด าเนินการตามระเบียบนี้หรือผู้หนึ่งผู้ใดกระท าการโดยจงใจ หรือ
ประมาทเลินเล่อไม่ปฏิบัติตามระเบียบนี้หรือกระท าการโดยมีเจตนาทุจริตหรือกระท าการโดย
ปราศจากอ านาจ หรือนอกเหนืออ านาจหน้าท่ี รวมท้ังพฤติกรรมท่ีเอื้ออ านวยแก่ผู้เสนอราคาหรือเสนอ
งานให้มีการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม ถือว่าผู้นั้นกระท าผิดตามกฎหมายหรือระเบียบ
หรือค าสั่งซึ่งสามารถใช้บังคับแก่ผู้นั้นแล้วแต่กรณี และในกรณีของข้าราชการส่วนท้องถิ่นให้พิจารณา
ด าเนินการทางวินัยตามกฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวข้องด้วย 
 

หมวด 2 
การจัดหา 
ส่วนที่ 1 
บททั่วไป 

     *(9) ข้อ 9 ในกรณีท่ีมีผู้อุทิศพัสดุให้เป็นกรรมสิทธิ์แก่หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นหรือให้
สิทธิอันเกี่ยวกับพัสดุหรือมอบให้เป็นผู้ดูแลพัสดุนั้น ถ้าการกระท าดังกล่าวมีเงื่อนไขหรือมีภาระติดพัน
หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นจะรับเอาพัสดุหรือสิทธินั้น ๆ ได้ต่อเมื่อได้รับความเห็น ชอบจาก
สภาหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นนั้น 
 

        ข้อ 10 กรณีท่ีมีการจัดท าเอง ให้หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น
แต่งตั้ง ผู้ควบคุมรับผิดชอบในการจัดท าเองนั้นและแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจการปฏิบัติงานโดยมี
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คุณสมบัติและหน้า ท่ีเช่นเดียวกับคณะกรรมการตรวจการจ้างเว้นแต่หน่วยการบริหารราชการส่วน
ท้องถิ่นที่ก าหนดให้มีเจ้าหน้าท่ีท่ีรับผิดชอบโดยเฉพาะอยู่แล้ว 
 
      *(9) ข้อ 10 ทวิ ยกเลิก 
 
      *(6) ข้อ 10 ตร ีการจัดหาพัสดุตามระเบียบนี้ ผู้มีหน้าท่ีรับผิดชอบในแต่ละขั้นตอนของการจัดหา
ต้องด าเนินการโดยเป ดเผย สามารถตรวจสอบได้ และเป ดโอกาสให้มีการแข่งขันกันอย่างเป็นธรรม 
ท้ังนี้ โดยค านึงถึงคุณสมบัติและความสามารถของผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานเว้นแต่กรณีท่ีมีลักษณะ 
เฉพาะอันเป็นข้อยกเวน้ตามท่ีก าหนดไว้ในระเบียบนี้ 
         ในการด าเนินการแต่ละขั้นตอน ผู้มีหน้าท่ีรับผิดชอบต้องมีการบันทึกหลักฐานในการ
ด าเนินการพร้อมท้ังต้องระบุเหตุผลในการพิจารณาสั่งการในขั้นตอนท่ีส าคัญไว้เพื่อประกอบการ
พิจารณาด้วย 
 
      *(6) ข้อ 10 จัตวา  เพื่อเป็นการเป ดโอกาสให้มีการแข่งขันกันอย่างเป็นธรรมตามข้อ 10 ตรี ให้ผู้
เสนอราคาหรือผู้เสนองานท่ีเป็นผู้เสนอราคาท่ีมีผลประโยชน์ร่วมกันแต่เพียงรายเดียวเท่านั้นมีสิทธิท่ี
จะเสนอราคาหรือเสนองานในการซื้อหรือการจ้างท าพัสดุ การจ้างท่ีปรึกษา หรือการจ้างออกแบบและ
ควบคุมงานของหน่วยการบรหิารราชการส่วนท้องถิ่นในแต่ละครั้ง 
         ให้เจ้าหน้าท่ีท่ีมีหน้าท่ีตรวจสอบคุณสมบัติ ด าเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคา
หรือผู้เสนองานแต่ละรายว่าเป็นผู้เสนอราคาท่ีมีผลประโยชน์ร่วมกันหรือไม่ ก่อนการเป ดซองสอบราคา 
ประกวดราคาหรือเสนองานแล้วแต่กรณีและในกรณีการซื้อหรือการจ้างท าพัสดุโดยวิธีประกวดราคา
ตามข้อ 47 หรือการจ้างท่ีปรึกษาโดยวิธีคัดเลือกตามข้อ 78 และข้อ 82 ให้เจ้าหน้าท่ีท่ีมีหน้าท่ี
ตรวจสอบคุณสมบัติด าเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานดังกล่าวก่อนการ
เป ดซองข้อเสนอด้านเทคนิค ซองข้อเสนอด้านราคา หรือซองข้อเสนอทางการเงิน 
 
      *(6) ข้อ 10 เบญจ  ในการตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานแต่ละรายตามข้อ 
10 จัตวา วรรคสอง ให้เจ้าหน้าท่ีก าหนดให้ผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานยื่นเอกสารแสดงคุณสมบัติแยก
มาต่างหาก โดยอย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี้ 
               (1) ในกรณีผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานเป็นนิติบุคคล  ให้ยื่นส าเนาหนังสือรับรองการจด
ทะเบียนนิติบุคคล หนังสือบริคณฑ์สนธิ บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้มีอ านาจ
ควบคุมและบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้นรายใหญ่ พร้อมท้ังรับรองส าเนาถูกต้อง 
               (2) ในกรณีผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานเป็นบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลท่ีมิใช่นิติบุคคล 
ให้ยื่นส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้นั้น ส าเนาข้อตกลงท่ีแสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน (ถ้ามี) 
ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้เป็นหุ้นส่วน พร้อมท้ังรับรองส าเนาถูกต้อง 
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               (3) ในกรณีผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานเป็นผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานร่วมกันในฐานะ
เป็นผู้ร่วมค้า ให้ยื่นส าเนาสัญญาของการเข้าร่วมค้า ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ร่วมค้าและใน
กรณีท่ีผู้เข้าร่วมค้าฝ่ายใดเป็นบุคคลธรรมดาท่ีมิได้ถือสัญชาติไทย ก็ให้ยื่นส าเนาหนังสือเดินทางหรือถ้า
ผู้ร่วมค้าฝ่ายใดเป็นนิติบุคคล ให้ย่ืนเอกสารตามท่ีระบุไว้ใน (1) 
               (4) เอกสารอื่นตามท่ีหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นก าหนด เช่น หนังสือแสดง
ฐานะทางการเงิน ส าเนาใบทะเบียนพาณิชย์ ส าเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 
         การยื่นเอกสารแสดงคุณสมบัติตามวรรคหนึ่งให้ยื่นพร้อมกับการยื่นซองสอบราคาประกวด
ราคาหรือเสนองาน แล้วแต่กรณี ส าหรับกรณีท่ีระเบียบนี้ก าหนดให้ยื่นซองข้อเสนอด้านเทคนิคเพียง
ซองเดียวตามข้อ 80(2) ให้ผู้เสนองานยื่นเอกสารแสดงคุณสมบัติตามวรรคหนึ่งมาพร้อมกับการยื่นซอง
ดังกล่าวด้วย 
        เมื่อได้มีการตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานแต่ละรายตามข้อ10จัตวา 
วรรคสองแล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีท่ีมีหน้าท่ีตรวจสอบคุณสมบัติประกาศรายชื่อผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานท่ี
มีสิทธิได้รับการคัดเลือกไว้ในท่ีเป ดเผย ณ สถานท่ีท าการของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นโดย
พลัน และถ้าผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานอยู่ ณ สถานท่ีท่ีมีการเป ดซองสอบราคา ประกวดราคาหรือ
เสนองานแล้วแต่กรณี ให้เจ้าหน้าท่ีแจ้งให้ผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานรายนั้นทราบด้วย 
 
      *(6) ข้อ 10 ฉ  เมื่อได้มีการตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานแต่ละรายตาม 
ข้อ 10 จัตวา วรรคสองแล้ว หากปรากฏว่ามีผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานเป็นผู้เสนอราคาท่ีมีผลประ 
โยชน์ร่วมกัน ให้เจ้าหน้าท่ีท่ีมีหน้าท่ีตรวจสอบคุณสมบัติตัดรายชื่อผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานดัง 
กล่าวทุกรายออกจากการเป็น ผู้เสนอราคาหรือผู้ เสนองานในการเสนอราคาหรือเสนองานในครั้งนั้น 
พร้อมท้ังแจ้งให้ผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานรายดังกล่าวทราบโดยพลัน 
          ผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานท่ีถูกตัดรายชื่อออกจากการเป็นผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองาน
เพราะเหตุเป็นผู้เสนอราคาท่ีมีผลประโยชน์ร่วมกัน อาจอุทธรณ์ค าสั่ งดังกล่าวต่อผู้ว่าราชการจังหวัด
โดยอุทธรณ์ภาย ใน 3 วัน นับแต่วันท่ีได้รับแจ้งพร้อมท้ังแสดงเหตุผลของการอุทธรณ์และเอกสารท่ี
เกี่ยวข้องมาด้วย 
           ในกรณีท่ีมีการยื่นอุทธรณ์ตามวรรคสอง ให้ผู้ว่าราชการจังหวัดพิจารณาวินิจฉัยอุทธรณ์พร้อม
ท้ังแจ้งให้ผู้อุทธรณ์ทราบโดยพลัน การวินิจฉัยอุทธรณ์ของผู้ว่าราชการจังหวัดให้ถือเป็นท่ีสุด ส าหรับ
การเสนอราคาหรือเสนองานในการซื้อหรือการจ้างท าพัสดุ การจ้างท่ีปรึกษา หรือการจ้างออกแบบ
และควบคุมงานในครั้งนั้น และให้ส่งค าวินิจฉัยอุทธรณ์ดังกล่าวให้ปลัดกระทรวงมหาดไทยทราบด้วย 
         การยื่นอุทธรณ์ตามวรรคสองย่อมไม่เป็นเหตุให้มีการขยายระยะเวลาการเป ดซองสอบราคา
ประกวดราคา หรือเสนองาน แล้วแต่กรณี ท้ังนี้ เว้นแต่ผู้ว่าราชการจังหวัดพิจารณาเห็นว่าการขยาย
ระยะเวลาดังกล่าวจะเป็นประโยชน์แก่หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นอย่างยิ่ง และในกรณีท่ีผู้ว่า
ราชการจังหวัดพิจารณาแล้วเห็นด้วยกับค าคัดค้านของผู้อุทธรณ์และเห็นว่าการยกเลิกการเป ดซอง
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สอบราคา ประกวดราคาหรือเสนองานท่ีได้ด าเนินการไปแล้วจะเป็นประโยชน์แก่หน่วยการบริหาร
ราชการส่วนท้องถิ่นอย่างยิ่ง ให้ผู้ว่าราชการจังหวัดมีอ านาจสั่งยกเลิกการเป ดซองสอบราคา ประกวด
ราคา หรือเสนองาน ดังกล่าวได้ 
 
        *(6) ข้อ 10 สัตต นอกจากการตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานแต่ละราย
ตามข้อ 10 จัตวา วรรคสองและตามข้อ 138 แล้ว หากปรากฏต่อเจ้าหน้าท่ีท่ีมีหน้าท่ีตรวจสอบคุณ 
สมบัติก่อนหรือในขณะ ท่ีมีการเป ดซองสอบราคา ประกวดราคา หรือเสนองานว่ามีผู้เสนอราคาหรือผู้
เสนองานกระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขับราคาอย่างเป็นธรรม ให้เจ้าหน้าท่ีท่ีมีหน้าท่ี
ตรวจสอบคุณสมบัติท าการตรวจ สอบข้อเท็จจริงดังกล่าว หากเชื่อได้ว่ามีการกระท าอันเป็นการ
ขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม ให้เจ้าหน้าท่ี ท่ีมีหน้าท่ีตรวจสอบคุณสมบัติตัดรายชื่อผู้เสนอ
ราคาหรือผู้เสนองานท่ีกระท าการดังกล่าวทุกรายออกจากการเป็นผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานในการ
ซื้อหรือการจ้างท าพัสดุ การจ้างท่ีปรึกษา หรือการจ้างออกแบบและควบคุมงานในครั้งนั้น เว้นแต่
เจ้าหน้าท่ีท่ีมีหน้าท่ีตรวจสอบคุณสมบัติจะวินิจฉัยว่า ผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานนั้น เป็นผู้ท่ีให้ความ
ร่วมมือเป็นประโยชน์ต่อการพิจารณาของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นและมิได้เป็นผู้ริเริ่มให้มี
การกระท าดังกล่าวตามนัยข้อ 138/4 จะไม่ตัดรายชื่อผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานนั้นออกจากการเป็น
ผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานในการซื้อหรือการจ้างท าพัสดุ การจ้างท่ีปรึกษา หรือการจ้างออกแบบและ
ควบคุมงานนั้นก็ได้ 
         ให้น าความในข้อ 10 เบญจ วรรคสาม มาใช้บังคับโดยอนุโลมและผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองาน
ท่ีถูกตัดรายชื่อออกจากการเป็นผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานตามวรรคหนึ่ง  มีสิทธิอุทธรณ์ค าสั่งของ
เจ้าหน้าท่ีท่ีมีหน้าท่ีตรวจสอบคุณสมบัติได้ ท้ังนี้ ให้น าความในข้อ 10 ฉ วรรคสอง วรรคสามและวรรค
สี่มาใช้กับการอุทธรณ์ในกรณีนี้โดยอนุโลม และให้หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการ
ส่วนท้องถิ่น เสนอต่อผู้ว่าราชการจังหวัดเพื่อพิจารณาให้ผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานท่ีถูกตัดรายชื่อ
ออกจากการเป็นผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานตามวรรคหนึ่งเป็นผู้ท้ิงงานตามความในหมวด 2 ส่วนท่ี 8 
การลงโทษผู้ท้ิงงาน 
 

     *(6)  ข้อ 10 อัฏฐ ในกรณีท่ีปรากฏข้อเท็จจริงภายหลังจากการเป ดซองสอบราคา ประกวดราคา 
หรือเสนองานแล้วว่าผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานท่ีมีสิทธิได้รับการคัดเลือกตามท่ีได้ประกาศรายชื่อไว้
ตามข้อ 10 เบญจ วรรคสาม เป็นผู้เสนอราคาท่ีมีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองาน
รายอื่นหรือเป็นผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานท่ีกระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็น
ธรรมให้หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น มีอ านาจท่ีจะตัดราย ชื่อผู้เสนอ
ราคาหรือผู้เสนองานท่ีมีสิทธิได้รับการคัดเลือกดังกล่าวทุกรายออกจากประกาศรายชื่อตามข้อ 10 
เบญจ วรรคสาม 
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       ให้หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นเสนอต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
เพื่อพิจารณาให้ผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานท่ีถูกตัดรายชื่อออกจากการเป็นผู้เสนอราคาหรือผู้เสนอ
งานตามวรรคหนึ่งเป็นผู้ท้ิงงานตามความในหมวด 2 ส่วนท่ี 8 การลงโทษผู้ท้ิงงานและในกรณีท่ีผู้ว่า
ราชการจังหวัดพิจารณาแล้วเห็นว่าการยกเลิกการเป ดซองสอบราคาประกวดราคาหรือเสนองานท่ีได้
ด าเนินการไปแล้วจะเป็นประโยชน์แก่หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นอย่างยิ่ง ให้ผู้ว่าราชการ
จังหวัดมีอ านาจสั่งยกเลิกการเป ดซองสอบราคา ประกวดราคา หรือเสนองานดังกล่าวได้ 
  

ส่วนที่ 2 
การซื้อการจ้าง 

  การใช้พัสดุที่ผลิตในประเทศไทยและกิจการของคนไทย 
 

      *(9) ข้อ 11  ให้หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นใช้พัสดุท่ีผลิตในประเทศหรือเป็นกิจการ
ของคนไทย ตามหลักเกณฑ์ดังนี้ 

(1) ห้ามก าหนดรายละเอียดหรือคุณลักษณะเฉพาะ ซึ่งอาจมีผลกีดกันไม่ให้ผู้ผลิตหรือ
ผู้ขายพัสดุท่ีผลิตในประเทศหรือเป็นกิจการของคนไทยสามารถเข้าแข่งขันกันในการเสนอราคากับ
หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น 

(2) ในกรณีพัสดุท่ีต้องการซื้อหรือจ้างท า  มีประกาศก าหนดมาตรฐานผลิตภัณฑ์ 
อุตสาหกรรมแล้ว ให้ก าหนดรายละเอียดหรือคุณลักษณะเฉพาะหรือรายการในการก่อสร้างตาม
มาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม หรือเพื่อความสะดวกจะระบุเฉพาะหมายเลขมาตรฐานก็ได้ 

(3) ในกรณีพัสดุท่ีต้องการซื้อหรือจ้างท า ยังไม่มีประกาศก าหนดมาตรฐานผลิตภัณฑ์ 
อุตสาหกรรมแต่มีผู้ได้รับการจดทะเบียนผลิตภัณฑ์ไว้กับกระทรวงอุตสาหกรรมแล้ว  ให้ก าหนด
รายละเอียด หรือคุณลักษณะเฉพาะหรือรายการในการก่อสร้าง ให้สอดคล้องกับรายละเอียดหรือคุณ
ลักษณะเฉพาะตามท่ีระบุไว้ในคู่มือผู้ซื้อ หรือใบแทรกคู่มือผู้ซื้อที่กระทรวงอุตสาหกรรมจัดท าขึ้น 

(4) ในกรณีท่ีมีความจ าเป็นจะต้องก าหนดรายละเอียดหรือคุณลักษณะเฉพาะหรือ
รายการในการก่อสร้างแตกต่างจากท่ีก าหนดไว้ใน (2) หรือ (3) ให้แจ้งส านักงานมาตรฐาน
ผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรมและเมื่อได้รับหนังสือกระทรวงอุตสาหกรรมตอบรับทราบหรือไม่ทักท้วงแล้ว  
ให้ด าเนินการซื้อหรือจ้างต่อไป ได ้หรือไม่รับพิจารณารายนั้น แล้วแต่กรณ ี

(5) ในกรณีพัสดุท่ีต้องการซื้อหรือจ้างท า เป็นพัสดุท่ีมีผู้ได้รับใบอนุญาตแสดงเครื่อง 
หมายมาตรฐาน ประเภท ชนิด หรือขนาดเดียวกัน และในขณะเดียวกันเป็นพัสดุท่ีมีผู้ผลิตจากโรงงาน
ท่ีได้รับการ รับรองระบบคุณภาพโดยมีผู้ผลิตตั้งแต่สามรายขึ้นไป ให้ระบุความต้องการเฉพาะพัสดุซึ่ง
แสดงเครื่องหมายมาตรฐานและผลิตจากโรงงานท่ีได้รับการรับรองระบบคุณภาพท่ีท าในประเทศไทย
เท่านั้น 
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ในกรณีพัสดุท่ีต้องการซื้อหรือจ้างท าตามวรรคหนึ่งเป็นพัสดุท่ีมีผู้ได้รับใบอนุญาตแสดง
เครื่องหมายมาตรฐาน ประเภท ชนิด หรือขนาดเดียวกัน และในขณะเดียวกันเป็นพัสดุท่ีมีผู้ผลิตจาก
โรงงานท่ีได้รับการรับรองระบบคุณภาพโดยมีผู้ผลิตน้อยกว่าสามราย แต่เป็นพัสดุท่ีมีผู้ได้รับใบอนุญาต
แสดงเครื่องหมายมาตรฐานประเภท  ชนิด  หรือขนาดเดียวกันโดยมีผู้ได้รับใบอนุญาตตั้งแต่สามราย
ขึ้นไป หรือเป็นพัสดุท่ีมีผู้ผลิตจากโรงงาน ท่ีได้รับการรับรองระบบคุณภาพโดยมีผู้ผลิตตั้งแต่สามราย
ขึ้นไป ให้หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นระบุความต้องการเฉพาะพัสดุซึ่งแสดงเครื่องหมาย
มาตรฐานหรือพัสดุท่ีผลิตจากโรงงานท่ีได้รับการรับรองระบบคุณภาพท่ีท าในประเทศไทยและให้
ด าเนินการตาม (6) 

(6) ในกรณีพัสดุท่ีต้องการซื้อหรือจ้างท า เป็นพัสดุท่ีมีผู้ได้รับใบอนุญาตแสดงเครื่อง 
หมายมาตรฐาน ประเภท ชนิด หรือขนาดเดียวกันตั้งแต่สามรายขึ้นไป ให้ระบุความต้องการเฉพาะ
พัสดุ ซึ่งแสดงเคร่ืองหมายมาตรฐานท่ีท าในประเทศไทยเท่านั้น 

ในกรณีพัสดุท่ีต้องการซื้อหรือจ้างท า เป็นพัสดุท่ีมีผู้ผลิตจากโรงงานท่ีได้รับการรับรองระบบ
คุณ ภาพตั้งแต่สามรายขึ้นไป ให้ระบุความต้องการเฉพาะพัสดุซึ่งผลิตจากโรงงานท่ีได้รับการรับรอง
ระบบคุณภาพท่ีท าในประเทศไทยเท่านั้น 

การซื้อหรือการจ้างในกรณีนี้นอกจากการจ้างก่อสร้าง หากมีผู้เสนอราคาพัสดุท่ีแสดงเครื่อง 
หมายมาตรฐานและในขณะเดียวกันเป็นพัสดุท่ีมีผู้ผลิตจากโรงงานท่ีได้รับการรับรองระบบคุณภาพ
เสนอราคาสูงกว่าราคาต่ าสุดของผู้เสนอราคารายอื่นไม่เกินร้อยละห้า ให้ต่อรองราคาผู้เสนอราคาพัสดุ
ท่ีแสดงเครื่องหมายมาตรฐานและผลิตจากโรงงานท่ีได้รับการรับรองระบบคุณภาพรายท่ีเสนอราคา
ต่ าสุดหากต่อรองราคาแล้ว ราคาท่ีลดลงสูงกว่าราคาต่ าสุดไม่เกินร้อยละสามหรืออัตราท่ีปลัดกระทรวง
มหาดไทยก าหนด ให้ซื้อหรือจ้างจากผู้เสนอราคารายนั้น 

(7) ในกรณีพัสดุท่ีต้องการซื้อหรือจ้างท าตาม (5) หรือ (6) เป็นพัสดุท่ีมีผู้ได้รับ
ใบอนุญาตแสดงเครื่องหมายมาตรฐาน ประเภท ชนิด หรือขนาดเดียวกัน และในขณะเดียวกันเป็น
พัสดุท่ีผลิตจากโรงงานท่ีได้รับการรับรองระบบคุณภาพน้อยกว่าสามราย หรือเป็นพัสดุท่ีมีผู้ได้รับ
ใบอนุญาตแสดงเคร่ือง หมายมาตรฐาน ประเภท ชนิด หรือขนาดเดียวกัน โดยมีผู้ได้รับใบอนุญาตน้อย
กว่าสามราย หรือเป็นพัสดุท่ีมีผู้ผลิตจากโรงงานท่ีได้รับการรับรองระบบคุณภาพ โดยมีผู้ผลิตน้อยกว่า
สามราย ให้ระบุความต้องการเฉพาะพัสดุที่ท าในประเทศไทย 

การซื้อหรือการจ้างในกรณีนี้นอกจากการจ้างก่อสร้าง หากมีผู้เสนอราคาพัสดุท่ีแสดงเครื่อง 
หมายมาตรฐานและในขณะเดียวกันเป็นพัสดุท่ีผลิตจากโรงงานท่ีได้รับการรับรองระบบคุณภาพหรือมี
ผู้เสนอราคาพัสดุท่ีแสดงเครื่องหมายมาตรฐาน หรือมีผู้เสนอราคาพัสดุท่ีผลิตจากโรงงานท่ีได้รับการ
รับรองระบบคุณภาพ ให้ด าเนินการต่อรองราคาดังนี้ 

(ก) ให้เรียกผู้เสนอราคาพัสดุที่แสดงเคร่ืองหมายมาตรฐานและในขณะเดียวกันเป็น
พัสดุท่ีผลิตจากโรงงานท่ีได้รับการรับรองระบบคุณภาพรายท่ีเสนอราคาสูงกว่าราคาต ่าสุดของผู้เสนอ
ราคารายอื่นไม่เกินร้อยละสิบมาต่อรองราคา ท้ังนี ้ให้เรียกผู้เสนอราคารายท่ีเสนอราคาต่ าสุดมาต่อรอง
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ราคาก่อนหากต่อรองราคาแล้ว ราคาท่ีลดลงสูงกว่าราคาต่ าสุดของผู้เสนอราคารายอื่นไม่เกินร้อยละ
เจ็ดหรืออัตราท่ีปลัดกระทรวงมหาดไทยก าหนดให้ซื้อหรือจ้างจากผู้เสนอราคารายนั้น  หากต่อรอง
ราคาแล้วไม่ได้ผล ให้เรียกผู้เสนอราคาพัสดุท่ีแสดงเครื่องหมายมาตรฐานและผลิตจากโรงงานท่ีได้รับ
การรับรองระบบคุณภาพรายท่ีเสนอราคาต่ าสุดล าดับถัดไปมาต่อรองราคา หากต่อรองราคาแล้วราคา
ท่ีลดลงสูงกว่าราคาต่ าสุดของผู้เสนอราคารายอื่นไม่เกินร้อยละเจ็ด  หรืออัตราท่ีปลัดกระทรวง
มหาดไทยก าหนดให้ซื้อหรือจ้างจากผู้เสนอราคารายนั้น 

(ข) หากด าเนินการตาม (ก) แล้วไม่ได้ผล ให้เรียกผู้เสนอราคาพัสดุท่ีแสดงเครื่อง 
หมายมาตรฐาน หรือผู้เสนอราคาพัสดุ ท่ีผลิตจากโรงงานท่ีได้รับการรับรองระบบคุณภาพรายท่ีเสนอ
ราคาสูงกว่าราคาต่ าสุดของผู้เสนอราคารายอื่นไม่เกินร้อยละเจ็ดมาต่อรองราคาหากต่อรองราคาแล้ว
ราคาท่ีลดลงสูงกว่าราคาต่ าสุดของผู้เสนอราคารายอื่นไม่เกินร้อยละห้า  หรืออัตราท่ีปลัดกระทรวง 
มหาดไทยก าหนดให้ซื้อหรือจ้างจากผู้เสนอราคารายนั้น 

(8) ในกรณีพัสดุท่ีต้องการซื้อหรือจ้างท า  มีผู้ได้รับการจดทะเบียนผลิตภัณฑ์ไว้กับ
กระทรวงอุตสาหกรรมแล้ว ให้ระบุความต้องการเฉพาะพัสดุท่ีท าในประเทศไทย การซื้อหรือการจ้าง
ในกรณีนี้นอกจากการจ้างก่อสร้าง หากมีผู้เสนอราคาพัสดุท่ีได้รับการจดทะเบียนผลิตภัณฑ์ไว้กับ
กระทรวงอุตสาหกรรมเสนอราคาสูงกว่าราคาต่ าสุดของผู้เข้าแข่งขันรายอื่นไม่เกินร้อยละเจ็ด  ให้
ต่อรองราคาผู้เสนอราคาพัสดุที่ได้รับการจดทะเบียนผลิตภัณฑ์ไว้กับกระทรวงอุตสาหกรรมรายท่ีเสนอ
ราคาต่ าสุด หากต่อรองราคาแล้ว ราคาท่ีลดลงสูงกว่าราคาต่ าสุดไม่เกินร้อยละห้า หรืออัตราท่ี
ปลัดกระทรวงมหาดไทยก าหนดให้ซื้อหรือจ้างจากผู้เสนอราคารายนั้น 

(9) การด าเนินการตาม (5) (6) (7) หรือ (8) ให้ถือตามท่ีปรากฏในบัญชีคู่มือผู้ซื้อหรือ
ใบแทรกคู่มือผู้ซื้อท่ีกระทรวงอุตสาหกรรมจัดท าขึ้นถึงเดือนก่อนหน้าท่ีจะประกาศซื้อหรือจ้างถ้ามีผู้
เสนอราคาพัสดุท่ีอยู่ระหว่างขอการรับรองระบบคุณภาพ หรือการขอรับใบอนุญาตแสดงเครื่องหมาย
มาตรฐาน หรือการขอจดทะเบียนผลิตภัณฑ์ไว้กับกระทรวงอุตสาหกรรม โดยแนบใบรับมาพร้อมกับใบ
เสนอราคาหากพัสดุนั้นได้รับการรับรองระบบคุณภาพหรือใบอนุญาตแสดงเครื่องหมายมาตรฐาน หรือ
ได้รับการจดทะเบียนผลิตภัณฑ์ไว้กับกระทรวงอุตสาหกรรมภายในสิบวันท าการนับจากวันถัดจากวัน
เสนอราคา แต่ท้ังนี้จะต้องก่อนการพิจารณาตัดสินราคาของคณะกรรมการ  ให้ถือเสมือนเป็นผู้เสนอ
ราคาพัสดุที่ได้รับการรับรองระบบคุณภาพหรือได้รับใบอนุญาตแสดงเครื่องหมายมาตรฐาน หรือได้รับ
การจดทะเบียนผลิตภัณฑ์ไว้กับกระทรวงอุตสาหกรรม แล้วแต่กรณ ี

(10) ในกรณีท่ีได้ด าเนินการตาม (2) (3) (5) (6) (7) หรือ (8) แล้ว แต่ไม่สามารถซื้อ
หรือจ้างได้ ให้ด าเนินการซื้อหรือจ้างต่อไปได้ หรือไม่รับพิจารณารายนั้น แล้วแต่กรณี 

(11) การซื้อและการจ้างนอกจากท่ีกล่าวใน (2) (3) (5) (6) (7) หรือ (8) แต่ไม่รวมถึง
การจ้างก่อสร้าง ให้ก าหนดเงื่อนไขให้ผู้เสนอราคาระบุแหล่งก าเนิดหรือประเทศท่ีผลิตด้วย ในกรณีท่ีผู้
เสนอราคาผลิตภัณฑ์ท่ีมีแหล่งก าเนิดหรือผลิตในประเทศไทยหรือเป็นกิจการของคนไทยเสนอราคาสูง
กว่าพัสดุที่มิได้มีแหล่งก าเนิดหรือผลิตในประเทศไทยหรือมิได้เป็นกิจการของคนไทย ไม่เกินร้อยละห้า
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ของผู้เสนอราคารายต่ าสุด  ให้ต่อรองราคาของผู้เสนอราคาพัสดุท่ีมีแหล่งก าเนิด  หรือผลิตในประเทศ
ไทยหรือเป็นกิจการของคนไทยรายท่ีเสนอถูกต้องตามเงื่อนไขท่ีก าหนดซึ่งมีคุณสมบัติเป็นประโยชน์ต่อ
หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น และเสนอราคาต่ าสุดหากต่อรองราคาแล้ว ราคาท่ีลดลงสูงกว่า
ราคาต่ าสุดไม่เกินร้อยละสาม หรืออัตราท่ีปลัดกระทรวงมหาดไทยก าหนดให้ซื้อหรือจ้างจากผู้เสนอ
ราคารายนั้น 

(12) การเปรียบเทียบราคาให้พิจารณาราคาท่ีอยู่ในฐานเดียวกัน โดยให้พิจารณาราคา
รวมภาษีราคาแยกภาษีหรือราคายกเว้นภาษีตามหลักเกณฑ์ที่ได้ประกาศให้ผู้เสนอราคาทราบแล้วแต่กรณี 

(13) ราคาท่ีซื้อหรือจ้าง ให้พิจารณาตามหลักเกณฑ์ท่ีก าหนดส าหรับวิธีซื้อหรือวิธีจ้าง
แต่ละวิธีเว้นแต่จะเข้าหลักเกณฑ์ตาม (6) (7) (8) หรือ (11) 

การซื้อหรือการจ้าง ท่ีด าเนินการด้วยเงินกู้หรือเงินช่วยเหลือซึ่งไม่สามารถเจรจากับแหล่งเงินกู้
หรือเงินช่วยเหลือเพื่อก าหนดเงื่อนไขตามวรรคหนึ่งได้  ให้หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น 
ส่งเสริมพัสดุที่ผลิตในประเทศไทยหรือเป็นกิจการของคนไทยให้มากท่ีสุดเท่าท่ีจะท าได้ 

ในกรณีท่ีพัสดุใดผลิตได้ไม่เพียงพอต่อความต้องการในประเทศให้ผู้ว่าราชการจังหวัดมีอ านาจ
ยกเว้นการส่งเสริมพัสดุประเภทหรือชนิดดังกล่าวได้ตามความเหมาะสมและจ าเป็นผู้ได้รับใบอนุญาต
แสดงเครื่องหมายมาตรฐาน ประเภท ชนิด หรือขนาดเดียวกันหรือผู้ผลิตจากโรงงานท่ีได้รับการรับ 
รองระบบคุณภาพตาม (5) (6) หรือ (7) แต่ละราย ถ้ามีลักษณะที่เป็นการมีส่วนได้เสียไม่ว่าโดยทางตรง
หรือทางอ้อมตามนัยของบทนิยาม“ผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน” ให้นับผู้ได้รับใบอนุญาต
แสดงเครื่องหมายมาตรฐานหรือผู้ผลิตดังกล่าวเป็นหนึ่งรายเท่านั้น 

 
 วิธีซื้อหรือวิธีจ้าง 
 

    *(9) ข้อ 12  การซื้อหรือการจ้างกระท าได้  5  วิธี คือ 
(1) วิธีตกลงราคา 
(2) วิธีสอบราคา 
(3) วิธีประกวดราคา 
(4) วิธีพิเศษ 
(5) วิธีกรณีพิเศษ 

การซื้อหรือการจ้างตาม(1)(2)(3)(4) หรือ (5) ให้กระท าได้ด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ตามหลัก 
เกณฑ์ท่ีกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นก าหนด ในกรณีท่ีไม่มีหลักเกณฑ์ในเรื่องดังกล่าวก าหนดไว้ ให้
น าหลักเกณฑ์ตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์  พ.ศ. 
2549 มาใช้บังคับโดยอนุโลม 

ให้มีสถานท่ีกลางส าหรับเป็นศูนย์รวมข่าวการจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยการบริหารราชการส่วน
ท้องถิ่นตามหลักเกณฑ์ท่ีกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นก าหนด” 
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       * ข้อ 13  การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีตกลงราคา ได้แก่ การซื้อหรือการจ้างครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาไม่
เกิน 100,000 บาท 
 

       * ข้อ 14  การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีสอบราคา ได้แก่ การซื้อหรือการจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีราคาเกิน 
100,000 บาท แต่ไม่เกิน 2,000,000 บาท 
 

       * ข้อ 15  การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีประกวดราคา ได้แก่ การซื้อหรือการจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีราคา
เกิน 2,000,000 บาท 
 

    *(6) ข้อ 16 การซื้อหรือการจ้างตามข้อ 13 หรือข้อ 14 ถ้าผู้สั่งซื้อหรือสั่งจ้างเห็นสมควรจะสั่งให้
กระท าโดยวิธีก าหนดไว้ส าหรับวงเงินท่ีสูงกว่าก็ได้ 
       การแบ่งซื้อหรือแบ่งจ้างโดยลดวงเงินท่ีจะซื้อหรือจ้างในครั้งเดียวกัน เพื่อให้วงเงินต่ ากว่าท่ี
ก าหนดโดยวิธีหนึ่งวิธีใด หรือเพื่อให้อ านาจสั่งซื้อสั่งจ้างเปลี่ยนไปจะกระท ามิได้ เว้นแต่การแบ่งซื้อแบ่ง
จ้างวัสดุที่ง่ายต่อการเน่าเสียหรือโดยสภาพไม่อาจด าเนินการซื้อหรือจ้างในคร้ังเดียวกันท้ังจ านวนเงิน 
         การซื้อหรือการจ้างซึ่งด าเนินการด้วยเงินกู้หรือเงินช่วยเหลือ ผู้สั่งซื้อหรือผู้สั่งจ้างจะสั่งให้
กระท าตามวงเงินท่ีสัญญาเงินกู้หรือสัญญาเงินช่วยเหลือก าหนดก็ได้ 
 

    *(6) ข้อ 17  การซื้อโดยวิธีพิเศษ ได้แก่ การซื้อครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาเกิน 100,000 บาท ให้กระท าได้
เฉพาะกรณีหนึ่งกรณีใด ดังต่อไปนี้ 
            (1) เป็นพัสดุท่ีจะขายทอดตลาดโดยส่วนราชการ หน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วย
ระเบียบบริหารราชการส่วนท้องถิ่น หน่วยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติให้มีฐานะเป็นราชการบริหาร
ส่วนท้องถิ่น รัฐวิสาหกิจ องค์การระหว่างประเทศ หรือหน่วยงานของต่างประเทศ 
             (2) เป็นพัสดุท่ีต้องซื้อเร่งด่วน หากล่าช้าอาจจะเสียหายแก่หน่วยการบริหารราชการ
ส่วนท้องถิ่น 
             (3) เป็นพัสดุท่ีจ าเป็นต้องซื้อโดยตรงจากต่างประเทศ หรือด าเนินการโดยผ่านองค์การ
ระหว่างประเทศ 
               (4) เป็นพัสดุท่ีโดยลักษณะของการใช้งานหรือมีข้อจ ากัดทางเทคนิคท่ีจ าเป็นต้องระบุ
ยี่ห้อเป็นการเฉพาะ ซึ่งหมายความรวมถึง อะไหล่ รถประจ าต าแหน่ง หรือยารักษาโรคท่ีไม่ต้องจัดซื้อ
ตามชื่อสามัญในบัญชียาหลักแห่งชาติ ตามข้อ 53 
               (5) เป็นพัสดุท่ีเป็นท่ีดินและหรือสิ่งก่อสร้าง ซึ่งจ าเป็นต้องซื้อเฉพาะแห่ง 
               (6) เป็นพัสดุท่ีได้ด าเนินการซื้อโดยวิธีอ่ืนแล้วไม่ได้ผลดี 
      *(9)  (7) เป็นพัสดุท่ีมีความต้องการใช้เพิ่มขึ้นในสถานการณ์ท่ีจ าเป็น หรือเร่งด่วน หรือเพื่อ
ประโยชน์ของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น และจ าเป็นต้องซื้อเพิ่ม (Repeat Order) ตาม
หลักเกณฑ์ท่ีกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นก าหนด” 
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      *(2) ข้อ 18  การจ้างโดยวิธีพิเศษ ได้แก่ การจ้างครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาเกิน 100,000 บาท ให้กระท า
ได้เฉพาะกรณีหนึ่งกรณีใด ดังต่อไปนี้ 
                 (1) เป็นงานท่ีต้องจ้างช่างผู้มีฝีมือโดยเฉพาะ หรือผู้มีความช านาญเป็นพิเศษ 
               (2) เป็นงานจ้างซ่อมพัสดุท่ีจ าเป็นต้องถอดตรวจให้ทราบความช ารุดเสียหายเสียก่อน 
จึงจะประมาณค่าซ่อมได้ เช่น งานจ้างซ่อมเครื่องจักร เครื่องมือกล เครื่องยนต์ เครื่องไฟฟ้า หรือ
เครื่องอิเล็กทรอนิกส์ เป็นต้น 
                  (3) เป็นงานท่ีต้องกระท าโดยเร่งด่วน หากล่าช้าอาจจะเสียหายแก่หน่วยการบริหาร
ราชการส่วนท้องถิ่น 
            (4) เป็นงานท่ีได้ด าเนินการจ้างโดยวิธีอื่นแล้วไม่ได้ผลดี 

     *(9) (5) เป็นงานท่ีจ าเป็นต้องการจ้างเพิ่มในสถานการณ์ท่ีจ าเป็น หรือเร่งด่วน หรือเพื่อ
ประโยชน์ของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น และจ าเป็นต้องจ้างเพิ่ม (Repeat Order) ตาม
หลักเกณฑ์ท่ีกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นก าหนด 
 
       ข้อ 19  การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีกรณีพิเศษ ได้แก่ การซื้อหรือการจ้างจากส่วนราชการ
หน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการส่วนท้องถิ่นอื่น หน่วยงานอื่นซึ่งมีกฎหมาย
บัญญัติให้มีฐานะเป็นราชการบริหารส่วนท้องถิ่น หรือรัฐวิสาหกิจ ในกรณีดังต่อไปนี้ 
 (1) เป็นผู้ผลิตพัสดุหรือท างานจ้างนั้นเอง และนายกรัฐมนตรีอนุมัติให้ซื้อหรือจ้าง 
              (2) มีกฎหมายหรือมติคณะรัฐมนตรีก าหนดให้ซื้อหรือจ้าง และกรณีนี้ให้รวมถึงหน่วย 
งานอื่นท่ีมีกฎหมายหรือมติคณะรัฐมนตรีก าหนดด้วย 
 
  รายงานขอซื้อหรือขอจ้าง 
 

      *(2) ข้อ 20 ก่อนด าเนินการซื้อหรือจ้างทุกวิธี นอกจากการซื้อท่ีดินและหรือสิ่งก่อสร้างตามข้อ 
21 ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุจัดท ารายงานเสนอผู้สั่งซื้อหรือผู้สั่งจ้างตามรายการดังต่อไปนี้ 
            (1) เหตุผลและความจ าเป็นท่ีต้องซื้อหรือจ้าง 
                 (2) รายละเอียดของพัสดุท่ีจะซื้อหรืองานท่ีจะจ้าง 
               (3) ราคามาตรฐานหรือราคากลางของทางราชการหรือราคาท่ีเคยซื้อหรือจ้างครั้ง
หลังสุดภายในระยะเวลา 2 ปีงบประมาณ 
              (4) วงเงินท่ีจะซื้อหรือจ้าง โดยให้ระบุวงเงินงบประมาณวงเงินตามโครงการเงินกู้ หรือ
เงินช่วยเหลือท่ีจะซื้อหรือจ้างในครั้งนั้นท้ังหมดถ้าไม่มีวงเงินดังกล่าวให้ระบุวงเงินท่ีประมาณว่าจะซื้อ
หรือจ้างในคร้ังนั้น 
            (5) ก าหนดระยะเวลาท่ีต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ 
          (6) วิธีท่ีจะซื้อหรือจ้าง และเหตุผลท่ีต้องซื้อหรือจ้างโดยวิธีนั้น 
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                (7) ข้อเสนออื่นๆ เช่นการขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่างๆท่ีจ าเป็นในการซื้อหรือ
จ้าง การออกประกาศสอบราคาหรือประกาศประกวดราคา 
       *(2) การซื้อหรือจ้างโดยวิธีตกลงราคาในวงเงินไม่เกิน  10,000 บาท และการซื้อหรือจ้างโดยวิธี
พิเศษ ตามข้อ 17 (2) หรือข้อ 18 (3) ซึ่งไม่อาจท ารายงานตามปกติได้ เจ้าหน้าท่ีพัสดุหรือเจ้าหน้าท่ี
ผู้รับผิดชอบในการปฏิบัติราชการนั้น จะท ารายงานตามวรรคหนึ่งเฉพาะรายการท่ีเห็นว่าจ าเป็นก็ได้ 
 
        ข้อ 21  ก่อนด าเนินการซื้อท่ีดินและหรือสิ่งก่อสร้าง ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุท ารายงานเสนอต่อผู้
สั่งซื้อตามรายการดังต่อไปนี้ 
                (1) เหตุผลและความจ าเป็นท่ีต้องซื้อ 
                (2) รายละเอียดของท่ีดินและหรือสิ่งก่อสร้างท่ีต้องการซื้อรวมท้ังเนื้อท่ีและท้องท่ีท่ี
ต้องการ 
               (3) ราคาประเมินของทางราชการในท้องท่ีนั้น 
               (4) ราคาซื้อขายของท่ีดินและหรือสิ่งก่อสร้างใกล้เคียงบริ เวณท่ีจะซื้อครั้งหลังสุด
ประมาณ 3 ราย  
             (5) วงเงินท่ีจะซื้อโดยให้ระบุวงเงินงบประมาณวงเงินตามโครงการเงินกู้หรือเงิน
ช่วยเหลอืท่ีจะซื้อในคร้ังนั้นท้ังหมด ถ้าไม่มีวงเงินดังกล่าวให้ระบุวงเงินท่ีประมาณว่าจะซื้อในคร้ังนั้น 
           (6) วิธีท่ีจะซื้อและเหตุผลท่ีต้องซื้อโดยวิธีนั้น 
           (7) ข้อเสนออื่นๆ เช่น การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่างๆท่ีจ าเป็นในการซื้อ การ
ออกประกาศสอบราคาหรือประกาศประกวดราคา 
               การซื้อที่ดินและหรือสิ่งก่อสร้างให้ติดต่อกับเจ้าของโดยตรง 
 
        ข้อ 22  เมื่อผู้สั่งซื้อหรือผู้สั่งจ้างให้ความเห็นชอบตามรายงานท่ีเสนอตามข้อ 20 หรือข้อ 21 
แล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุด าเนินการตามวิธีการซื้อหรือการจ้างนั้นต่อไปได้ 
  
 การคัดเลือกผู้มีคุณสมบัติเบื้องต้นในการซื้อหรือการจ้าง 
 

    *(6) ข้อ 23  หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นใดประสงค์จะคัดเลือกผู้มีคุณสมบัติเบื้องต้นใน
การซื้อและการจ้าง ให้กระท าได้ในกรณีจ าเป็นต้องจ ากัดเฉพาะผู้ท่ีมีความสามารถ โดยก าหนด
หลักเกณฑ์และวิธีการคัดเลือก ประกาศให้ผู้ท่ีสนใจทราบโดยเป ดเผย 
        ในการด าเนินการคัดเลือก ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุจัดท ารายงานเสนอขออนุมัติหัวหน้าฝ่ายบริหาร
ของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ  พร้อมด้วยเอกสารคัดเลือกคุณ 
สมบัติเบื้องต้น โดยให้มีรายละเอียดอย่างน้อยดังต่อไปนี้ 
             (1) เหตุผลและความจ าเป็นท่ีจะต้องท าการคัดเลือกผู้มีคุณสมบัติเบื้องต้น 
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         (2) ประเภท วงเงิน และรายละเอียดของพัสดุหรืองานท่ีจะต้องซื้อหรือจ้าง 
               (3) คุณสมบัติของผู้มีสิทธิเข้ารับการคัดเลือก ซึ่งเป็นเกณฑ์ความต้องการขั้นต่ า เช่น 
ประสบการณ์และผลงานท่ีผ่านมา สมรรถภาพในส่วนท่ีเกี่ยวข้องกับเจ้าหน้าท่ี เครื่องมือ และโรงงาน 
ฐานะการเงิน เป็นต้น 
            (4) หลักเกณฑ์ในการพิจารณาคัดเลือก 
 
         ข้อ 24  เมื่อหัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นสั่งการอนุมัติในข้อ 
23 แล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุจัดท าประกาศเชิญชวนเพื่อคัดเลือกคุณสมบัติเบื้องต้น 
               ประกาศเชิญชวน อย่างน้อยให้แสดงรายการดังต่อไปนี้ 
                (1) รายละเอียดเฉพาะของท่ีต้องการซื้อหรืองานท่ีต้องการจ้าง 
                (2) ประสบการณ์และผลงานของผู้เสนอท่ีมีลักษณะและประเภทเดียวกัน 
                (3) สมรรถภาพในส่วนท่ีเกี่ยวข้องกับเจ้าหน้าท่ี เครื่องมือและโรงงาน 
                (4) ฐานะการเงิน 
                (5) หลักเกณฑ์ท่ัวไปในการพิจารณาคัดเลือก 
                (6) สถานท่ีในการขอรับหรือขอซื้อเอกสารคุณสมบัติเบื้องต้น 
             ในประกาศครั้งแรกให้ก าหนดสถานท่ี วัน เวลารับข้อเสนอ ป ดการรับข้อเสนอและเป ดซอง
ข้อเสนอ พร้อมท้ังประกาศโฆษณาและแจ้งลักษณะโดยย่อของพัสดุท่ีต้องการซื้อ  หรืองานท่ีต้องการ
จ้างและก าหนดเวลาให้เพียงพอ เพื่อเป ดโอกาสให้แก่ผู้ท่ีสนใจจัดเตรียมข้อเสนอ ท้ังนี้จะต้องกระท า
ก่อนวันรับซองข้อเสนอไม่น้อยกว่า 30 วัน โดยประกาศทางวิทยุกระจายเสียงและลงประกาศใน
หนังสือพิมพ์ หากเห็นสมควรจะส่งประกาศเชิญชวนไปยังผู้มีอาชีพขายหรือรับจ้างท างานนั้นโดยตรง
หรือโฆษณาด้วยวิธีอื่นอีกก็ได้ 
             ส าหรับการคัดเลือกผู้มีคุณสมบัติเบื้องต้นในการประกวดราคานานาชาติให้ประกาศโฆษณา
ก่อนวันรับซองข้อเสนอไม่น้อยกว่า 60 วัน และด าเนินการตามหลักเกณฑ์ของแหล่งเงินกู้หรือเงิน
ช่วยเหลืออีกด้วย 
 
      *(9) ข้อ 25  ให้หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น  แต่งตั้งคณะกรรม 
การพิจารณาคัดเลือกผู้มีคุณสมบัติเบื้องต้น ประกอบด้วย ประธานกรรมการหนึ่งคน และกรรมการ
อย่างน้อยสี่คน โดยให้แต่งตั้งจากข้าราชการส่วนท้องถิ่น หรือข้าราชการอื่น โดยค านึงถึงลักษณะ
หน้าท่ีและความรับผิด ชอบของผู้ท่ีได้รับแต่งตั้งเป็นส าคัญ และจะต้องมีผู้ช านาญการหรือผู้ทรงคุณ 
วุฒิอย่างน้อยหน่ึงคน 
        การแต่งตั้งข้าราชการอื่นเป็นประธานกรรมการหรือกรรมการตามวรรคหนึ่ง ให้ได้รับความ
เห็นชอบจากผู้ว่าราชการจังหวัด นายอ าเภอ หรือหัวหน้าส่วนราชการนั้นๆ แล้วแต่กรณี 
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         คณะกรรมการพิจารณาคัดเลือกผู้มีคุณสมบัติเบื้องต้น มีหน้าท่ีพิจารณาคุณสมบัติเบื้องต้น
ตามหลักเกณฑ์และภายในระยะเวลาท่ีหัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น
ก าหนด 
         ให้คณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วยเอกสารท่ีได้รับไว้ท้ังหมด  
ต่อหัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ เพื่อ
พิจารณาประกาศรายชื่อผู้มีคุณสมบัติเบ้ืองต้นในการซื้อหรือจ้างต่อไป 
 
         ข้อ 26  หลังจากท่ีได้มีการประกาศรายชื่อผู้มีคุณสมบัติเบื้องต้น ในการซื้อการจ้างแล้วให้
หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นเป ดโอกาสให้ผู้ท่ีประสงค์ขอเข้ารับการพิจารณาคัดเลือกยื่นค าขอ
ได้ตลอดเวลา โดยใช้หลักเกณฑ์และวิธีการคัดเลือกตามข้อ 24 และข้อ 25 
        ให้หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น มีการพิจารณาทบทวนบัญชีรายชื่ อผู้มีคุณสมบัติ
เบื้องต้นในการซื้อ การจ้างท่ีได้ประกาศไปแล้วอย่างน้อยทุกรอบ 3 ปี 
 
 กรรมการ 
 

       ข้อ 27 ในการด าเนินการซื้อหรือการจ้างแต่ละครั้ง ให้หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการ
บริหารราชการส่วนท้องถิ่นแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นเพื่อปฏิบัติการตามระเบียบนี้ พร้อมท้ังก าหนด
ระยะเวลาในการพิจารณาของคณะกรรมการ แล้วแต่กรณี คือ 
                (1) คณะกรรมการเป ดซองสอบราคา 
                (2) คณะกรรมการรับและเป ดซองประกวดราคา 
                (3) คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา 
                (4) คณะกรรมการจัดซื้อโดยวิธีพิเศษ 
                (5) คณะกรรมการจัดจ้างโดยวิธีพิเศษ 
                (6) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
                (7) คณะกรรมการตรวจการจ้าง 
         ให้คณะกรรมการแต่ละคณะรายงานผลการพิจารณา ต่อหัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการ
บริหารราชการส่วนท้องถิ่นภายในระยะเวลาท่ีก าหนด ถ้ามีเหตุท่ีท าให้การรายงานล่าช้า ให้เสนอ
หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นพิจารณาขยายเวลาให้ตามความจ าเป็น 
 
    *(9) ข้อ 28 คณะกรรมการตามข้อ 27 แต่ละคณะให้ประกอบด้วยประธานกรรมการหนึ่งคนและ
กรรมการอย่างน้อยสองคน โดยให้แต่งตั้งจากข้าราชการส่วนท้องถิ่นหรือข้าราชการอื่นโดยค านึงถึง
ลักษณะหน้าท่ี และความรับผิดชอบของผู้ท่ีได้รับแต่งตั้งเป็นส าคัญ ในกรณีจ าเป็นหรือเพื่อประโยชน์
ของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น จะแต่งตั้งบุคคลอื่นอีกไม่เกินสองคนร่วมเป็นกรรมการด้วยก็
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ได ้ถ้าประธานกรรมการไม่สามารถปฏิบัติหน้าท่ีได้ ให้หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการ
ส่วนท้องถิ่นแต่งตั้งกรรมการคนใดคนหนึ่งดังกล่าวข้างต้นท าหน้าท่ีประธานกรรมการแทน 
        *(9) ยกเลิก วรรคสอง 
         การแต่งตั้งข้าราชการอื่นเป็นประธานกรรมการหรือกรรมการตามวรรคหนึ่ง ให้ได้รับความ
เห็นชอบจากผู้ว่าราชการจังหวัด นายอ าเภอหรือหัวหน้าส่วนราชการนั้นๆ แล้วแต่กรณี 
          ในกรณีเมื่อถึงก าหนดเวลาการเป ดซองสอบราคาหรือรับซองประกวดราคาแล้วประธาน
กรรมการยังไม่มาปฏิบัติหน้าท่ี ให้กรรมการท่ีมาประชุมเลือกกรรมการคนหนึ่งท าหน้าประธาน
กรรมการในเวลานั้น โดยให้คณะกรรมการดังกล่าวปฏิบัติหน้าท่ีเฉพาะข้อ 35(1) หรือข้อ 42 แล้วแต่
กรณีแล้วรายงานประธานกรรมการซึ่งหัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น
แต่งตั้งเพื่อด าเนินการต่อไป 
        ในการซื้อหรือจ้างครั้งเดียวกัน ห้ามแต่งตั้งผู้ท่ีเป็นกรรมการรับและเป ดซองประกวดราคาเป็น
กรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา หรือแต่งตั้งผู้ท่ีเป็นกรรมการเป ดซองสอบราคาหรือกรรมการ
พิจารณาผลการประกวดราคา เป็นกรรมการตรวจรับพัสดุหรือกรรมการตรวจการจ้าง 
         คณะกรรมการทุกคณะ เว้นแต่คณะกรรมการรับและเป ดซองประกวดราคา ควรแต่งตั้ง
ผู้ช านาญการหรือผู้ทรงคุณวฒุิเกี่ยวกับพัสดุหรืองานจ้างนั้นๆ เข้าร่วมเป็นกรรมการด้วย 
          ส าหรับการซื้อหรือจ้างในวงเงินไม่เกิน 10,000 บาท จะแต่งตั้งข้าราชการส่วนท้องถิ่นคนหนึ่ง 
ซึ่งมิใช่ผู้จัดซื้อหรือจัดจ้างเป็นผู้ตรวจรับพัสดุหรืองานจ้างนั้น โดยให้ปฏิบัติหน้าท่ี เช่นเดียวกับคณะ
กรรม การตรวจรับพัสดุ หรือคณะกรรมการตรวจการจ้างก็ได้ 
 
        ข้อ 29 ในการประชุมปรึกษาของคณะกรรมการแต่ละคณะ ต้องมีกรรมการมาพร้อมกันไม่
น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของจ านวนกรรมการท้ังหมด ให้ประธานกรรมการและกรรมการแต่ละคนมีเสียงหนึ่ง
ในการลงมติ 
         มติของคณะกรรมการให้ถือเสียงข้างมาก ถ้าคะแนนเสียงเท่ากันให้ประธานกรรมการออก
เสียงเพิ่มขึ้นอีกเสียงหนึ่งเป็นเสียงชี้ขาด เว้นแต่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุและคณะกรรมการตรวจ
การจ้าง ให้ถือมติเอกฉันท์ 
        กรรมการของคณะใดไม่เห็นด้วยกับมติของคณะกรรมการให้ท าบันทึกความเห็นแย้งไวด้้วย 
 
    *(9) ข้อ 30  ในการจ้างก่อสร้างแต่ละครั้ง ให้หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วน
ท้องถิ่น แต่งตั้งผู้ควบคุมงานท่ีมีความรู้ความช านาญทางด้านช่างตามลักษณะของงานก่อสร้างจาก
ข้าราชการส่วนท้อง ถิ่นในสังกัด หรือข้าราชการในสังกัดอื่นตามท่ีไดรับความยินยอมจากผู้ว่าราชการ
จังหวัดนายอ าเภอหรือหัวหน้าส่วนราชการของข้าราชการผู้นั้นแล้วแต่กรณี ในกรณีท่ีลักษณะของงาน
ก่อสร้างมีความจ าเป็นต้องใช้ความรู้ความช านาญหลายด้าน จะแต่งตั้งผู้ควบคุมงานเฉพาะด้านหรือ
เป็นกลุ่มบุคคลก็ได้            
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       ข้อ 31  ในการซื้อหรือจ้างท าพัสดุท่ีมีเทคนิคพิเศษ และจ าเป็นต้องใช้ผู้เชี่ยวชาญในการ
พิจารณาเป็นการเฉพาะ ให้อยู่ในดุลพินิจของหัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วน
ท้องถิ่นท่ีจะขอท าความตกลงกับผู้ว่าราชการจังหวัด เพื่อว่าจ้างท่ีปรึกษามาให้ความเห็นประกอบการ
พิจารณาในการจัดซื้อหรือจัดจ้างในขั้นตอนหนึ่งขั้นตอนใดได้ตามความจ าเป็นโดยให้ด าเนินการจ้าง
โดยถือปฏิบัติตามระเบียบนี้ในส่วนท่ี 3 
 
 วิธีตกลงราคา 
 

        ข้อ 32 การซื้อหรือจ้างโดยวิธีตกลงราคา ให้เจ้าหน้าท่ีพัดสุติดต่อตกลงราคากับผู้ขายหรือผู้
รับจ้างโดยตรง แล้วให้หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุจัดซื้อหรือจ้างได้ภายในวงเงินท่ีได้รับความเห็นชอบตาม
ข้อ 22 
          การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีตกลงราคา ในกรณีจ าเป็นและเร่งด่วนท่ีเกิดขึ้นโดยไม่ได้คาด หมาย
ไว้ก่อนและไม่อาจด าเนินการตามปกติได้ทัน ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุหรือเจ้าหน้าท่ีผู้ได้รับมอบหมายให้
รับผิดชอบในการปฏิบัติราชการนั้นด าเนินการไปก่อน แล้วรีบรายงานขอความเห็นชอบต่อผู้สั่งซื้อหรือ
ผู้สั่งจ้างหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น และเมื่อผู้สั่งซื้อหรือผู้สั่งจ้างให้ความเห็นชอบแล้วให้ถือ
ว่ารายงานดังกล่าวเป็นหลักฐานการตรวจรับโดยอนุโลม 
  
 วิธีสอบราคา 
 

         ข้อ 33 ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุจัดท าเอกสารสอบราคา โดยอย่างน้อยให้แสดงรายการดังต่อไปนี้ 
           (1) คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีต้องการซื้อและจ านวนท่ีต้องการหรือแบบรูปราย 
การละเอียดและปริมาณงานท่ีต้องการจ้าง 
         ในกรณีท่ีจ าเป็นต้องดูสถานท่ี หรือชี้แจงรายละเอียดเพิ่มเติมประกอบตามวรรคหนึ่งให้
ก าหนดสถานท่ี วัน เวลาท่ีนัดหมายไว้ด้วย 
               (2) คุณสมบัติของผู้เข้าเสนอราคาซึ่งจะต้องมีอาชีพขายหรือรับจ้างตาม (1) โดยให้ผู้
เสนอราคาแสดงหลักฐานดังกล่าวด้วย 
                 (3) ในกรณีจ าเป็นให้ระบุผู้เข้าเสนอราคาส่งตัวอย่าง แคตตาล็อก หรือแบบรูปและ
รายการละเอียดไปพร้อมกับใบเสนอราคา 
                (4) ถ้าจ าเป็นต้องมีการตรวจทดลอง ให้ก าหนดจ านวนตัวอย่างให้พอแก่การตรวจ
ทดลองและเหลือไว้ส าหรับการท าสัญญาด้วย ท้ังนี้ ให้มีข้อก าหนดไว้ด้วยว่าทางราชการไม่รับผิดชอบ
ในความเสียหายใดๆ ท่ีเกิดขึ้นจากการทดสอบตัวอย่างนั้น 
                 (5) สถานท่ีติดต่อเกี่ยวกับแบบรูปรายการละเอียดในกรณีท่ีมีการขายให้ระบุราคาขาย
ไว้ด้วย 
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               (6) ข้อก าหนดให้ผู้เข้าเสนอราคา เสนอราคารวมท้ังสิ้นและราคาต่อหน่วยหรือต่อ
รายการ (ถ้าท าได้) พร้อมท้ังระบุหลักเกณฑ์โดยชัดเจนว่าจะพิจารณาราคารวมหรือราคาต่อหน่วยหรือ
ต่อรายการ ในกรณีท่ีไม่ได้ก าหนดไว้ในเอกสารสอบราคาให้พิจารณาราคารวม 
                (7) แบบใบเสนอราคา โดยก าหนดไว้ด้วยว่าในการเสนอราคาให้ลงราคารวมท้ังสิ้นเป็น
ตัวเลขและต้องมีตัวหนังสือก ากับ ถ้าตัวเลขและตัวหนังสือไม่ตรงกันให้ถือตัวหนังสือเป็นส าคัญ 
        ในการสอบราคาจ้างก่อสร้าง ให้ก าหนดแบบบัญชีรายการก่อสร้างตามความเหมาะสมของ
ลักษณะและประเภทของงาน เพื่อให้ผู้เข้าเสนอราคากรอกปริมาณวัสดุและราคาด้วย 
               (8) ก าหนดระยะเวลายืนราคาเท่าท่ีจ าเป็นต่อหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น 
และมีเงื่อนไขด้วยว่าซองเสนอราคาท่ียื่นต่อทางราชการและลงทะเบียนรับซองแล้วจะถอนคืนมิได้ 
                 (9) ก าหนดสถานท่ีส่งมอบพัสดุและวันส่งมอบโดยประมาณ (ส าหรับการซื้อ) หรือ
ก าหนดวันท่ีจะเริ่มท างานและวันแล้วเสร็จโดยประมาณ (ส าหรับการจ้าง) 
                 (10) ก าหนดสถานท่ี วัน เวลา เป ดซองสอบราคา 
                  (11) ข้อก าหนดให้ผู้เสนอราคาผนึกซองราคาให้เรียบร้อยก่อนยื่นต่อหน่วยการบริหาร
ราชการส่วนท้องถิ่น จ่าหน้าถึงประธานคณะกรรมการเป ดซองสอบราคาการซื้อการจ้างครั้งนั้น และส่ง
ถึงหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นก่อนวันเป ดซองโดยให้ส่งเอกสารหลักฐานต่าง ๆ พร้อมจัดท า
บัญชีรายการเอกสารเสนอไปพร้อมกับซองราคาด้วย 
             ส าหรับกรณีท่ีจะให้มีการยื่นซองทางไปรษณีย์ได้ ให้ก าหนดวิธีการปฏิบัติไว้ให้ชัดเจนด้วย 
              (12) ก าหนดเงื่อนไขในการสงวนสิทธิ์ ท่ีจะถือว่าผู้ท่ีไม่ไปท าสัญญาหรือข้อตกลงกับทาง
ราชการเป็นผู้ท้ิงงาน 
                (13) ข้อก าหนดว่าผู้เข้าเสนอราคาท่ีได้รับการคัดเลือกให้ไปท าสัญญา จะต้องวาง
หลักประกันสัญญาตามชนิดและอัตราในข้อ 133 และข้อ 134 
               (14) ร่างสัญญา รวมท้ังการแบ่งงวดงาน การจ่ายเงิน เงื่อนไขการจ่ายเงินล่วงหน้า(ถ้ามี) 
และอัตราค่าปรับ 
               (15) ข้อสงวนสิทธิ์ว่าหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น จะไม่พิจารณาผู้เสนอราคาท่ี
เป็นผู้ท้ิงงานของทางราชการหรือผู้ท้ิงงานของทางหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น และหน่วยการ
บริหารราชการส่วนท้องถิ่นทรงไว้ซึ่งสิทธิ์ ท่ีจะงดซื้อหรือจ้างหรือเลือกซื้อหรือจ้างโดยไม่จ าต้องซื้อหรือ
จ้างจากผู้เสนอราคาต่ าสุดเสมอไป รวมท้ังจะพิจารณายกเลิกการสอบราคาและลงโทษผู้เสนอราคา
เสมือนเป็นผู้ท้ิงงาน หากมีเหตุท่ีเชื่อได้ว่าการเสนอราคากระท าไปโดยไม่สุจริตหรือมีการสมยอมกันใน
การเสนอราคา                
 
 ข้อ 34 การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีสอบราคา ให้ด าเนินการดังนี้ 
              (1) ก่อนวันเป ดซองสอบราคาไม่น้อยกว่าสิบวัน ส าหรับการสอบราคาในประเทศ
หรือไม่น้อยกว่าสี่สิบห้าวัน ส าหรับการสอบราคานานาชาติ ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุส่งประกาศเผยแพร่การ
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สอบราคาและเอกสารสอบราคาไปยังผู้มีอาชีพขายหรือรับจ้างท างานนั้นโดยตรง  หรือโดยทาง
ไปรษณีย์ลงทะเบียนให้มากท่ีสุดเท่าท่ีจะท าได้ แต่ท้ังนี้ต้องไม่น้อยกว่าห้าราย กับให้ป ดประกาศ
เผยแพร่การสอบราคาไว้โดยเป ดเผย ณ ท่ีท าการของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นนั้น หรือ
ตามท่ีกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นก าหนท้องถิ่นนั้น 
                 (2) ในการยื่นซองสอบราคา ผู้เสนอราคาจะต้องผนึกซองจ่าหน้าถึงประธาน
คณะกรรมการเป ดซองสอบราคาการซื้อหรือการจ้างครั้งนั้น และส่งถึงหน่วยการบริหารราชการส่วน
ท้องถิ่นผู้ด าเนินการสอบราคาก่อนวันเป ดซองสอบราคา โดยยื่นโดยตรงต่อหน่วยการบริหารราชการ
ส่วนท้องถิ่น หรือส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนในกรณีท่ีหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นก าหนดให้
กระท าได้ 
                (3) ให้เจ้าหน้าท่ีลงรับโดยไม่เป ดซองพร้อมระบุวันและเวลาท่ีรับซองไว้ท่ีซองด้วยใน
กรณีท่ีผู้เสนอราคามายื่นซองโดยตรงให้ออกใบรับให้แก่ผู้ยื่นซอง ส าหรับกรณีท่ีเป็นการยื่นซองทาง
ไปรษณีย์ ให้ถือวันและเวลาท่ีหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นนั้นลงรับจากไปรษณีย์เป็นเวลารับ
ซองและให้ส่งมอบซองให้แก่หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุทันที 
                  (4) ให้หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุเก็บรักษาซองเสนอราคาทุกรายโดยไม่เป ดซองและเมื่อถึง
ก าหนดเวลาเป ดซองสอบราคาแล้ว ให้ส่งมอบซองเสนอราคาพร้อมท้ังรายงานผลการรับซองต่อ
คณะกรรมการเป ดซองสอบราคา เพื่อด าเนินการต่อไป 
                
 ข้อ 35 คณะกรรมการเป ดซองสอบราคามีหน้าท่ีดังนี้ 
         (1) เป ดซองใบเสนอราคา และอ่านแจ้งราคาพร้อมบัญชีรายการเอกสารหลักฐานต่างๆ 
ของผู้เสนอราคาทุกราย โดยเป ดเผยตาม วัน เวลา และสถานท่ีท่ีก าหนด และตรวจสอบรายการ
เอกสารตามบัญชีของผู้เสนอราคาทุกราย แล้วให้กรรมการทุกคนลงลายมือชื่อก ากับไว้ในใบเสนอราคา
และเอกสารประกอบ ใบเสนอราคาทุกแผ่น 
   (2) ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคา ใบเสนอราคา แคตตาล็อก หรือรูปแบบและ
รายการละเอียด แล้วคัดเลือกผู้เสนอราคาท่ีถูกต้องตามเงื่อนไขในเอกสารสอบราคา 
                 (3) พิจารณาคัดเลือกพัสดุหรืองานจ้างของผู้เสนอราคาท่ีถูกต้องตาม(2) ท่ีมีคุณภาพ
และคุณสมบัติเป็นประโยชน์ต่อหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น และเสนอให้ซื้อหรือจ้างจากราย
ท่ีคัดเลือกไว้แล้ว ซึ่งเสนอราคาต่ าสุด 
           ในกรณีท่ีผู้เสนอราคาต่ าสุดดังกล่าวไม่ยอมเข้าท าสัญญาหรือข้อตกลงกับหน่วยการบริหาร
ราชการส่วนท้องถิ่นในเวลาท่ีก าหนดตามเอกสารสอบราคาให้คณะกรรมการพิจารณาจากผู้เสนอราคา
ต่ ารายถัดไปตามล าดับ 
          ถ้ามีผู้เสนอราคาเท่ากันหลายราย ให้เรียกผู้เสนอราคาดังกล่าวมาขอให้เสนอราคาใหม่พร้อม
กันด้วยวิธียื่นซองเสนอราคา 
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         ถ้าปรากฏว่า ราคาของผู้เสนอราคารายท่ีคณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจ้างสูงกว่าวงเงินท่ี
จะซื้อหรือจ้าง ให้คณะกรรมการเป ดซองสอบราคาด าเนินการตามข้อ 36 
              (4) ในกรณีท่ีมีผู้เสนอราคาถูกต้องตรงตามรายการละเอียดและเงื่อนไขท่ีก าหนดไว้ใน
เอกสารสอบราคาเพียงรายเดียว ให้คณะกรรมการด าเนินการตาม (3) โดยอนุโลม 
                 (5) ให้คณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วยเอกสารท่ีได้รับ
ไว้ท้ัง หมดต่อผู้สั่งซื้อหรือผู้สั่งจ้างเพื่อสั่งการ โดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุและหัวหน้าฝ่าย
บริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น 
 
     *(2) ข้อ 36 การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีสอบราคา ท่ีปรากฏว่าราคาของผู้เสนอราคาต่ าสุดรายท่ี
คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจ้างตามข้อ 35(3) ยังสูงกว่าวงเงินท่ีจะซื้อหรือจ้าง ให้คณะกรรมการ
เป ดซองสอบราคาด าเนินการตามล าดับ ดังนี้ 
                (1) เรียกผู้เสนอราคารายนั้นมาต่อรองราคาให้ต่ าสุดเท่าท่ีจะท าได้ หากผู้เสนอราคาราย
นั้นยอมลดราคาแล้ว ราคาท่ีเสนอใหม่ไม่สูงกว่าวงเงินท่ีจะซื้อหรือจ้าง หรือสูงกว่าแต่ส่วนท่ีสูงกว่านั้น
ไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินท่ีจะซื้อหรือจ้าง หรือต่อรองแล้วไม่ยอมลดราคาลงอีกแต่ส่วนท่ีสูงกว่าวงเงิน
ท่ีจะซื้อหรือจ้างนั้นไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินท่ีจะซื้อหรือจ้าง ถ้าเห็นว่าราคาดังกล่าวเป็นราคาท่ี
เหมาะสมก็ให้เสนอซื้อหรือจ้างจาก ผู้เสนอราคารายนั้น 
                 (2) ถ้าด าเนินการตาม (1) แล้วไม่ได้ผล ให้เรียกผู้เสนอราคาท่ีคณะกรรมการ
เห็นสมควรซื้อหรือจ้างทุกรายตามข้อ35(3)มาต่อรองราคาใหม่พร้อมกันด้วยวิธียื่นซองเสนอราคา
ภายในก าหนดระยะ เวลาอันสมควร หากรายใดไม่มายื่นซองให้ถือว่ารายนั้นยืนราคาตามท่ีเสนอไว้เดิม 
หากผู้เสนอราคาต่ าสุดในการต่อรองราคาครั้งนี้เสนอราคาไม่สูงกว่าวงเงินท่ีจะซื้อหรือจ้างหรือสูงกว่า
แต่ส่วนท่ีสูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินท่ีจะซื้อหรือจ้าง ถ้าเห็นว่าราคาดังกล่าวเป็นราคาท่ี
เหมาะสมแล้ว ก็ให้เสนอซื้อหรือจ้างจากผู้เสนอราคารายนั้น และเมื่อมีราคาซื้อหรือจ้างเพิ่มขึ้นให้
ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยวิธีการงบประมาณของหน่วยการบริหารราชการส่วน
ท้องถิ่นด้วย 
          *(2) (3) ถ้าด าเนินการตาม (2) แล้วไม่ได้ผลให้เสนอความเห็นต่อผู้สั่งซื้อหรือผู้สั่งจ้างเพื่อ
ประกอบ การใช้ดุลพินิจว่าจะสมควรลดรายการ ลดจ านวนหรือลดเนื้องาน หรือขอเงินเพิ่มเติม หรือ
ยกเลิกการสอบราคา เพื่อด าเนินการสอบราคาใหม่ 
 
  วิธีประกวดราคา 
 

         ข้อ 37  ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุจัดท าเอกสารประกวดราคาตามตัวอย่างท่ีกระทรวงมหาดไทย
ก าหนด หรือตามแบบท่ีผ่านการตรวจพิจารณาของส านักงานอัยการสูงสุดแล้ว 



24 
 

รวบรวมโดยนายสมศักดิ์ สนองผัน  ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลโคกไทย  อ.ปักธงชัย  จ.นครราชสีมา 

         การจัดท าเอกสารประกวดราคารายใดจ าเป็นต้องมีข้อความหรือรายการแตกต่างไปจากท่ี
กระทรวงมหาดไทยก าหนดหรือแบบท่ีผ่านการตรวจพิจารณาของส านักงานอัยการสูงสุด โดยมี
สาระส าคัญตามท่ีก าหนดไว้ในตัวอย่างหรือแบบดังกล่าว และไม่ท าให้ทางราชการเสียเปรียบก็ให้
กระท าได้เว้นแต่หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น เห็นว่าจะมีปัญหาในทาง
เสียเปรียบหรือไม่รัดกุมพอ ก็ให้ส่งร่างเอกสารประกวดราคาไปให้ส านักงานอัยการสูงสุดตรวจพิจารณา
ก่อน 
          การเผยแพร่เอกสารประกวดราคาให้จัดท าเป็นประกาศ และมีสาระส าคัญดังนี้ 
                  (1) รายการพัสดุที่ต้องการซื้อหรืองานท่ีต้องการจ้าง 
                 (2) คุณสมบัติของผู้มีสิทธิเข้าประกวดราคา 
                 (3) ก าหนดวัน เวลา รับซอง ป ดการรับซอง และเป ดซองประกวดราคา 
                  (4) สถานท่ีและระยะเวลาในการขอรับหรือขอซื้อเอกสารการประกวดราคาและราคา
ของเอกสาร 
         (5) แหล่งเงินกู้และประเทศผู้มีสิทธิเข้าประกวดราคา ในกรณีประกวดราคานานาชาติ 
 
     *(6) ข้อ 38 การซื้อหรือจ้างโดยวิธีประกวดราคา ให้หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุมีหน้าท่ีรับผิดชอบ
ควบคุมดูแล และจัดท าหลักฐานการเผยแพร่ข่าว และป ดประกาศประกวดราคา ภายในระยะเวลาท่ี
ก าหนดโดยให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุด าเนินการดังนี้ 
            (1) ป ดประกาศประกวดราคาโดยเป ดเผย ณ ท่ีท าการของหน่วยการบริหารราชการส่วน
ท้องถิ่นนั้น 
  (2) ส่งไปประกาศทางสถานีวิทยุกระจายเสียง และหรือประกาศในหนังสือพิมพ์ 
 (3) ส่งให้กรมประชาสัมพันธ์ และองค์การสื่อสารมวลชนแห่งประเทศไทย 
       (4) ส่งไปเผยแพร่ท่ีศูนย์รวมข่าวประกวดราคาของทางราชการ 
            (5) ส่งให้ส านักงานตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาค 
         * (9) (6) ส่งประกาศให้จังหวัด อ าเภอ กิ่งอ าเภอ ป ดประกาศไว้ท่ีศาลากลางจังหวัด ท่ีท าการ
ปกครองอ าเภอ ท่ีท าการปกครองกิ่งอ าเภอ ตามล าดับ เพื่อเผยแพร่และประชาสัมพันธ์ หรือตามท่ีกรม
ส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นก าหนด 
         นอกจากด าเนินการตามวรรคหนึ่งหากหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นเห็นควรจะส่ง
ประกาศไปยังผู้มีอาชีพขาย หรือรับจ้างท างานนั้นโดยตรง หรือจะโฆษณาโดยวิธีอ่ืนอีกด้วยก็ได้ 
         การส่งประกาศประกวดราคาตาม(4)และ(5)ให้ส่งเอกสารประกวดราคาไปพร้อมกันด้วย 
         การด าเนินการตามวรรคหนึ่ง วรรคสองและวรรคสาม ต้องกระท าก่อนวันรับซองประกวด 
ราคาไม่น้อยกว่า 20 วัน 
         ส าหรับการซื้อการจ้างโดยวิธีประกวดราคานานาชาติ ให้หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น 
ถือปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ของแหล่งเงินกู้หรือแหล่งให้เงินช่วยเหลือ 
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      ข้อ 39 การให้หรือขายเอกสารประกวดราคาในการประกวดราคา ซึ่งรวมท้ังคุณลักษณะ 
เฉพาะหรือรายละเอียด ให้กระท า ณ สถานท่ีท่ีผู้ต้องการสามารถติดต่อได้โดยสะดวกและไม่เป็นเขต
หวงห้าม กับจะต้องจัดเตรียมไว้ให้มากพอส าหรับความต้องการของผู้มาขอรับหรือขอซื้อท่ีมีอาชีพขาย
หรือรับจ้างท างานนั้นอย่างน้อยรายละ 1 ชุด โดยไม่มีเงื่อนไขอื่นในการให้หรือขาย ท้ังนี้ ให้เผื่อเวลาไว้
ส าหรับการค านวณราคาของผู้ประ สงค์จะเข้ามาเสนอราคา โดยจะต้องเริ่มด าเนินการให้หรือขายก่อน
วันรับซองประกวดราคาไม่น้อยกว่า 10 วัน และให้มีช่วงเวลาในการให้หรือขายไม่น้อยกว่า 10 วันด้วย 
         ในกรณีท่ีมีการขาย ให้ก าหนดราคาพอสมควรกับค่าใช้จ่ายท่ีทางราชการจะต้องเสียไปในการ
จัดท าส าเนาเอกสารประกวดราคานั้น 
          ถ้ามีการยกเลิกการประกวดราคาครั้งนั้นและมีการประกวดราคาใหม่ให้ผู้รับหรือซื้อเอกสาร
ประกวดราคาในการประกวดราคาครั้งก่อนมีสิทธิใช้เอกสารประกวดราคานั้น หรือได้รับเอกสาร
ประกวดราคาใหม่โดยไม่ต้องเสียค่าซื้อเอกสารประกวดราคาอีก 
 
         ข้อ 40 ก่อนวันเป ดซองประกวดราคา หากมีความจ าเป็นท่ีจะต้องชี้แจงหรือให้ราย ละเอียด
เพิ่มเติมเพื่อประโยชน์แก่หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น หรือมีความจ าเป็นต้องแก้ไข
คุณลักษณะเฉพาะหรือรายละเอียดท่ีเป็นสาระส าคัญซึ่งมิได้ก าหนดไว้ในเอกสารประกวดราคาตั้งแต่
ต้น ให้จัดท าเป็นเอกสารประกวดราคาเพิ่มเติมและด าเนินการตามข้อ 38 โดยอนุโลม กับแจ้งเป็น
หนังสือให้ผู้ท่ีขอรับหรือขอซื้อเอกสารประกวดราคาไปแล้วทุกรายด้วย 
          การด าเนินการตามวรรคหนึ่ง หากจะเป็นเหตุให้ผู้เสนอราคาไม่สามารถยื่นซองประกวดราคา
ได้ทันตามก าหนดเดิม ให้เลื่อนวัน เวลา รับซอง ป ดการรับซอง และเป ดซองประกวดราคาตามความ
จ าเป็นด้วย 
 
         ข้อ 41 นอกจากกรณีท่ีก าหนดไว้ตามข้อ 40 เมื่อถึงก าหนดวันรับซองประกวดราคาห้ามมิให้
ร่นหรือเลื่อน หรือเปลี่ยนแปลงก าหนดเวลารับซอง และเป ดซองประกวดราคา 
         การรับซองทางไปรษณีย์จะกระท ามิได้ เว้นแต่การประกวดราคานานาชาติ ซึ่งก าหนดให้มี
การยื่นซองทางไปรษณีย์ได้ โดยให้ถือปฏิบัติตามข้อ 34(2)(3) และ (4) โดยอนุโลม 
 
    *(2) ข้อ 42 คณะกรรมการรับและเป ดซองประกวดราคา มีหน้าท่ีดังนี้ 
              (1) รับซองประกวดราคา ลงทะเบียนรับซองไว้เป็นหลักฐาน ลงชื่อก ากับซองกับบันทึกไว้ท่ี
หน้าซองว่าเป็นของผู้ใด 
              (2) ตรวจสอบหลักประกันซองร่วมกับเจ้าหน้าท่ีการเงิน และให้เจ้าหน้าท่ีการเงินออกใบรับ
ให้แก่ผู้ยื่นซองไว้เป็นหลักฐาน หากไม่ถูกต้องให้หมายเหตุในใบรับและบันทึกในรายงานด้วยกรณี
หลักประกันซองเป็นหนังสือค้ าประกัน ให้ส่งส าเนาหนังสือค้ าประกันให้ธนาคาร บรรษัทเงินทุน
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อุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย บริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ผู้ออกหนังสือค้ าประกัน
ทราบทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับด้วย 
            (3) รับเอกสารหลักฐานต่างๆ ตามบัญชีรายการเอกสารของผู้เสนอราคาพร้อมท้ังพัสดุ
ตัวอย่าง แคตตาล็อก หรือแบบรูปและรายการละเอียด(ถ้ามี)หากไม่ถูกต้องให้บันทึกในรายงานไว้ด้วย 
               (4) เมื่อพ้นก าหนดเวลารับซองแล้วห้ามรับซองประกวดราคาหรือเอกสารหลักฐานต่างๆ 
ตามเงื่อนไขท่ีก าหนดในเอกสารประกวดราคาอีก เว้นแต่กรณีตามข้อ 11 (9) 
                (5) เป ดซองใบเสนอราคาและอ่านแจ้งราคาพร้อมบัญชีรายการเอกสารหลักฐานต่างๆ 
ของผู้เสนอราคาทุกรายโดยเป ดเผย ตามเวลาและสถานท่ีท่ีก าหนดและให้กรรมการทุกคนลงลายมือ
ชื่อก ากับไว้ในใบเสนอราคา และเอกสารประกอบใบเสนอราคาทุกแผ่น 
           ในกรณีท่ีมีการยื่นซองข้อเสนอทางเทคนิคและข้อเสนออื่น ๆ แยกจากซองข้อเสนอ
ด้านราคาซึ่งต้องพิจารณาทางเทคนิคและอื่น ๆ ก่อน ตามเงื่อนไขท่ีได้ก าหนดไว้ตามข้อ 47 และข้อ 49 
คณะกรรมการรับและเป ดซองประกวดราคาไม่ต้องปฏิบัติหน้าท่ีตามวรรคหนึ่ง โดยให้เป็นหน้าท่ีของ
คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาท่ีจะต้องด าเนินการต่อไป 
                (6) ส่งมอบใบเสนอราคาท้ังหมด และเอกสารหลักฐานต่างๆ พร้อมด้วยบันทึกรายงาน
การด าเนินการต่อคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาทันทีในวันเดียวกัน 
 
      ข้อ 43  คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา มีหน้าท่ีดังนี้ 
                  (1) ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคา ใบเสนอราคา เอกสารหลักฐานต่างๆ พัสดุ
ตัวอย่าง แคตตาล็อก หรือแบบรูปและรายการละเอียด แล้วคัดเลือกผู้เสนอราคาท่ีถูกต้องตามเงื่อน ไข
ในเอกสารประกวดราคา 
           ในกรณีท่ีผู้เสนอราคารายใดเสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเงื่อนไขท่ีก าหนดใน
เอกสารประกวดราคาในส่วนท่ีมิใช่สาระส าคัญ และความแตกต่างนั้นไม่มีผลท าให้เกิดการได้เปรียบ
เสีย เปรียบต่อผู้เสนอราคารายอื่น หรือเป็นการผิดพลาดเล็กน้อย ให้พิจารณาผ่อนปรนให้ผู้เข้า
ประกวดราคาโดยไม่ตัดผู้เข้าประกวดราคารายนั้นออก 
           ในการพิจารณาคณะกรรมการอาจสอบถามข้อเท็จจริงจากผู้เสนอราคารายใดก็ได้ แต่
จะให้ผู้เสนอราคารายใดเปล่ียนแปลงสาระส าคัญท่ีเสนอไว้แล้วมิได้ 
                 (2) พิจารณาคัดเลือกสิ่งของ หรืองานจ้าง หรือคุณสมบัติของผู้เสนอราคาท่ีตรวจสอบ
แล้วตาม (1) ซึ่งมีคุณภาพและคุณสมบัติเป็นประโยชน์ต่อหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นแล้ว
เสนอให้ซื้อหรือจ้างจากผู้เสนอราคารายท่ีคัดเลือกไว้แล้ว ซึ่งเสนอราคาต่ าสุด 
          ในกรณีท่ีผู้เสนอราคาต่ าสุดดังกล่าวไม่ยอมเข้าท าสัญญาหรือข้อตกลงกับหน่วยการ
บริหารราชการส่วนท้องถิ่นในเวลาท่ีก าหนดตามเอกสารประกวดราคา ให้คณะกรรมการพิจารณาจาก
ผู้เสนอราคาต่ ารายถัดไปตามล าดับ 
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         ถ้าผู้เสนอราคาเท่ากันหลายราย ให้เรียกผู้เสนอราคาดังกล่าวมาขอให้เสนอราคาใหม่พร้อมกัน
ด้วยวิธียื่นซองเสนอราคา 
         ถ้าปรากฏว่าราคาของผู้เสนอราคารายท่ีคณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจ้างสูงกว่าวงเงินท่ี
จะซื้อหรือจ้าง ให้คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาด าเนินการตามข้อ 36 โดยอนุโลม 
               (3) ให้คณะกรรมการรายงานผลการพิจารณา และความเห็นพร้อมด้วยเอกสารท่ีได้รับไว้
ท้ังหมดต่อผู้สั่งซื้อหรือผู้สั่งจ้างเพื่อสั่งการ โดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ และหัวหน้าฝ่ายบริหาร
ของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น 
 

      ข้อ 44  เมื่อคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา ได้พิจารณาตามข้อ 43(1) แล้ว
ปรากฏว่ามีผู้เสนอราคารายเดียว หรือมีผู้เสนอราคาหลายรายแต่ถูกต้องตรงตามรายการละเอียดและ
เงื่อนไขท่ีก าหนดในเอกสารประกวดราคาเพียงรายเดียว โดยปกติให้เสนอผู้สั่งซื้อหรือผู้สั่งจ้างยกเลิก
การประกวดราคาครั้งนั้น แต่ถ้าคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาเห็นว่ามีเหตุผลสมควรท่ี
จะด าเนินการต่อไปโดยไม่ต้องยกเลิกการประกวดราคาก็ให้ด าเนินการตามข้อ 43 (2) โดยอนุโลม 
 

       ข้อ 45 ในกรณีไม่มีผู้เสนอราคาหรือมีแต่ไม่ถูกต้องตรงตามรายการละเอียดและเงื่อนไขท่ี
ก าหนดให้เสนอผู้ส่ังซื้อหรือผู้สั่งจ้างยกเลิกการประกวดราคาครั้งนั้น เพื่อด าเนินการประกวดราคาใหม่ 
หากผู้สั่งซื้อหรือผู้สั่งจ้างเห็นว่าการประกวดราคาใหม่จะไม่ได้ผลดีจะสั่งให้ด าเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธี
พิเศษตามข้อ 17 (6) หรือข้อ 18 (4) แล้วแต่กรณีก็ได้ 
 

         ข้อ 46 หลังจากการประกวดราคาแล้ว แต่ยังไม่ได้ท าสัญญาหรือตกลงซื้อหรือจ้างกับผู้เสนอ
ราคารายใด ถ้ามีความจ าเป็นเพื่อประโยชน์ของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นเป็นเหตุให้ต้อง
เปลี่ยนแปลงสาระส าคัญในรายการละเอียดหรือเงื่อนไขท่ีก าหนดไว้ในเอกสารประกวดราคา ซึ่งท าให้
เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบระหว่างผู้เข้าประกวดราคาด้วยกัน ให้ผู้สั่งซื้อหรือผู้สั่งจ้างพิจารณายกเลิก
การประกวดราคาคร้ังนั้น 
 

          ข้อ 47 การซื้อหรือการจ้างท่ีมีลักษณะจ าเป็นจะต้องค านึงถึงเทคโนโลยีของพัสดุและหรือ
ข้อก าหนดคุณสมบัติของผู้เข้าเสนอราคา ซึ่งอาจจะมีข้อเสนอท่ีไม่อยู่ในฐานเดียวกันเป็นเหตุให้มีปัญหา
ในการพจิารณาตัดสินและเพื่อขจัดปัญหาดังกล่าวจ าเป็นต้องให้มีการปรับปรุงข้อเสนอให้ครบถ้วนและ
เป็นไปตามความต้องการ ก่อนพิจารณาด้านราคา ให้ถือปฏิบัติเช่นเดียวกับการประกวดราคาท่ัวไป 
เว้นแต่ก าหนดให้ผู้เข้าเสนอราคายื่นซองประกวดราคาโดยแยกเป็น 
               (1) ซองข้อเสนอด้านเทคนิคและข้อเสนออื่น ๆ  
                (2) ซองข้อเสนอด้านราคา 
        ท้ังนี้ให้ก าหนดวิธีการขั้นตอนและหลักเกณฑ์การพิจารณาไว้เป็นเงื่อนไขในเอกสารประกวด
ราคาด้วย 
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         ข้อ 48 เพื่อให้เป็นไปตามข้อ 47 ให้คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาท าหน้าท่ี
เป ดซองเทคนิคของผู้เสนอราคา แทนคณะกรรมการรับและเป ดซองตามข้อ 42(5) และพิจารณาผล
การประกวดราคาตามข้อ 47 โดยถือปฏิบัติตามข้อ 43 ในส่วนท่ีไม่ขัดกับการด าเนินการดังต่อไปนี้ 
             (1) พิจารณาข้อเสนอทางเทคนิค และข้อเสนออื่นของผู้เข้าเสนอราคาทุกราย  และ
คัดเลือกเฉพาะรายท่ีเสนอได้ตรง หรือใกล้เคียงตามมาตรฐานความต้องการของหน่วยการบริหาร
ราชการส่วนท้องถิ่นมากท่ีสุด ในกรณีจ าเป็นสามารถเรียกผู้เสนอราคามาชี้แจงในรายละเอียดข้อเสนอ
เป็นการเพิ่มเติมข้อหนึ่งข้อใดก็ได้ 
              (2) เป ดซองราคาเฉพาะรายท่ีได้ผ่านการพิจารณาคัดเลือกตาม (1) แล้วส าหรับรายท่ีไม่
ผ่านการพิจารณาให้ส่งคืนซองข้อเสนอด้านราคาโดยไม่เป ดซอง 
 
         ข้อ 49 การซื้อหรือการจ้างท่ีเป ดโอกาสให้ผู้เข้าเสนอราคายื่นข้อเสนอทางการเงินมาด้วยให้
ก าหนดให้ผู้เสนอราคายื่นซองข้อเสนอทางการเงินแยกมาต่างหาก และให้เป ดซองข้อเสนอทางการเงิน
พร้อมกับการเป ดซองราคาตามข้อ 48(2) เพื่อท าการประเมินเปรียบเทียบต่อไป ท้ังนี้ ให้ก าหนดวิธีการ 
ขั้นตอน และหลักเกณฑ์การพิจารณาไว้เป็นเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคาด้วย 
  
 วิธีพิเศษ 
 

        ข้อ 50 การซื้อโดยวิธีพิเศษ ให้หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้อง ถิ่น 
แต่งตั้งคณะกรรมการจัดซื้อโดยวิธีพิเศษขึ้นเพ่ือด าเนินการดังต่อไปนี้ 
             (1) ในกรณีเป็นพัสดุจะขายทอดตลาด ให้ด าเนินการซื้อโดยวิธีเจรจาตกลงราคา 
             (2) ในกรณีเป็นพัสดุท่ีต้องซื้อเร่งด่วนหากล่าช้าอาจเสียหายแก่หน่วยการบริหารราชการ
ส่วนท้องถิ่น ให้เชิญผู้อาชีพขายพัสดุนั้นโดยตรงมาเสนอราคา หากเห็นว่าราคาท่ีเสนอนั้นยังสูงกว่า
ราคาในท้องตลาดหรือราคาท่ีคณะกรรมการเห็นสมควร ให้ต่อรองราคาลงเท่าท่ีจะท าได้ 
               (3) ในกรณีเป็นพัสดุท่ีจ าเป็นต้องซื้อโดยตรงจากต่างประเทศให้เสนอหัวหน้าฝ่ายบริหาร
ของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นเพื่อติดต่อสั่งซื้อโดยตรงจากต่างประเทศ หรือสืบราคาจาก
ต่างประเทศโดยขอความร่วมมือให้สถานเอกอัครราชทูตหรือส่วนราชการอื่นในต่างประ เทศช่วยสืบ
ราคา คุณภาพ ตลอดจนรายละเอียด ส่วนการซื้อโดยผ่านองค์การระหว่างประเทศให้ติดต่ อกับ
ส านักงานขององค์การระหว่างประเทศท่ีมีอยู่ในประเทศโดยตรง เว้นแต่กรณีท่ีไม่มีส านัก  งานใน
ประเทศให้ติดต่อกับส านักงานในต่างประเทศได้ 
             (4) ในกรณีเป็นพัสดุท่ีโดยลักษณะของการใช้งานหรือมีข้อจ ากัดทางเทคนิคท่ีจ าเป็นต้อง
ระบุยี่ห้อเป็นการเฉพาะให้ปฏิบัติเช่นเดียวกับ (2) 
            (5) ในกรณีเป็นพัสดุท่ีได้ด าเนินการซื้อโดยวิธีอื่นแล้วไม่ได้ผลดีให้สืบราคาจากผู้มีอาชีพ
ขายพัสดุนั้นโดยตรง และผู้เสนอราคาในการสอบราคาหรือประกวดราคาซึ่งถูกยกเลิกไป(ถ้ามี) หาก
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เห็นว่าผู้เสนอราคารายท่ีเห็นสมควรซื้อเสนอราคาสูงกว่าราคาในท้องตลาด หรือราคาท่ีคณะกรรมการ
เห็นสมควรให้ต่อรองราคาลงเท่าท่ีจะท าได้ 
            (6) ในกรณีพัสดุที่เป็นท่ีดินและหรือสิ่งก่อสร้างซึ่งจ าเป็นต้องซื้อเฉพาะแห่งให้เชิญเจ้าของ
ท่ีดินโดยตรงมาเสนอราคา หากเห็นว่าราคาท่ีเสนอนั้นยังสูงกว่าราคาในท้องตลาดหรือราคาท่ี
คณะกรรมการเห็นสมควรให้ต่อรองราคาลงเท่าท่ีจะท าได้ 

*(9) (7) ในกรณีท่ีเป็นพัสดุท่ีได้ซื้อไว้แล้ว แต่มีความจ าเป็นต้องใช้เพิ่มในสถานการณ์ท่ีจ าเป็น
หรือเร่งด่วน หรือเพื่อประโยชน์ของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น ให้เจรจากับผู้ขายรายเดิม
ตามสัญญาหรือข้อตกลงซึ่งยังไม่สิ้นสุดระยะเวลาการส่งมอบเพื่อขอให้มีการขายพัสดุตามรายละเอียด
และราคาท่ีต่ ากว่า หรือราคาเดิม ภายใต้เงื่อนไขท่ีดีกว่าหรือเงื่อนไขเดิม โดยค านึงถึงราคาต่อหน่วย
ตามสัญญาเดิม(ถ้าม)ีเพื่อให้บังเกิดผลประโยชน์สูงสุดที่หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นจะได้รับ 
      ให้คณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วยเอกสารท่ีได้รับไว้ท้ังหมด
ต่อผู้สั่งซื้อเพื่อส่ังการ โดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุและหัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหาร
ราชการส่วนท้องถิ่น 
 
        ข้อ 51  การจ้างโดยวิธีพิเศษ ให้หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น
แต่งตั้งคณะกรรมการจัดจ้างโดยวิธีพิเศษขึ้นเพ่ือด าเนินการดังต่อไปนี้ 
              (1) การจ้างโดยวิธีพิเศษตามข้อ 18 (1)(2) และ (3) ให้เชิญผู้มีอาชีพรับจ้างท างานนั้น
โดยตรงมาเสนอราคา หากเห็นว่าราคาท่ีเสนอนั้นยังสูงกว่าราคาในท้องถิ่นหรือราคาท่ีประมาณได้หรือ
ราคาท่ีคณะกรรมการเห็นสมควร ให้ต่อรองราคาลงเท่าท่ีจะท าได้ 
              (2) การจ้างโดยวิธีพิเศษตามข้อ 18 (4) กรณีเป็นพัสดุท่ีได้ด าเนินการจ้างโดยวิธีอื่นแล้ว
ไม่ได้ผลดี ให้สืบราคาจากผู้มีอาชีพรับจ้างท างานนั้นโดยตรงและผู้เสนอราคาในการสอบราคาหรือ
ประกวดราคาซึ่งถูกยกเลิกไป (ถ้ามี) หากเห็นว่าผู้เสนอราคารายท่ีเห็นสมควรจ้างเสนอราคาสูงกว่า
ราคาในท้องถิ่นราคาท่ีประมาณได้หรือราคาท่ีคณะกรรมการเห็นสมควรให้ต่อรองราคาลงเท่าท่ีจะท า
ได ้

 * (9) (3) การจ้างโดยวิธีพิเศษตามข้อ 18 (5) ให้เจรจากับผู้รับจ้างรายเดิมตามสัญญาหรือ
ข้อตกลงซึ่งยังไม่สิ้นสุดระยะเวลาการส่งมอบเพื่อขอให้มีการจ้างตามรายละเอียด  และราคาท่ีต่ ากว่า
หรือราคาเดิม โดยค านึงถึงราคาต่อหน่วยตามสัญญาเดิม (ถ้ามี) เพื่อให้บังเกิดผลประโยชน์สูงสุดท่ี
หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นจะได้รับ 
       ให้คณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วยเอกสารท่ีได้รับไว้ท้ังหมด
ต่อ ผู้สั่งจ้างเพื่อสั่งการ โดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุและหัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการ
บริหารราชการส่วนท้องถิ่น 
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 วิธีกรณีพิเศษ 
 

     *(2) ข้อ 52 การด าเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีพิเศษ ให้หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหาร
ราชการส่วนท้องถิ่นสั่งซื้อหรือสั่งจ้างจากผู้ขายหรือผู้รับจ้างตามข้อ 19 ได้โดยตรง เว้นแต่การซื้อหรือ
การจ้างครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาไม่เกิน 100,000 บาท ให้หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุจัดซื้อหรือจ้างได้ ภายใน
วงเงินท่ีได้รับความเห็นชอบจากผู้สั่งซื้อหรือผู้สั่งจ้างตามข้อ 22 
 
 
  การจัดซื้อยาและเวชภัณฑ์ 
 

         ข้อ 53 การซื้อยาของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น ให้จัดซื้อตามชื่อสามัญ(GENERIC 
NAME) ในบัญชียาหลักแห่งชาติตามท่ีคณะกรรมการแห่งชาติทางด้านยาก าหนด 
 
          ข้อ 54 การซื้อยา และเวชภัณฑ์ท่ีมิใช่ยา เช่น ยาก๊อส ส าลี หลอดฉีดยา เข็มฉีดยา เฝือก วัสดุ
ทันตกรรม ฟ ล์มเอกซเรย์ และเภสัชเคมีภัณฑ์ ซึ่งองค์การเภสัชกรรมได้ผลิตออกจ าหน่ายแล้วให้จัดซื้อ
จากองค์การเภสัชกรรม โดยให้ด าเนินการด้วยวิธีกรณีพิเศษ แต่ท้ังนี้ ราคายาท่ีองค์การเภสัชกรรม
จ าหน่ายต้องไม่สูงกว่าราคากลางของยาชื่อสามัญเดียวกันที่กระทรวงสาธารณสุขก าหนดเกินร้อยละ 3 
 
       ข้อ 55 การซื้อยาตามชื่อสามัญในบัญชียาหลักแห่งชาติและเวชภัณฑ์ท่ีมิใช่ยา ซึ่งองค์การ
เภสัชกรรมมิได้เป็นผู้ผลิตแต่มีจ าหน่าย หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นจะจัดซื้อจากองค์การ
เภสัชกรรมหรือผู้ขายหรือผู้ผลิตรายใดก็ได้ ภายใต้หลักเกณฑ์ดังนี้ 
             (1) การจัดซื้อโดยวิธีสอบราคาหรือประกวดราคา ให้หน่วยการบริหารราชการส่วนท้อง 
ถิ่นแจ้งให้องค์การเภสัชกรรมทราบด้วยทุกครั้ง และถ้าผลการสอบราคาหรือประกวดราคาปรากฏว่า
องค์การเภสัชกรรมเสนอราคาเท่ากันหรือต่ ากว่าผู้เสนอราคารายอื่น ให้หน่วยการบริหารราชการส่วน
ท้องถิ่นซื้อจากองค์การเภสัชกรรม 
              (2) การจัดซื้อโดยวิธีตกลงราคาหรือวิธีพิเศษให้ซื้อในราคาท่ีไม่สูงกว่าราคากลางท่ี
กระทรวงสาธารณสุขก าหนด 
 
       ข้อ 56  ในกรณีท่ีมีกฎหมาย หรือมติคณะรัฐมนตรีก าหนดให้ความสนับสนุนให้ซื้อยาและ
เวชภัณฑ์ท่ีมิใช่ยาจากหน่วยงานใด ก็ให้หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นจัดซื้อยา หรือเวชภัณฑ์ท่ี
มิใช่ยาจากหน่วย งานดังกล่าวได้ โดยวิธีกรณีพิเศษด้วย 
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 อ านาจในการสั่งซื้อหรือสั่งจ้าง 
 

         ข้อ 57 การสั่งซื้อหรือสั่งจ้างทุกวิธีท่ีใช้จ่ายจากเงินรายได้นอกจากท่ีก าหนดไว้ในข้อ 58 และ
ข้อ 59 ให้หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นเป็นผู้มีอ านาจสั่งซื้อ   หรือสั่ง
จ้างโดยไม่จ ากัดวงเงิน 
 
    * (9) ข้อ 58 นอกจากวิธีพิเศษตามข้อ 59 และวิธีกรณีพิเศษตามข้อ 60 การสั่งซื้อหรือสั่งจ้างครั้ง
หนึ่งจากเงินอุดหนุน เงินกู้ภายในประเทศ หรือเงินช่วยเหลือ หรือเงินกู้ ท้ังหมดหรือบางส่วน ให้เป็น
อ านาจของหัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น ดังต่อไปนี้ 

(1) การสั่งซื้อหรือสั่งจ้างขององค์การบริหารส่วนจังหวัดและเทศบาล ซึ่งมีวงเงินเกิน 
300,000,000 บาท ต้องได้รับความเห็นชอบจากผู้ว่าราชการจังหวัด 

(2) การสั่งซื้อหรือสั่งจ้างขององค์การบริหารส่วนต าบลซึ่งมีวงเงินเกิน 100,000,000 บาท 
แต่ไม่เกิน 200,000,000 บาท ต้องได้รับความเห็นชอบจากนายอ าเภอ แต่หากมีวงเงินเกิน 
200,000,000 บาท ต้องได้รับความเห็นชอบจากผู้ว่าราชการจังหวัด 

 
     *(9) ข้อ 59 การสั่งซื้อหรือสั่งจ้างโดยวิธีพิเศษครั้งหนึ่ง จากเงินอุดหนุน เงินกู้ภายในประเทศหรือ
เงินช่วยเหลือ หรือเงินกู้ ท้ังหมดหรือบางส่วน ให้เป็นอ านาจของหัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการ
บริหารราชการส่วนท้องถิ่น ดังต่อไปนี้ 

(1) การสั่งซื้อหรือสั่งจ้างโดยวิธีพิเศษขององค์การบริหารส่วนจังหวัดและเทศบาลซึ่งมี
วงเงินเกิน 20,000,000 บาท ต้องได้รับความเห็นชอบจากผู้ว่าราชการจังหวัด 

(2) การสั่งซื้อหรือสั่งจ้างโดยวิธีพิเศษขององค์การบริหารส่วนต าบล ซึ่งมีวงเงินเกิน
10,000,000 บาท แต่ไม่เกิน 20,000,000 บาท ต้องได้รับความเห็นชอบจากนายอ าเภอ แต่หากมี
วงเงินเกิน 20,000,000 บาท ต้องได้รับความเห็นชอบจากผู้ว่าราชการจังหวัด” 
 
        ข้อ 60  การสั่งซื้อหรือสั่งจ้างโดยวิธีกรณีพิเศษ ให้หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหาร
ราชการส่วนท้องถิ่น สั่งซื้อหรือสั่งจ้างโดยไม่จ ากัดวงเงิน 
  
 การจ่ายเงินล่วงหน้า 
 

     *(2) ข้อ 61 การจ่ายเงินค่าพัสดุหรือค่าจ้างล่วงหน้าให้แก่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างจะกระท ามิได้ เว้นแต่
หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น เห็นว่ามีความจ าเป็นจะต้องจ่ายและมี
การก าหนดเงื่อนไขไว้ก่อนการท าสัญญาหรือข้อตกลงให้กระท าได้เฉพาะกรณีและตามหลักเกณฑ์
ดังต่อไปนี้ 
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               (1) การซื้อหรือการจ้างจากส่วนราชการ หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นหน่วยงาน
อื่น ซึ่งมีกฎหมายบัญญัติให้มีฐานะเป็นราชการบริหารส่วนท้องถิ่น หรือรัฐวิสาหกิจ จ่ายได้ไม่เกินร้อย
ละห้าสิบของราคาซื้อหรือราคาจ้าง 
             (2) การซื้อพัสดุจากสถาบันของรัฐในต่างประเทศ หรือจากหน่วยงานอ่ืนในต่างประเทศซึ่ง
ต้องด าเนินการผ่านองค์การระหว่างประเทศ หรือการซื้อเครื่องมือวิทยาศาสตร์หรือพัสดุอื่นซึ่ง
จ าเป็นต้องซื้อจากผู้ผลิตหรือผู้แทนจ าหน่ายโดยตรงในต่างประเทศ ให้จ่ายได้ตามท่ีตกลงกับสถาบัน
ของรัฐหรือองค์การระหว่างประเทศ หรือตามเงื่อนไขท่ีผู้ขายก าหนดแล้วแต่กรณี 
          *(2) (3) การบอกรับวารสารหรือการสั่งจองหนังสือ หรือการจัดซื้อฐานข้อมูลส าเร็จรูป (CD-
ROM) ท่ีมีลักษณะจะต้องบอกรับเป็นสมาชิกก่อน และมีก าหนดการออกเป็นวาระดังเช่นวารสาร หรือ
การบอกรับเป็นสมาชิก INTERNET เพื่อให้สามารถใช้ประโยชน์เรียกค้นหาข้อมูลข่าวสารจาก
แหล่งข้อมูลต่าง ๆ โดยอาศัยระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์ให้จ่ายได้เท่าท่ีจ่ายจริง 
             (4) การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีสอบราคาหรือประกวดราคา จ่ายได้ไม่เกินร้อยละสิบห้า
ของราคาซื้อหรือราคาจ้าง แต่ท้ังนี้ จะต้องก าหนดอัตราค่าพัสดุหรือค่าจ้างท่ีจะจ่ายล่วงหน้าไว้เป็น
เงื่อนไขในเอกสารสอบราคาหรือประกวดราคาด้วย 
              (5)  การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีพิเศษ ให้จ่ายได้ไม่เกินร้อยละสิบห้าของราคาซื้อหรือราคาจ้าง 
 

         ข้อ 62 การจ่ายเงินให้แก่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างตามแบบธรรมเนียมการค้าระหว่างประเทศโดย
เป ดเลตเตอร์ออฟเครดิต หรือโดยวิธีใช้ดราฟต์กรณีท่ีวงเงินไม่เกิน 50 ,000 บาท หรือการจ่ายเงินตาม
ความก้าวหน้าในการจัดหาพัสดุที่ส่ังซื้อ ให้กระท าได้โดยไม่ถือว่าเป็นการจ่ายเงินล่วงหน้า 
 

          ข้อ 63 การจ่ายเงินค่าพัสดุหรือค่าจ้างล่วงหน้าตามข้อ 61(1)(2) และ(3) ไม่ต้องเรียก
หลักประกัน 
          ส่วนการจ่ายเงินค่าพัสดุหรือค่าจ้างล่วงหน้าตามข้อ 61(4) และ (5) ผู้ขายหรือผู้รับจ้างจะต้อง
น าพันธบัตรรัฐบาลไทย หรือหนังสือค้ าประกันของธนาคารในประเทศมาค้ าประกันเงินที่รับล่วงหน้าไปนั้น 
 
 การตรวจรับพัสดุ 
 

          ข้อ 64 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ มีหน้าท่ีดังนี้ 
                  (1) ตรวจรับพัสดุ ณ ท่ีท าการของผู้ใช้พัสดุนั้น หรือสถานท่ีซึ่งก าหนดไว้ในสัญญาหรือ
ข้อตกลง 
           การตรวจรับพัสดุ ณ สถานท่ีอื่น ในกรณีท่ีไม่มีสัญญาหรือข้อตกลง จะต้องได้รับอนุมัติจาก
หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นก่อน 
                 (2) ตรวจรับพัสดุให้ถูกต้องครบถ้วนตามหลักฐานท่ีตกลงกันไว้ ส าหรับกรณีท่ีมีการ
ทดลองหรือตรวจสอบในทางเทคนิคหรือทางวิทยาศาสตร์ จะเชิญผู้ช านาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒิ
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เกี่ยวกับพัสดุนั้นมาให้ค าปรึกษา หรือส่งพัสดุนั้นไปทดลองหรือตรวจสอบ ณ สถานท่ีของผู้ช านาญ การ
หรือผู้ทรงคุณวุฒินั้นๆ ก็ได้ 
         ในกรณีจ าเป็นท่ีไม่สามารถตรวจนับเป็นจ านวนหน่วยท้ังหมดได้ ให้ตรวจรับตามหลัก
วิชาการสถิติ 
                  (3) โดยปกติให้ตรวจรับพัสดุในวันท่ีผู้ขายหรือผู้รับจ้างน าพัสดุมาส่งและให้ด าเนินการ
ให้เสร็จสิ้นไปโดยเร็วท่ีสุด 
                  (4) เมื่อตรวจถูกต้องครบถ้วนแล้ว ให้รับพัสดุไว้และถือว่าผู้ขายหรือผู้รับจ้างได้ส่งมอบ
พัสดุถูก ต้องครบถ้วนตั้งแต่วันท่ีผู้ขายหรือผู้รับจ้างน าพัสดุนั้นมาส่ง แล้วมอบแก่เจ้าหน้าท่ีพัสดุพร้อม
กับท าใบตรวจรับ โดยลงชื่อไว้เป็นหลักฐานอย่างน้อยสองฉบับ มอบแก่ผู้ขายหรือผู้รับจ้าง 1 ฉบับ และ
เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 1 ฉบับ เพื่อด าเนินการเบิกจ่ายเงินตามระเบียบว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินของหน่วยการ
บริหารราชการส่วนท้องถิ่น และรายงานให้หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วน
ท้องถิ่นทราบ 
          ในกรณีท่ีเห็นว่าพัสดุท่ีส่งมอบมีรายละเอียดไม่เป็นไปตามข้อก าหนดในสัญญาหรือ
ข้อตกลงให้รายงานหัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าท่ี
พัสดุ เพื่อทราบหรือสั่งการแล้วแต่กรณี 
                (5) ในกรณีท่ีผู้ขายหรือผู้รับจ้างส่งมอบพัสดุถูกต้องแต่ไม่ครบจ านวน หรือส่งมอบครบ
จ านวนแต่ไม่ถูกต้องท้ังหมด ถ้าสัญญาหรือข้อตกลงมิได้ก าหนดไว้เป็นอย่างอื่น ให้ตรวจรับไว้เฉพาะ
จ านวนท่ีถูกต้อง โดยถือปฏิบัติตาม (4) และโดยปกติให้รีบรายงานหัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการ
บริหารราชการส่วนท้องถิ่น เพื่อแจ้งให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้างทราบภายใน 3 วันท าการ นับแต่วันตรวจพบ 
แต่ท้ังนี้ไม่ตัดสิทธ์ิของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น ท่ีจะปรับผู้ขายหรือผู้รับจ้างในจ านวนท่ีส่ง
มอบไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้องนั้น 
                 (6) การตรวจรับพัสดุท่ีประกอบกันเป็นชุดหรือหน่วย ถ้าขาดส่วนประกอบอย่างใด
อย่างหนึ่งไปแล้วจะไม่สามารถใช้การได้โดยสมบูรณ์ ให้ถือว่าผู้ขายหรือผู้รับจ้างยังมิได้ส่งมอบพัสดุ
นั้น  และโดยปกติให้รีบรายงานหัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น เพื่อแจ้ง
ให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้างทราบภายใน 3 วันท าการ นับแต่วันท่ีตรวจพบ 
                (7) ถ้ากรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไม่ยอมรับพัสดุ โดยท าความเห็นแย้งไว้ให้เสนอ
หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นสั่งการให้รับพัสดุนั้นไว้ จึงด าเนินการตาม 
(4) หรือ (5) แล้วแต่กรณี 
 
 การตรวจการจ้างและการควบคุมงานก่อสร้าง 
         ข้อ 65 คณะกรรมการตรวจการจ้าง มีหน้าท่ีดังนี้ 
              (1) ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง และเหตุการณ์แวดล้อมท่ีผู้ควบคุม
งานรายงาน โดยตรวจสอบกับแบบรูปรายการละเอียด และข้อก าหนดในสัญญาทุกสัปดาห์รวมท้ัง
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รับทราบหรือพิจารณาการสั่งหยุดงาน หรือพักงานของผู้ควบคุมงาน แล้วรายงานหัวหน้าฝ่ายบริหาร
ของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น เพื่อพิจารณาส่ังการต่อไป 
                (2) การด าเนินการตาม (1) ในกรณีมีข้อสงสัย หรือมีกรณีท่ีเห็นว่าตามหลักวิชาการช่างไม่
น่าจะเป็นไปได้ ให้ออกตรวจงานจ้าง ณ สถานท่ีท่ีก าหนดไว้ในสัญญาหรือท่ีตกลงให้ท างานจ้างนั้นๆ 
โดยให้มีอ านาจสั่งเปลี่ยนแปลงแก้ไขเพิ่มเติม หรือตัดทอนงานจ้างได้ตามท่ีเห็นสมควรและตามหลัก
วิชาการช่างเพื่อให้เป็นไปตามแบบรูป รายการละเอียดและข้อก าหนดในสัญญา 
           (3) โดยปกติให้ตรวจผลงานท่ีผู้รับจ้างส่งมอบภายใน 3 วันท าการ นับแต่วันท่ีประธาน
กรรมการได้รับทราบการส่งมอบงาน และให้ท าการตรวจรับให้เสร็จสิ้นไปโดยเร็วท่ีสุด 
               (4) เมื่อตรวจเห็นว่าเป็นการถูกต้องครบถ้วนเป็นไปตามแบบรูป รายการละเอียดและ
ข้อก าหนดในสัญญาแล้วให้ถือว่าผู้รับจ้างส่งมอบงานครบถ้วนตั้งแต่วันท่ีผู้รับจ้างส่งงานจ้างนั้น และให้
ท าใบรับรองผลการปฏิบัติงานท้ังหมดหรือเฉพาะงวดแล้วแต่กรณี โดยลงชื่อไว้เป็นหลักฐาน อย่างน้อย 
2 ฉบับ มอบให้แก่ผู้รับจ้าง 1 ฉบับ และเจ้าหน้าท่ีพัสดุ 1 ฉบับ เพื่อท าการเบิกจ่ายเงินตามระเบียบว่า
ด้วยการเบิกจ่ายเงินของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น และรายงานให้หัวหน้าฝ่ายบริหารของ
หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นทราบ 
           ในกรณีท่ีเห็นว่าผลงานท่ีส่งมอบท้ังหมดหรืองวดใดก็ตามไม่เป็นไปตามแบบรูปรายการ
ละเอียดและข้อก าหนดในสัญญา ให้รายงานหัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วน
ท้องถิ่นผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ เพื่อทราบหรือสั่งการแล้วแต่กรณี 
                (5) ในกรณีท่ีกรรมการตรวจการจ้างบางคนไม่ยอมรับงานโดยท าความเห็นแย้งไว้ให้เสนอ
หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นเพื่อพิจารณาสั่งการ ถ้าหัวหน้าฝ่ายบริหาร
ของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น สั่งการให้ตรวจรับงานจ้างนั้นไว้ จึงจะด าเนิน การตาม (4) 
 
     *(6) ข้อ 66  ผู้ควบคุมงาน มีหน้าท่ีดังนี้ 
                  (1) ตรวจและควบคุมงาน ณ สถานท่ีท่ีก าหนดไว้ในสัญญา หรือท่ีตกลงให้ท างานจ้าง
นั้นๆ ทุกวัน ให้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียดและข้อก าหนดไว้ในสัญญาทุกประการ โดยสั่ง
เปลี่ยนแปลงแก้ไขเพิ่มเติมหรือตัดทอนงานจ้างได้ตามท่ีเห็นสมควรและตามหลักวิชาช่างเพื่อให้เป็นไป
ตามแบบรูปรายการละเอียด และข้อก าหนดในสัญญา ถ้าผู้รับจ้างขัดขืนไม่ปฏิบัติตามก็สั่งให้หยุดงาน
นั้นเฉพาะส่วนหนึ่งส่วนใดหรือท้ังหมดแล้ว แล้วแต่กรณีไว้ก่อน จนว่าผู้รับจ้างจะยอมปฏิบัติให้ถูกต้อง
ตามค าส่ัง และให้รายงานคณะ กรรมการตรวจการจ้างทันที 
                (2) ในกรณีท่ีปรากฏว่าแบบรูปรายการละเอียดหรือข้อก าหนดในสัญญามีข้อความ
ขัดกัน หรือเป็นท่ีคาดหมายได้ว่าถึงแม้ว่างานนั้นจะได้เป็นไปตามแบบรูป รายการละเอียดและ
ข้อก าหนดในสัญญา แต่เมื่อส าเร็จแล้วจะไม่มั่นคงแข็งแรง หรือไม่เป็นไปตามหลักวิชาช่างท่ีดีหรือไม่
ปลอดภัย ให้ส่ังพักงานนั้นไว้ก่อนแล้วรายงานคณะกรรมการตรวจการจ้างโดยเร็ว 
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              *(2) (3)จดบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างและเหตุการณ์แวดล้อมเป็นรายวัน
พร้อมท้ังผลการปฏิบัติงาน หรือการหยุดงานและสาเหตุท่ีมีการหยุดงานอย่างน้อย 2 ฉบับ เพื่อ
รายงานให้คณะกรรมการตรวจการจ้างทราบทุกสัปดาห์ และเก็บรักษาไว้เพื่อมอบให้แก่เจ้าหน้าท่ีพัสดุ
เมื่อเสร็จงานแต่ละงวด โดยถือว่าเป็นเอกสารส าคัญของทางราชการเพื่อประกอบการตรวจสอบของผู้มี
หน้าท่ี 
            การบันทึกการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างให้ระบุรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานและ
วัสดุท่ีใช้ด้วย 
                 (4) ในวันก าหนดลงมือท าการของผู้รับจ้างตามสัญญา และในวันถึงก าหนดส่งมอบงาน
แต่ละงวดให้รายงานผลการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างว่าเป็นไปตามสัญญาหรือไม่ ให้คณะกรรมการตรวจ
การจ้างทราบภายใน 3 วันท าการนับแต่วันถึงก าหนดนั้น ๆ 

 
 

ส่วนที่ 3 
การจ้างที่ปรึกษา 

 
  การส่งเสริมที่ปรึกษาไทย 
 

          ข้อ 67 เพื่อเป็นการส่งเสริมและพัฒนาท่ีปรึกษาไทย ให้ขอข้อมูลท่ีปรึกษาภายใต้การก ากับ
ควบคุมดูแลของกระทรวงการคลัง เพื่อท าหน้าท่ีดังต่อไปนี้ 
                (1) ก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการจดทะเบียนท่ีปรึกษาไทย 
               (2) รับจดทะเบียน ต่อนายทะเบียน หรือเพิกถอนทะเบียนท่ีปรึกษาไทย 
               (3) รวบรวม จัดท า รวมท้ังปรับปรุงข้อมูลต่าง ๆ เกี่ยวกับท่ีปรึกษาไทย 
             (4) เผยแพร่หรือให้ข้อมูลเกี่ยวกับท่ีปรึกษาไทยแก่ส่วนราชการและหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 
 
      *(6) ข้อ 68 การจ้างท่ีปรึกษาท่ีเป็นนิติบุคคล นอกจากการจ้างท่ีปรึกษาท่ีด าเนินการด้วยเงิน
ช่วยเหลือ ให้หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นจ้างท่ีปรึกษาไทยเป็นหลักในการด าเนินงาน เว้นแต่
การบริการ หรืองานท่ีไม่อาจจะจ้างท่ีปรึกษาไทยได้ ให้ขออนุมัติต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
 
      *(6) ข้อ 69 การจ้างท่ีปรึกษาต่างประเทศของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นโดยท่ัวไป
นอกจากการจ้างท่ีปรึกษาท่ีด าเนินการด้วยเงินช่วยเหลือ จะต้องมีท่ีปรึกษาไทยร่วมงานด้วยไม่น้อยกว่า
ร้อยละ 50 ของจ านวนคน/เดือนของท่ีปรึกษาท้ังหมด เว้นแต่สาขาบริการหรืองานท่ีไม่อาจจะจ้างท่ี
ปรึกษาไทยได้ ให้ขออนุมัติต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
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 วิธีจ้างที่ปรึกษา 
 

         ข้อ 70 การจ้างท่ีปรึกษากระท าได้ 2 วิธี คือ 
                 (1) วิธีตกลง 
                 (2) วิธีคัดเลือก 
  
 รายงานขอจ้างที่ปรึกษา 
 

        ข้อ 71 ก่อนด าเนินการจ้างท่ีปรึกษาให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุรายงานเสนอผู้สั่งจ้างตามรายการ
ดังต่อไปนี้ 
                (1) เหตุผลและความจ าเป็นท่ีต้องจ้างท่ีปรึกษา 
                 (2) ขอบเขตโดยละเอียดของงานท่ีจะจ้างท่ีปรึกษา  (Terms of Reference) 
                 (3) คุณสมบัติของที่ปรึกษาท่ีจะจ้าง 
                 (4) วงเงินค่าจ้างท่ีปรึกษาโดยประมาณ 
                   (5) ก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงาน 
                   (6) วิธีจ้างท่ีปรึกษาและเหตุผลท่ีต้องจ้างท่ีปรึกษาโดยวิธีนั้น 
                   (7) ข้อเสนออื่น ๆ เช่น การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่างๆ ท่ีจ าเป็น 
       เมื่อผู้สั่งจ้างให้ความเห็นชอบตามรายงานท่ีเสนอแล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุด าเนินการจ้างตามวิธี
จ้างนั้นต่อไปได้ 
  
 กรรมการ 
 

          ข้อ 72 ในการด าเนินการจ้างท่ีปรึกษาแต่ละครั้ง ให้หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหาร
ราชการส่วนท้องถิ่น แต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นเพ่ือปฏิบัติการตามระเบียบนี้ แล้วแต่กรณี คือ 
              (1) คณะกรรมการด าเนินการจ้างท่ีปรึกษาโดยวิธีตกลง 
                 (2) คณะกรรมการด าเนินการจ้างท่ีปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก 
 
   * (9) ข้อ 73  คณะกรรมการตามข้อ 72 ให้ประกอบด้วย  ประธานกรรมการหนึ่งคน และกรรมการ
อย่างน้อยสี่คน โดยปกติให้แต่งตั้งจากข้าราชการส่วนท้องถิ่นในสังกัดหรือข้าราชการอื่น โดยค านึงถึง
ลักษณะหน้าท่ี และความรับผิดชอบของผู้ท่ีได้รับแต่งตั้งเป็นส าคัญ ในกรณีจ าเป็นหรือเพื่อประโยชน์
แก่หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น ให้แต่งตั้งผู้แทนจากหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นอื่น
หรือส่วนราชการอื่น หรือบุคคลท่ีมิใช่ข้าราชการ ซึ่งเป็นผู้ช านาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒิในงานท่ีจะจ้าง
ท่ีปรึกษาเป็นคณะกรรมการด้วย 
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      การแต่งตั้งข้าราชการหรือข้าราชการส่วนท้องถิ่นอื่นร่วมเป็นคณะกรรมการตามวรรคหนึ่งให้
ได้รับความเห็นชอบจากผู้ว่าราชการจังหวัด นายอ าเภอ หรือหัวหน้าส่วนราชการหรือหัวหน้าฝ่าย
บริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นนั้น แล้วแต่กรณี 
 
       ข้อ 74  ในการประชุมของคณะกรรมการตามข้อ 72 ต้องมีกรรมการมาประชุมไม่น้อยกว่ากึ่ง
หนึ่งของจ านวนกรรมการท้ังหมด จึงเป็นองค์ประชุม 
       การประชุมของคณะกรรมการตามวรรคหนึ่ง ให้น าความตามข้อ 29 มาใช้บังคับโดยอนุโลม 
 
 วิธีตกลง 
 

         ข้อ 75  การจ้างท่ีปรึกษาโดยวิธีตกลง ได้แก่การจ้างท่ีปรึกษาท่ีหัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วย
การบริหารราชการส่วนท้องถิ่นตกลงจ้างรายใดรายหนึ่งซึ่งเคยทราบหรือเคยเห็นความ สามารถและ
ผลงานแล้วและเป็นผู้ให้บริการท่ีเชื่อถือได้ 
 
          ข้อ 76  การจ้างท่ีปรึกษาโดยวิธีตกลง ให้กระท าได้ในกรณีดังต่อไปนี้ 
                 (1) เป็นการจ้างเพื่อท างานต่อเนื่องจากงานท่ีได้ท าอยู่แล้ว 
                 (2) เป็นการจ้างในกรณีท่ีทราบแน่ชัดว่าผู้เชี่ยวชาญในงานท่ีจะให้บริการตามท่ีต้องการ
มีจ านวนจ ากัด ไม่เหมาะสมท่ีจะด าเนินการด้วยวิธีคัดเลือก 
                   (3) เป็นการจ้างท่ีต้องกระท าโดยเร่งด่วน หากล่าช้าอาจจะเสียหายแก่หน่วยการ
บริหารราชการส่วนท้องถิ่น 
 
     ข้อ 77 คณะกรรมการด าเนินการจ้างท่ีปรึกษาโดยวิธีตกลง มีหน้าท่ีดังต่อไปนี้ 
                 (1) พิจารณาข้อเสนอด้านเทคนิคของที่ปรึกษา 
                 (2) พิจารณาอัตราค่าจ้างและค่าใช้จ่ายอื่นๆ ท่ีเกี่ยวเนื่องกับบริการท่ีจะจ้างและเจรจา
ต่อรอง 
                  (3) พิจารณารายละเอียดที่จะก าหนดในสัญญา 
                   (4) ให้คณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วยเอกสารท่ีได้รับ
ไว้ท้ังหมดต่อผู้สั่งจ้างเพื่อสั่งการ โดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ และหัวหน้าฝ่ายบริหารของ
หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น 
  
 วิธีคัดเลือก 
          ข้อ 78 การจ้างท่ีปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก ได้แก่ การจ้างท่ีปรึกษาโดยการคัดเลือกท่ีปรึกษาท่ีมี
คุณสมบัติเหมาะสมท่ีจะท างานนั้นให้เหลือน้อยราย และเชิญชวนท่ีปรึกษาท่ีได้รับการคัดเลือกให้เหลือ
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น้อยรายดังกล่าวยื่นข้อเสนอเข้ารับงานนั้น ๆ เพื่อพิจารณาคัดเลือกรายท่ีดีท่ีสุด ในกรณีท่ีมีเหตุอัน
สมควรและหัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นเห็นชอบ ให้เชิญท่ีปรึกษาท่ีมี
คุณสมบัติเหมาะสมยื่นข้อเสนอเข้ารับงานโดยไม่ต้องท าการคัดเลือกให้เหลือน้อยรายก่อนก็ได้ 
 

        ข้อ 79  เพื่อให้ได้รายชื่อของท่ีปรึกษาท่ีมีคุณสมบัติเหมาะสมมากรายท่ีสุด ให้เจ้าหน้าท่ีท่ี
รับผิดชอบในการจ้างท่ีปรึกษา ด าเนินการดังต่อไปนี้   
                  (1) ท่ีปรึกษาต่างประเทศ ให้ขอรายชื่อจากสถาบันการเงินหรือองค์การระหว่างประเทศ
หรือลงประกาศในหนังสือพิมพ์แจ้งไปยังสมาคมหรือสถาบันอาชีพหรือสถานทูตท่ีเกี่ยวข้อง หรือขอ
ความร่วมมือจากส่วนราชการหรือหน่ายการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นหรือรัฐวิสาหกิจต่างๆ ซึ่งเคย
ด าเนินการจ้างท่ีปรึกษาในงานประเภทเดียวกัน 
                  (2) ท่ีปรึกษาไทย ให้ขอรายชื่อท่ีปรึกษาจากศูนย์ข้อมูลท่ีปรึกษากระทรวงการคลัง 
           หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นใดท่ีมีรายชื่อท่ีปรึกษาท่ีมีคุณสมบัติท่ีเหมาะสมอยู่แล้ว
อาจพิจารณาคัดเลือกให้เหลือน้อยรายโดยไม่ด าเนินการตามวรรคหนึ่งก็ได้ 
           การคัดเลือกท่ีปรึกษาให้เหลือน้อยราย ให้คณะกรรมการด าเนินการจ้างท่ีปรึกษาโดยวิธี
คัดเลือกท าหน้าท่ีพิจารณาคัดเลือกท่ีปรึกษาให้เหลืออย่างน้อย 6 ราย 
           เมื่อได้ด าเนินการคัดเลือกท่ีปรึกษาให้เหลือน้อยรายแล้ว ให้รายงานหัวหน้าฝ่ายบริหารของ
หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นเพื่อพิจารณา และกรณีท่ีเป็นการจ้างท่ีปรึกษาโดยใช้เงินกู้หรือ
เงินช่วยเหลือให้ด าเนินการตามหลักเกณฑ์ของแหล่งเงินนั้นด้วย 
 

        ข้อ 80  ให้หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น ออกหนังสือเชิญชวนท่ีปรึกษาท่ีได้คัดเลือก
ไว้ยื่นข้อเสนอเพื่อรับงานตามวิธีหนึ่งวิธีใด ดังต่อไปนี้ 
                (1) ยื่นข้อเสนอด้านเทคนิคและข้อเสนอด้านราคาพร้อมกันโดยแยกเป็น 2 ซอง 
                 (2) ยื่นข้อเสนอด้านเทคนิคเพียงซองเดียว 
 

        ข้อ 81  คณะกรรมการด าเนินการจ้างท่ีปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก มีหน้าท่ีดังต่อไปนี้ 
                 (1) ก าหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือก 
                 (2) พิจารณาข้อเสนอด้านเทคนิคของที่ปรึกษาทุกรายและจัดล าดับ 
                 (3) ในกรณีท่ีใช้วิธีตามข้อ 80 (1) ให้เป ดซองเสนอด้านราคาของท่ีปรึกษาท่ีมีข้อเสนอ
ด้านเทคนิคท่ีดีท่ีสุดและเจรจาต่อรองให้ได้ราคาท่ีเหมาะสมส าหรับกรณีท่ีใช้ตามข้อ 80(2) ให้เชิญท่ี
ปรึกษาท่ีมีข้อเสนอด้านเทคนิคที่ดีท่ีสุดมาย่ืนข้อเสนอด้านราคาและเจรจาต่อรองให้ได้ราคาที่เหมาะสม 
           หากเจรจาไม่ได้ผลให้เสนอหัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นเพื่อ
พิจารณายกเลิกการเจรจากับท่ีปรึกษารายนั้น แล้วเป ดซองข้อเสนอด้านราคาของท่ีปรึกษาท่ีมีข้อเสนอ
ด้านเทคนิคท่ีดีท่ีสุดรายถัดไป หรือเชิญท่ีปรึกษาท่ีมีข้อเสนอด้านเทคนิคท่ีดีท่ีสุดรายถัดไปให้ยื่น
ข้อเสนอด้านราคา แล้วแต่กรณี และเจรจาต่อรองให้ได้ราคาท่ีเหมาะสม 
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                 (4) เมื่อเจรจาได้ราคาท่ีเหมาะสมแล้วให้พิจารณาเงื่อนไขต่างๆ ท่ีจะก าหนดในสัญญา 
                (5) ให้คณะกรรมการรายงานผลการพิจารณา และความเห็นพร้อมด้วยเอกสารท่ีได้รับ
ไว้ทั้งหมดต่อผู้สั่งจ้าง โดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุและหัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหาร
ราชการส่วนท้องถิ่น 
        ในกรณีท่ีใช้วิธีการยื่นข้อเสนอตามข้อ 80(1) หลังจากตัดสินให้ท าสัญญากับท่ีปรึกษาซึ่งได้รับ
การคัดเลือกแล้ว ให้ส่งคืนซองข้อเสนอด้านราคาให้แก่ที่ปรึกษารายอื่นได้ยื่นไว้โดยไม่เป ดซอง 
 

        ข้อ 82 การจ้างท่ีปรึกษาท่ีเป็นงานท่ีไม่ยุ่งยากซับซ้อนและมีท่ีปรึกษาซึ่งสามารถท างานนั้นได้
เป็นการท่ัวไปให้อยู่ในดุลยพินิจของหัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นท่ีจะ
ออกหนังสือเชิญชวนท่ีปรึกษาท่ีได้คัดเลือกไว้ให้ยื่นข้อเสนอเพื่อรับงาน โดยให้ด าเนินการตามวิธี
ดังต่อไปนี้ 
              (1) ให้ที่ปรึกษายื่นข้อเสนอด้านเทคนิคและข้อเสนอด้านราคาพร้อมกันโดยแยกเป็น 2 ซอง 
               (2) ให้คณะกรรมการด าเนินการจ้างท่ีปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก พิจารณาข้อเสนอด้าน
เทคนิคของที่ปรึกษาทุกราย และจัดล าดับ 
                (3) เป ดซองราคาของผู้ท่ีได้รับการจัดล าดับไว้อันดับหนึ่งถึงอันดับสามตาม (2) พร้อม
กันแล้วเลือกรายท่ีเสนอราคาต่ าสุดมาเจรจาต่อรองราคาเป็นล าดับแรก 
                (4) หากเจรจาตาม (3) แล้วไม่ได้ผล ให้ยกเลิกแล้วเจรจากับรายท่ีเสนอราคาต่ าราย
ถัดไปตามล าดับ 
       เมื่อเจรจาได้ผลประการใด ให้ด าเนินการตามข้อ 81 (4) และ (5) 
 

         ข้อ 83  การจ้างท่ีปรึกษาเป็นรายบุคคลท่ีไม่ต้องยื่นข้อเสนอด้านเทคนิคให้ด าเนินการ
คัดเลือกท่ีปรึกษาท่ีมีคุณสมบัติเหมาะสมตามนัยข้อ 79 และพิจารณาจัดล าดับและเมื่อสามารถ
จัดล าดับได้แล้ว ให้เชิญรายท่ีเหมาะสมท่ีสุดมาเสนอราคาค่าจ้างเพื่อเจรจาต่อรองราคาตามล าดับ 
 
 อ านาจในการสั่งจ้างที่ปรึกษา 
          ข้อ 84 การสั่งจ้างท่ีปรึกษาครั้งหนึ่ง ให้เป็นอ านาจของผู้ด ารงต าแหน่งและภายในวงเงินตาม
ข้อ 57 และข้อ 58 แล้วแต่กรณี ของระเบียบนี้ 
  
 ค่าจ้างที่ปรึกษา 
 

 ข้อ 85 อัตราค่าจ้างท่ีปรึกษาให้เป็นไปตามความเหมาะสมและประหยัด โดยให้ค านึงถึงองค์
ประ กอบต่าง ๆ เช่น ลักษณะของงานท่ีจะจ้าง อัตราค่าจ้างของงานในลักษณะเดียวกันท่ีหน่วยการ
บริหารราชการส่วนท้องถิ่น ส่วนราชการหรือรัฐวิสาหกิจเคยจ้าง จ านวนคน/เดือน (Man-months) 
เท่าท่ีจ าเป็น ดัชนีค่าครองชีพ เป็นต้น 
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         ในกรณีท่ีมีความจ าเป็นต้องจ่ายเงินค่าจ้างล่วงหน้า ให้จ่ายได้ไม่เกินร้อยละสิบห้าของค่าจ้าง
ตามสัญญา และท่ีปรึกษาจะต้องจัดให้ธนาคารหนึ่งหรือหลายธนาคารเป็นผู้ค้ าประกันเงินค่าจ้างท่ี
ได้รับล่วงหน้าไปนั้น และให้หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น คืนหนังสือค้ า
ประกันดังกล่าวให้แก่ท่ีปรึกษาเมื่อหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นได้หักเงินท่ีได้จ่ายล่วงหน้าจาก
เงินค่าจ้างท่ีจ่ายตามผลงานแต่ละงวดครบถ้วนแล้ว ท้ังนี้ ให้ก าหนดเป็นเงื่อนไขไว้ในสัญญาด้วย 
 
  หลักประกันผลงาน 
 

          ข้อ 86  การจ่ายเงินค่าจ้างให้แก่ที่ปรึกษาท่ีแบ่งการช าระเงินออกเป็นงวด นอกจากการจ้างท่ี
ปรึกษาซึ่งด าเนินการด้วยเงินช่วยเหลือ ให้หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น
หักเงินท่ีจะจ่ายแต่ละครั้งในอัตราไม่ต่ ากว่าร้อยละห้า แต่ไม่เกินร้อยละสิบของเงินค่าจ้างเพื่อเป็นการ
ประกันผลงาน หรือจะให้ท่ีปรึกษาใช้หนังสือค้ าประกันของธนาคารในประเทศท่ีมีอายุการค้ าประกัน 
ตามท่ีหัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นจะก าหนด วางค้ าประกันแทนเงินท่ี
หักไว้ก็ได้ ท้ังนี้ ให้ก าหนดเป็นเงื่อนไขไว้ในสัญญาด้วย 
 

       ข้อ 87 กรณีสัญญาจ้างท่ีปรึกษาตามโครงการเงินกู้ท่ีได้รวมเงินค่าภาษี ซึ่งท่ีปรึกษาจะ ต้อง
จ่ายให้แก่รัฐบาลไทยไว้ในราคาจ้าง ให้แยกเงินส่วนท่ีกันเป็นค่าภาษีไว้ต่างหากจากราคาจ้างรวม 
 

ส่วนที่ 4 
การจ้างออกแบบและควบคุมงาน 

  วิธีจ้างออกแบบและควบคุมงาน 
         ข้อ 88 การจ้างออกแบบและควบคุมงาน กระท าได้ 4 วิธี คือ 
                 (1) วิธีตกลง 
               (2) วิธีคัดเลือก 
               (3) วิธีคัดเลือกแบบจ ากัดข้อก าหนด 
            (4) วิธีพิเศษ 
  
 รายงานขอจ้างออกแบบและควบคุมงาน 
         ข้อ 89 ก่อนด าเนินการจ้างออกแบบและควบคุมงานทุกวิธี ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุจัดท ารายงาน
เสนอผู้ส่ังจ้าง ตามรายการดังต่อไปนี้ 
               (1) ขอบเขตวงงานรวมท้ังรายละเอียดเท่าท่ีจ าเป็น 
              (2) วงเงินงบประมาณค่าก่อสร้าง 
                (3) ประมาณการค่าจ้าง 
              (4) ก าหนดเวลาแล้วเสร็จ 
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                (5) วิธีท่ีจะจ้าง และเหตุผลท่ีต้องจ้างโดยวิธีนั้น 
                (6) ข้อเสนออื่น ๆ (ถ้ามี) เช่น การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่างๆ ท่ีจ าเป็น 
          เมื่อผู้สั่งจ้างให้ความเห็นชอบตามรายงานท่ีเสนอแล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุด าเนินการจ้างตามวิธี
จ้างนั้นต่อไปได้ 
 
 การจ้างโดยวิธีตกลง 
         ข้อ 90 การจ้างโดยวิธีตกลง ได้แก่การจ้างออกแบบและควบคุมงานท่ีหัวหน้าฝ่ายบริหารของ
หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นเลือกจ้างผู้ให้บริการรายหนึ่งรายใด ซึ่งเคยทราบหรือเคยเห็น
ความสามารถแล้ว และเป็นผู้ให้บริการท่ีมีหลักฐานดีตามท่ีคณะกรรมการด าเนินการจ้างโดยวิธีตกลง
ได้พิจารณาเสนอแนะ ท้ังนี้ให้ใช้กับการก่อสร้างท่ีมีวงเงินงบประมาณค่าก่อสร้างตามโครงการหนึ่ง ๆ 
ไม่เกิน 2,000,000 บาท 
 

     * (9) ข้อ 91 ในการด าเนินการจ้างออกแบบและควบคุมงานโดยวิธีตกลงแต่ละครั้ง ให้หัวหน้าฝ่าย
บริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นแต่งตั้งกรรมการด าเนินการจ้าง โดยวิธีตกลงขึ้นคณะ
หนึ่งซึ่งประกอบด้วยประธานหนึ่งคนและกรรมการอื่นอีกอย่างน้อยสองคนปกติให้เป็นข้าราชการส่วน
ท้องถิ่นหรือข้าราชการอื่น โดยค านึงถึงลักษณะหน้าท่ี และความรับผิดชอบของผู้ท่ีได้รับแต่ง ตั้งเป็น
ส าคัญและควรมีผู้ทรงคุณวุฒิหรือผู้ช านาญในกิจการนี้ เข้าร่วมเป็นกรรมการด้วยคณะกรรม การ
ดังกล่าวต้องมีจ านวนไม่ต่ ากว่ากึ่งหนึ่งของจ านวนท้ังหมด จึงจะด าเนินการตามท่ีก าหนดไว้ได้ 
          หากแต่งตั้งข้าราชการหรือข้าราชการส่วนท้องถิ่นอื่นร่วมเป็นคณะกรรมการตามวรรคหนึ่งให้
ได้รับความเห็นชอบจากผู้ว่าราชการจังหวัด นายอ าเภอ หรือหัวหน้าส่วนราชการหรือหัวหน้าฝ่าย
บริหารของหน่วยการบริหารราชการสว่นท้องถิ่นนั้นๆ แล้วแต่กรณ ี
 

           ข้อ 92  คณะกรรมการด าเนินการจ้างโดยวิธีตกลง มีหน้าท่ีพิจารณาข้อก าหนดของผู้ให้  
บริการตามท่ีก าหนดไว้ในส่วนนี้ และให้รายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วยเอกสารท่ี
ได้รับไว้ท้ังหมดต่อผู้สั่งจ้างผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ และหัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหาร
ราชการส่วนท้องถิ่น 
  
 การจ้างโดยวิธีคัดเลือก 
     ข้อ 93  การจ้างโดยวิธีคัดเลือก ได้แก่การจ้างออกแบบและควบคุมงานโดยหัวหน้าฝ่าย
บริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น ประกาศเชิญชวนการว่าจ้างและคณะกรรมการ
ด าเนินการจ้างจะพิจารณาคัดเลือกผู้ให้บริการท่ีมีข้อก าหนดเหมาะสมท่ีสุดเพื่อด าเนินการว่าจ้างต่อไป 
ท้ังนี้ ให้ใช้กับการก่อสร้างอาคารท่ีมีวงเงินงบประมาณค่าก่อสร้างตามโครงการหนึ่ง ๆ เกิน 2,000,000 
บาท แต่ไม่เกิน 5,000,000 บาท 
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      ข้อ 94  ในการด าเนินการจ้างออกแบบและควบคุมงาน โดยการจ้างโดยวิธีคัดเลือกแต่ละครั้ง 
ให้หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น แต่งตั้งกรรมการรับซองเสนองานและ
กรรมการด าเนินการจ้างโดยวิธีคัดเลือก 
       * (9) คณะกรรมการรับซองเสนองาน ให้ประกอบด้วยประธานหนึ่งคน และกรรมการอื่นอีกอย่าง
น้อยสองคน ปกติให้เป็นข้าราชการส่วนท้องถิ่น หรือข้าราชการอื่น โดยค านึงถึงลักษณะหน้าท่ีและ
ความรับผิด ชอบของผู้ท่ีได้รับแต่งตั้งเป็นส าคัญ 
      * (9) คณะกรรมการด าเนินการจ้างโดยวิธีคัดเลือก ให้ประกอบด้วยประธานหนึ่งคนและกรรม 
การอื่นอีกอย่างน้อยสองคนปกติให้เป็นข้าราชการส่วนท้องถิ่น หรือข้าราชการอื่นโดยค านึงถึงลักษณะ
หน้าท่ี และความรับผิดชอบของผู้ท่ีได้รับแต่งตั้งเป็นส าคัญ และควรมีผู้ทรงคุณวุฒิหรือผู้ช านาญใน
กิจการนี้เข้าร่วมด้วย” 
          หากแต่งตั้งข้าราชการหรือข้าราชการส่วนท้องถิ่นอื่นร่วมเป็นคณะกรรมการตามวรรคหนึ่งให้
ได้รับความเห็นชอบจากผู้ว่าราชการจังหวัด นายอ าเภอ หรือหัวหน้าส่วนราชการหรือหัวหน้าฝ่าย
บริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นนั้น ๆ แล้วแต่กรณี 
    คณะกรรมการดังกล่าวในข้อนี้ต้องมีจ านวนไม่ต่ ากว่ากึ่งหนึ่งของจ านวนท้ังหมด จึงจะ
ด าเนินการตามท่ีก าหนดไว้ได้ 
 
 ข้อ 95 คณะกรรมการรับซองเสนองานการจ้างโดยวิธีคัดเลือก มีหน้าท่ีดังนี้ 
   (1) รับซองเสนองานจากผู้ให้บริการและบันทึกไว้ท่ีหน้าซองว่า เป็นผู้ให้บริการรายใด 
และลงบัญชีไว้เป็นหลักฐาน 
                (2) มอบซองเสนองานในสภาพเดิมต่อคณะกรรมการด าเนินการจ้างโดยวิธีคัดเลือกและ
เมื่อพ้นก าหนดเวลารับซองเสนองาน ห้ามรับซองเสนองานจากผู้ให้บริการรายหนึ่งรายใดอีกเป็นอันขาด 
 
    ข้อ 96  คณะกรรมการด าเนินการจ้างโดยวิธีคัดเลือก มีหน้าท่ีดังนี้ 
        (1) เมื่อคณะกรรมการด าเนินการจ้างโดยวิธีคัดเลือกมาครบองค์ประชุมแล้วจึงเป ดซอง
เสนองานตามท่ีคณะกรรมการรับซองเสนองานการจ้างโดยวิธีคัดเลือกมอบให้ 
        (2) พิจารณาข้อก าหนดของผู้ให้บริการตามท่ีก าหนดไว้ในส่วนนี้คุณวุฒิและประวัติ การ
ท างาน จ านวนสถาปนิกหรือวิศวกรท่ีประจ าและไม่ประจ า หลักฐานแสดงผลงานท่ีได้เคยปฏิบัติมาแล้ว
ของผู้ให้บริการ และลงลายมือชื่อก ากับไว้ในใบเสนองานเพ่ือเป็นหลักฐาน 
         (3) เมื่อได้พิจารณาเสร็จแล้วเห็นสมควรด าเนินการต่อไปประการใด ให้รายงานต่อผู้สั่ง
จ้างผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ และหัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้อง ถิ่น
พร้อมด้วยหลักฐานตามปกติคณะกรรมการควรเสนอจ้างผู้ท่ีมีข้อก าหนดเหมาะสมท่ีสุด เว้นแต่ผู้
ให้บริการดังกล่าวไม่สามารถรับงาน ในกรณีใดก็ตามให้คณะกรรมการเสนอผู้ให้บริการท่ีมีข้อก าหนด
เหมาะสมรายถัดไป 
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  การจ้างโดยวิธีคัดเลือกแบบจ ากัดข้อก าหนด 
 

      ข้อ 97  การจา้งโดยวิธีคัดเลือกแบบจ ากัดข้อก าหนด ได้แก่ การว่าจ้างออกแบบและควบ คุม
งานท่ีหัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น ประกาศเชิญชวนการว่าจ้างและ
คณะกรรมการด าเนินการจ้างโดยวิธีคัดเลือกแบบจ ากัดข้อก าหนด พิจารณาคัดเลือกผู้ให้บริการท่ีเป็น
นิติบุคคล โดยค านึง ถึงฐานะทางนิติบุคคล คุณวุฒิและประวัติการท างาน จ านวนสถาปนิกและหรือ
วิศวกรท่ีประจ าและไม่ประจ า หลักฐานแสดงผลงานท่ีได้เคยปฏิบัติมาแล้วตลอดจนแนวความคิดใน
การออกแบบเพื่อด าเนินการจ้างต่อไป ท้ังนี้ ให้ใช้กับการก่อสร้างอาคารท่ีมีวงเงินงบประมาณค่า
ก่อสร้างตามโครงการหนึ่งๆ เกิน 5,000,000 บาท 
 

      ข้อ 98 ในการด าเนินการจ้างออกแบบและควบคุมงานโดยวิธีการจ้างแบบจ ากัดข้อก าหนดแต่
ละครั้งให้หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น แต่งตั้งคณะกรรม การรับซอง 
และคณะกรรมการด าเนินการจ้างโดยวิธีคัดเลือกแบบจ ากัดข้อก าหนดองค์ประกอบของคณะกรรมการ
แต่ละคณะคุณวุฒิหรือผู้ช านาญในคณะกรรมการด าเนินการจ้างโดยวิธีคัดเลือกแบบจ ากัดข้อก าหนด 
หน้าท่ีของคณะกรรม การรับซองเสนองานการจ้างโดยวิธีคัดเลือกแบบจ ากัดข้อก าหนดให้น าความใน
ข้อ 94 ข้อ 95 มาใช้บังคับโดยอนุโลม 
 

      ข้อ 99 คณะกรรมการด าเนินการจ้างโดยวิธีคัดเลือกแบบจ ากัดข้อก าหนด มีหน้าท่ีดังนี้ 
          (1) เมื่อคณะกรรมการด าเนินการจ้างโดยวิธีคัดเลือกแบบจ ากัดข้อก าหนด มาครบองค์
ประชุมแล้ว จึงเป ดซองเสนองานตามท่ีคณะกรรมการรับซองเสนองานมอบให้ 
           (2) พิจารณาข้อก าหนดต่าง ๆ ดังนี้ 
                     ก.ข้อก าหนดของผู้ให้บริการตามท่ีก าหนดไว้ในส่วนนี้ 
                 ข.คุณวุฒิและประวัติการท างานจ านวนสถาปนิกและหรือวิศวกรที่ประจ าและไม่ประจ า 
                 ค.หลักฐานแสดงผลงานท่ีได้เคยปฏิบัติมาแล้ว 
                     ง.แนวความคิดในการออกแบบ 
          (3) พิจารณาคัดเลือกผู้ให้บริการท่ีมีข้อก าหนดเหมาะสมไว้เป็นจ านวนไม่น้อยกว่า 2 
ราย  และแจ้งวิธีด าเนินการเสนองานตามความประสงค์ของหัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหาร
ราชการส่วนท้องถิ่นแก่ผู้เสนองาน และอาจพิจารณาก าหนดให้ผู้ให้บริการดังกล่าวยื่นเสนอแบบร่ าง
ของงานก็ได้ อนึ่ง การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนองานให้ค านึงถึงแผนปฏิบัติงานความเหมาะสมทางด้าน
ประโยชน์ใช้สอย ตลอดจนสายงานและความเหมาะสมทางด้านสถาปัตยกรรม และลงลายมือชื่อก ากับ
ไว้ในใบเสนองานเพ่ือเป็นหลักฐาน 
             (4) เมื่อได้พิจารณาเสร็จแล้วเห็นสมควรด าเนินการต่อไปประการใด และสมควรเลือกผู้
ให้บริการรายหนึ่งรายใด ให้รายงานต่อผู้สั่งจ้างผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุและหัวหน้าฝ่ายบริหารของ
หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นพร้อมด้วยหลักฐาน 
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  การจ้างโดยวิธีพิเศษ 
 

      ข้อ 100  การจ้างโดยวิธีพิเศษมี 2 ลักษณะดังนี้  
           (1) วิธีเลือกจ้าง ได้แก่ การจ้างออกแบบและควบคุมงานในกรณีท่ีมีความจ าเป็น
เร่งด่วน หากจะด าเนินการว่าจ้างตามวิธีอื่นดังกล่าวมาแล้ว จะท าให้เกิดการล่าช้าเกิดความเสียหายแก่
หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น ให้ผู้ว่าจ้างมีอ านาจตกลงจ้างผู้ให้บริการรายหนึ่ งรายใดตามท่ี
พิจารณาเห็นสมควร 
          *(6) (2) การว่าจ้างโดยการประกวดแบบ ได้แก่ การว่าจ้างออกแบบอาคารท่ีมีลักษณะพิเศษ 
เป็นท่ีเชิดชูคุณค่าทางด้านศิลปกรรมหรือสถาปัตยกรรมของชาติ เช่น อนุสาวรีย์ หรืองานออกแบบ
อาคารท่ีมีโครงสร้างขนาดใหญ่ เช่น สนามกีฬา ให้หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการ
ส่วนท้องถิ่น เสนอรายละเอียดเรื่องการจ้างออกแบบโดยวิธีประกวดแบบต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
 
       ข้อ 101  หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น มีสิทธิ์บอกเลิกการ
คัดเลือกผู้ให้บริการได้ในกรณีต่อไปนี้ 
             (1) มีผู้ยื่นเสนองานน้อยกว่า 2 ราย 
            (2) ผู้ให้บริการยื่นเสนองานไม่ถูกต้องตามวัตถุประสงค์ของหัวหน้าฝ่ายบริหารของ
หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น 
 
        ข้อ 102  ให้หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น ส่งหนังสือแจ้งผล
การตัดสินคดัเลือก หรือนัดหมายการท าสัญญาไปยังผู้ให้บริการรายท่ีได้รับการคัดเลือกโดยเร็ว 
  
 
 การประกาศเชิญชวน 
 

    ข้อ 103  การประกาศเชิญชวนการว่าจ้างกระท าได้ 3 วิธี คือ 
            (1)  ป ดประกาศไว้ในท่ีเป ดเผย 
                (2)  ประกาศทางสื่อสารมวลชน เช่น ลงประกาศในหนังสือพิมพ์ หรือประกาศทางวิทยุ 
กระจายเสียง 
                (3) ส่งประกาศไปยังสมาคมวิชาชีพสถาปัตยกรรมและวิศวกรรมหรือส านักงานท่ี
ประกอบธุรกิจดังกล่าว 
          การจะประกาศด้วยวิธีใดให้พิจารณาตามความจ าเป็นของกิจการและความเหมาะสมแห่ง
ท้องถิ่นเป็นเร่ืองๆ ไป 
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       ข้อ 104  ให้เจา้หน้าท่ีพัสดุจัดท าประกาศเชิญชวน โดยอย่างน้อยให้แสดงรายการดังต่อไปนี้ 
                 (1) ความต้องการด้านประโยชน์ใช้สอยของอาคารและขอบเขตของที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
              (2) ก าหนดวัน เวลา สถานท่ีเป ดและป ดรับซองเสนองาน 
               (3) เงื่อนไขและระยะเวลาการออกแบบ 
                (4) ก าหนดให้ผู้เสนองานวางหลักประกันซอง ตามชนิดและจ านวนในข้อ 134 และข้อ 
135 และให้มีเงื่อนไขว่า ถ้าผู้เข้าประกวดราคาถอนการเสนองาน หรือไม่ไปท าสัญญากับหน่วยการ
บริหารราชการส่วนท้องถิ่น จะริบหลักประกันซองหรือเรียกร้องจากธนาคารผู้ค้ าประกันและสงวนสิทธิ์
ท่ีจะถือว่าผู้ท่ีไม่ไปท าสัญญากับหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นเป็นผู้ท้ิงงานด้วย 
               (5) การวินิจฉัยของคณะกรรมการให้ถือเป็นเด็ดขาด 
  
 การเสนองาน 
 

       ข้อ 105  ผู้ให้บริการท่ีเสนองานการจ้างโดยวิธีคัดเลือก และการจ้างโดยวิธีคัดเลือกแบบ
จ ากัดข้อก าหนด นอกจากจะต้องส่งข้อเสนองานให้กับหัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการ
ส่วนท้องถิ่นแล้ว ยังต้องยื่นหลักฐานประกอบการเสนองาน ดังนี้ 
            (1) ข้อก าหนดของผู้ให้บริการตามท่ีก าหนดไว้ในส่วนนี้ 
               (2) คุณวุฒิและประวัติการท างาน จ านวนสถาปนิกและหรือวิศวกรที่ประจ าและไม่ประจ า 
                (3) หลักฐานแสดงผลงานท่ีเคยปฏิบัติมาแล้ว 
                (4) หลักประกันการเสนองาน 
       เมื่อการคัดเลือกการว่าจ้างเสร็จสิ้นแล้ว ให้ส่งข้อเสนอและหลักฐานต่าง ๆ ดังกล่าว คืนแก่
ผู้ให้บริการท่ีไม่ได้รับการคัดเลือก 
 
       ข้อ 106 ผู้ให้บริการท่ีเป็นบุคคลธรรมดาจะต้องมีสัญชาติไทยและเป็นผู้ท่ีได้รับใบอนุญาตประ 
กอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมและหรือวิศวกรรมส าหรับงานว่าจ้างตามท่ีก าหนด โดยกฎหมายว่าด้วย
วิชาชีพสถาปัตยกรรมและหรือวิศวกรรมแล้วแต่กรณี และเป็นข้าราชการประจ าหรือลูกจ้างของส่วน
ราชการ ข้าราชการหรือลูกจ้างของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น หรือรัฐวิสาหกิจ 
       ผู้ให้บริการท่ีเป็นนิติบุคคล กรรมการผู้จัดการหรือหุ้นส่วนผู้จัดการของนิติบุคคลนั้นจะต้อง
เป็นคนไทยและเป็นนิติบุคคลท่ีมีผู้ถือหุ้นเป็นคนไทยเกินร้อยละห้าสิบของทุน การจัดตั้งนิติบุคคลนั้น 
 
 ผู้มีอ านาจสั่งจ้าง 
 

        ข้อ 107  การสั่งจ้างออกแบบและควบคุมงานครั้งหนึ่ง  ให้เป็นอ านาจของผู้ด ารงต าแหน่ง
และภายในวงเงิน ตามข้อ 57 และข้อ 58 แล้วแต่กรณี ของระบบนี้ 
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        ข้อ 108  หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น อาจริบหลักประ กัน 
หรือใช้สิทธิ์เรียกร้องเอาจากผู้ค้ าประกันการเสนองาน ท่ีผู้รับจ้างน ามามอบไว้กับหัวหน้าฝ่ายบริหาร
ของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น ได้ในกรณีดังนี้ 
              (1) ผู้รับจ้างหลีกเลี่ยงการท าสัญญาในระยะเวลาท่ีก าหนด 
               (2) หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น ไม่สามารถส่งใบแจ้ง
ให้มาท าสัญญาได้เนื่องจาก 
                   ก. ผู้รับจ้างเลิกหรือหยุดกิจการ 
                     ข. ในกรณีท่ีเป็นบุคคลธรรมดา บุคคลนั้นถูกระงับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมหรือวิศวกรรม 
             (3) ผู้รับจ้างผิดสัญญา และหัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วน
ท้องถิ่นได้บอกเลิกสัญญากับผู้รับจ้างแล้ว 
 
  การตรวจและรับมอบงาน 
 

      ข้อ 109  ในการจ้างออกแบบและควบคุมงานแต่ละครั้ง ให้หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการ
บริหารราชการส่วนท้องถิ่น แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจและรับมอบงานเพื่อปฏิบัติการตามท่ีก าหนดไว้
ในส่วนนี้ 
       คณะกรรมการตรวจและรับมอบงาน ให้มีลักษณะเช่นเดียวกับคณะกรรมการด าเนินการจ้าง
โดยวิธีคัดเลือกตามข้อ 94 วรรคสาม ของระเบียบนี้ 
         คณะกรรมการดังกล่าวต้องมีจ านวนไม่ต่ ากว่ากึ่งหนึ่งของจ านวนท้ังหมด จึงจะด าเนินการ
ตามท่ีก าหนดไว้ได้ 
 

        ข้อ 110  คณะกรรมการตรวจและรับมอบงาน มีหน้าท่ีตรวจและควบคุมงานออกแบบและ
ก่อสร้างอาคารว่าถูกต้องตามเกณฑ์ท่ีระบุไว้ในสัญญา 
        เมื่อตรวจเห็นเป็นการถูกต้องครบถ้วนแล้วให้ท าใบรับรองผลการปฏิบัติงาน โดยลงชื่อไว้เป็น
หลักฐานอย่างน้อย 2 ฉบับ มอบให้แก่ผู้รับจ้าง 1 ฉบับ และเจ้าหน้าท่ีพัสดุ 1 ฉบับ เพื่อท าการเบิก
จ่ายเงินตามระเบียบว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น และรายงานให้
หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบรหิารราชการส่วนท้องถิ่นทราบ 
 
  การควบคุมงาน 
 

         ข้อ 111  ผู้รับจ้างจะต้องจัดผู้ควบคุมงานท่ีมีความรู้และมีความช านาญงานการก่อสร้างให้
เหมาะสมกับสภาพงานการก่อสร้างนั้น ๆ  
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         ผู้รับจ้างจะต้องส่งรายชื่อผู้ควบคุมงาน ผู้ตรวจการหรือผู้แทนให้หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วย
การบริหารราชการส่วนท้องถิ่นให้ความเห็นชอบและในกรณีท่ีผู้ควบคุมงานไม่สามารถปฏิบัติงานตาม
ความในวรรคหนึ่ง ผู้รับจ้างจะต้องเสนอชื่อผู้ควบคุมงานปฏิบัติงานแทน ผู้ท่ีปฏิบัติงานแทนในกรณี
ดังกล่าวจะต้องได้รับความยินยอมจากหัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น 
 
 ค่าออกแบบและควบคุมงาน 
 

         ข้อ 112  การจ่ายเงินค่าออกแบบและควบคุมงาน ให้เป็นไปตามอัตราดังนี้ 
               (1) อาคารท่ีมีงบประมาณค่าก่อสร้างไม่เกิน 10 ,000,000 บาท ให้จ่ายค่าออก แบบ
หรือค่าคุมงาน อย่างใดอย่างหนึ่งในอัตราร้อยละ 2 ของวงเงินงบประมาณค่าก่อสร้าง 
                (2)  อาคารท่ีมีงบประมาณค่าก่อสร้างเกิน 10 ,000,000 บาท ส าหรับส่วนท่ีเกิน 
10,000,000 บาท ให้จ่ายค่าออกแบบหรือค่า คุมงาน อย่างใดอย่างหนึ่งในอัตราร้อยละ 1.75 ของ
วงเงินงบประมาณค่าก่อสร้าง 
      การจ่ายเงินค่าออกแบบและควบคุมงานตามความในวรรคหนึ่ง ไม่รวมถึงค่าส ารวจและ
วิเคราะห์ดินฐานราก 
         
 ข้อ 113  ในกรณีท่ีหัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น หรือ
หน่วยงานอื่นใด จะน าแบบแปลนรายละเอียดงานจ้างไปด าเนินการก่อสร้างนอกเหนือจากท่ีก าหนดไว้
ในสัญญา ให้หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นหรือหน่วยงานนั้น ๆ จ่ายเงิน
ค่าจ้างแก่ผู้รับจ้างตามอัตราท่ีกระทรวงมหาดไทยพิจารณาก าหนดเป็นราย ๆ ไป 
 
        ข้อ 114  ห้ามผู้รับจ้างน าแบบแปลนรายละเอียดของงานออกแบบและควบคุมงานท่ีได้ท า
สัญญากับหัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นแล้วไปให้ผู้อื่นด าเนินการ
ก่อสร้างอีก 
 
         ข้อ 115  ระหว่างด าเนินการตามสัญญาจ้าง หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการ
ส่วนท้องถิ่นอาจขอให้ผู้รับจ้างเปลี่ยนแปลงแก้ไขเล็กๆ น้อยๆ ในส่วนท่ีไม่กระทบ กระเทือนโครงสร้าง
ท่ีส าคัญของอาคาร ระบบไฟฟ้า ระบบปรับอากาศ น้ าประปา ของงานท่ีผู้รับจ้างได้ส่งมอบตามงวดงาน
ในสัญญาแล้ว โดยไม่คิดค่าใช้จ่ายเพิ่มอีก 
        ในกรณีท่ีมีความจ าเป็นต้องแก้ไขเปลี่ยนแปลงโครงสร้างท่ีส าคัญให้หัวหน้าฝ่ายบริหารของ
หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น เสนอขออนุมัติต่อผู้ว่าราชการจังหวัดก่อน 
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ส่วนที่ 5 
การแลกเปลี่ยน 

 

    * (9) ข้อ 116  การแลกเปลี่ยนพัสดุให้กระท าได้เฉพาะในกรณีท่ีจ าเป็น และเพื่อประโยชน์ของ
หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น ตามหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 

(1) การแลกเปลี่ยนวัสดุกับวัสดุ การแลกเปลี่ยนครุภัณฑ์ประเภทหรือชนิดเดียวกันให้
หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นเป็นผู้พิจารณาอนุมัติ 

(2) การแลกเปลี่ยนครุภัณฑ์กับครุภัณฑ์ต่างประเภทหรือต่างชนิดกัน การแลกเปลี่ยน
ครุภัณฑ์ท่ีจะต้องจ่ายเงินเพิ่มขึ้น ต้องได้รับความเห็นชอบจากสภาหน่วยการบริหารราชการส่วน
ท้องถิ่นนั้น 
 

      ข้อ 117  ในกรณีต้องมีการแลกเปลี่ยนพัสดุ ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุรายงานต่อหัวหน้าฝ่ายบริหาร
ของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น เพื่อพิจารณาส่ังการ โดยให้รายงานตามรายการดังต่อไปนี้ 
                (1) เหตุผลและความจ าเป็นท่ีจะต้องแลกเปล่ียน 
                (2) รายละเอียดของพัสดุท่ีจะน าไปแลกเปลี่ยน 
                (3) ราคาท่ีซื้อหรือได้มาของพัสดุท่ีจะน าไปแลกเปลี่ยน และราคาท่ีจะแลกเปลี่ยนได
โดยประมาณ 
                 (4) พัสดุท่ีจะรับแลกเปลี่ยน และให้ระบุว่าจะแลกเปลี่ยนกับส่วนราชการหน่วยการ
บริหารราชการส่วนท้องถิ่น หน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการส่วนท้องถิ่น 
รัฐวิสาหกิจหรือเอกชน 
                (5) ข้อเสนออื่น ๆ (ถ้ามี) 
         ในกรณีท่ีจะแลกเปลี่ยนพัสดุกับเอกชน ให้ระบุวิธีท่ีจะแลกเปลี่ยนพร้อมท้ังเหตุผลโดยเสนอให้
น าวิธีการซื้อมาใช้บังคับโดยอนุโลม เว้นแต่การแลกเปลี่ยนพัสดุท่ีจะน าไปแลกครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาซื้อ
หรือได้มารวมกันไม่เกิน 100,000 บาท จะเสนอให้ใช้วิธีตกลงราคาก็ได้ 
 

         ข้อ 118  การแลกเปลี่ยนพัสดุกับเอกชน ให้หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการ
ส่วนท้องถิ่น แต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นคณะหนึ่งหรือหลายคณะตามความจ าเป็น โดยถือปฏิบัติตามข้อ 
28 และข้อ 29 แล้วแต่กรณี โดยอนุโลมให้คณะกรรมการมีหน้าท่ีดังนี้ 
                (1) ตรวจสอบและประเมินราคาพัสดุที่ต้องการแลกเปลี่ยนตามสภาพปัจจุบันของพัสดุ
นั้น ส าหรับพัสดุประเภทท่ีดิน ให้ยึดถือตามราคาประเมินของกรมท่ีดินเป็นเกณฑ์ด้วย 
                (2) ตรวจสอบรายละเอียดพัสดุท่ีจะได้รับจากการแลกเปลี่ยนว่าเป็นของใหม่ท่ียังไม่
เคยใช้งานมาก่อน เว้นแต่พัสดุเก่าท่ีจะได้รับจากการแลกเปลี่ยนนั้น จะเป็นความจ าเป็นเพื่อประโยชน์
แก่หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นหรือไม่ท าให้หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นต้องเสีย
ประโยชน ์
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                (3) เปรียบเทียบราคาพัสดุที่จะแลกเปลี่ยนกันโดยพิจารณาจากราคาท่ีประเมินตาม(1) 
และราคาพัสดุที่จะได้รับจากการแลกเปลี่ยนซึ่งถือตามราคาในท้องตลาดโดยทั่วไป 
                (4) ต่อรองกับผู้เสนอราคารายท่ีคณะกรรมการเห็นสมควรแลกเปลี่ยน 
                  (5) เสนอความเห็นต่อผู้มีอ านาจอนุมัติตามข้อ 116 เพื่อพิจารณาสั่งการให้หัวหน้า
ฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นด าเนินการต่อไป 
                (6) ตรวจรับพัสดุโดยปฏิบัติตามข้อ 64 โดยอนุโลม 
 

       ข้อ 119  การแลกเปลี่ยนพัสดุของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น กับส่วนราชการ
หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นอื่น หน่วยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติให้มีฐานะเป็นราชการ
บริหารส่วนท้องถิ่น หรือรัฐวิสาหกิจ ให้อยู่ในดุลพินิจของหัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหาร
ราชการสว่นท้องถิ่น และหัวหน้าหน่วยงานนั้น ๆ ท่ีจะตกลงกัน 
 

         ข้อ 120  ครุภัณฑ์ท่ีได้รับจากการแลกเปลี่ยนเมื่อลงทะเบียนครุภัณฑ์ของหน่วยการบริหาร
ราชการส่วนท้องถิ่นนั้นแล้ว ให้แจ้งส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน หรือส านักงานตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาค
แล้วแต่กรณี ทราบภายใน 30 วัน นับแต่วันท่ีได้รับครุภัณฑ์ 
          ในกรณีการแลกเปลี่ยนครุภัณฑ์กับเอกชน ส่วนราชการ หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น
อื่น หน่วยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติให้มีฐานะเป็นราชการบริหารส่วนท้องถิ่น รัฐวิสาหกิจ หรือ
เอกชน ให้ส่งส าเนาหลักฐานการด าเนินการตามข้อ 118 หรือข้อ 119 ไปด้วย 
  

ส่วนที่ 6 
การเช่า 

 

         ข้อ 121  การเช่าสังหาริมทรัพย์ และการเช่าอสังหาริมทรัพย์ตามหลักเกณฑ์ท่ีก าหนดไว้ใน
หมวดนี้ให้หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น พิจารณาด าเนินการได้ตาม
ความเหมาะสมและจ าเป็นโดยส าหรับการเช่าสังหาริมทรัพย์ ให้น าข้อก าหนดเกี่ยวกับการซื้อมาใช้โดย
อนุโลม 
        ในกรณีท่ีมีความจ าเป็นต้องจ่ายเงินค่าเช่าล่วงหน้าในการเช่าอสังหาริมทรัพย์และสังหา ริม
ทรัพย์ให้กระท าได้เฉพาะกรณีการเช่าซึ่งมีระยะเวลาไม่เกิน 3 ปี ตามหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 
                (1) การเช่าจากส่วนราชการ หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นอื่น หน่วยงานอื่นซึ่ง
มีกฎหมายบัญญัติให้มีฐานะเป็นราชการบริหารส่วนท้องถิ่น หรือรัฐวิสาหกิจ จ่ายได้ไม่เกินร้อยละห้า
สิบของราคาค่าเช่าท้ังสัญญา 
                (2) การเช่าจากเอกชนจ่ายได้ไม่เกินร้อยละยี่สิบของค่าเช่าท้ังสัญญา 
        การจ่ายเงินค่าเช่าล่วงหน้านอกเหนือจากหลักเกณฑ์ข้างต้นให้ขอท าความตกลงกับผู้ว่า
ราชการจังหวัดก่อน 
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 การเช่าอสังหาริมทรัพย์ 
 

          ข้อ 122  การเช่าอสังหาริมทรัพย์ ให้กระท าได้ในกรณีดังต่อไปนี้ 
             (1) เช่าท่ีดินเพื่อใช้ประโยชน์ในราชการของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น 
            (2) เช่าสถานท่ีเพื่อใช้เป็นท่ีท าการในกรณีท่ีไม่มีสถานท่ีของหน่วยการบริหารราชการ
ส่วนท้องถิ่น หรือมีแต่ไม่เพียงพอและถ้าสถานท่ีเช่านั้นกว้างขวางพอจะใช้เป็นท่ีพักของผู้ซึ่งมีสิทธิ เบิก
ค่าเช่าบ้าน ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่นก็ได้ 
              (3) เช่าสถานท่ีเพื่อใช้ เป็นท่ีพักส าหรับผู้มีสิทธิ เบิกค่าเช่า ท่ีพัก ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่นในกรณีท่ีต้องการประหยัดเงิน
งบประมาณ 
                 (4) เช่าสถานท่ีเพื่อใช้เป็นท่ีเก็บพัสดุของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นในกรณีท่ี
ไม่มีสถานท่ีเก็บเพียงพอ 
 
        การเช่าให้ด าเนินการโดยวิธีตกลงราคา 
 

          ข้อ 123  ก่อนด าเนินการเช่า ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุท ารายงานเสนอหัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วย
การบริหารราชการส่วนท้องถิ่น ตามรายการดังต่อไปนี้ 
               (1) เหตุผลและความจ าเป็นท่ีจะต้องเช่า 
                (2) ราคาค่าเช่าท่ีผู้ให้เช่าเสนอ 
                (3) รายละเอียดของอสังหาริมทรัพย์ท่ีจะเช่า เช่น สภาพของสถานท่ี บริเวณท่ีต้องการ
ใช้พร้อมท้ังภาพถา่ย (ถ้ามี) และราคาค่าเช่าคร้ังหลังสุด เป็นต้น 
                 (4) อัตราค่าเช่าของอสังหาริมทรัพย์ซึ่งมีขนาดและสภาพใกล้เคียงกับท่ีจะเช่า(ถ้ามี) 
 
               ข้อ 124 อสังหาริมทรัพย์ซึ่งมีอัตราค่าเช่ารวมท้ังค่าบริการอื่นเกี่ยวกับการเช่าตามท่ีจะ
ก าหนดไว้ในสัญญาไม่เกินเดือนละ 20,000 บาท ให้หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการ
ส่วนท้อง ถิ่นเป็นผู้พิจารณาอนุมัติ ถ้าเกินเดือนละ 20,000 บาท ให้ขอท าความตกลงกับผู้ว่าราชการ
จังหวัดก่อน  
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ส่วนที่ 7 
สัญญาและหลักประกันสญัญา 

 
  สัญญา 
 

           ข้อ 125  การลงนามในสัญญาในการจัดหาตามระเบียบนี้ เป็นอ านาจของหัวหน้าฝ่ายบริหาร
ของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น และให้ท าเป็นภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษตามตัวอย่างท่ี
กระทรวงมหาดไทยก าหนด 
        การท าสัญญารายใดถ้าจ าเป็นต้องมีข้อความ หรือรายการแตกต่างไปจากตัวอย่างสัญญาท่ี
กระทรวงมหาดไทยก าหนด โดยมีสาระส าคัญตามท่ีก าหนดไว้ในตัวอย่างสัญญาและไม่ท าให้ทางหน่วย
การบริหารราชการส่วนท้องถิ่นเสียเปรียบก็ให้กระท าได้ เว้นแต่หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการ
บริหารราชการส่วนท้องถิ่นเห็นว่าจะมีปัญหาในทางเสียเปรียบหรือไม่รัดกุมพอก็ให้ส่งร่างสัญญานั้นไป
ให้อัยการจังหวัดหรือส านักงานอัยการสูงสุดพิจารณาก่อน 
        ในกรณีท่ีไม่อาจท าสัญญาตามตัวอย่างท่ีกระทรวงมหาดไทยก าหนดได้  และจ าเป็นต้องร่าง
สัญญาขึ้นใหม่ต้องส่งร่างสัญญานั้นให้ส านักงานอัยการสูงสุดพิจารณาก่อน เว้นแต่หัวหน้าฝ่ายบริหาร
ของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น เห็นสมควรท าสัญญาตามแบบท่ีเคยผ่านการพิจารณาของ
อัยการจังหวัดหรือส านักงานอัยการสูงสุดมาแล้วก็ให้กระท าได้ 
         ส าหรับการเช่าซึ่งผู้เช่าจะต้องเสียเงินอื่นใดนอกจากค่าเช่าหรือในกรณีท่ีหัวหน้าฝ่ายบริหาร
ของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นเห็นว่าจะมีปัญหาในทางเสียเปรียบหรือไม่รัดกุมพอให้ส่งร่าง
สัญญาให้อัยการจังหวัดหรือส านักงานอัยการสูงสุด แล้วแต่กรณี ตรวจพิจารณาก่อน 
         ในกรณีจ าเป็นต้องท าสัญญาเป็นภาษาต่างประเทศ ให้ท าเป็นภาษาอังกฤษแต่ต้องมีค าแปล
ตัวสัญญาและเอกสารแนบท้ายสัญญาเฉพาะท่ีส าคัญเป็นภาษาไทยไว้ด้วย เว้นแต่เป็นการท าสัญญา
ตามตัวอย่างท่ีกระทรวงมหาดไทยก าหนด ไม่ต้องแปลเป็นภาษาไทย 
 
   *(2) ข้อ 126  การจัดหาในกรณีดังต่อไปนี้จะต้องท าข้อตกลงเป็นหนังสือไว้ต่อกันก็ได้ โดยให้อยู่ใน
ดุลพินิจของหัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น 
                 (1) การซื้อ การจ้าง หรือการแลกเปลี่ยนโดยวิธีตกลงราคา 
                (2) การจัดหาท่ีคู่สัญญาสามารถส่งมอบพัสดุได้ครบถ้วนภายในห้าวันท าการของทาง
ราชการ นับตั้งแต่วันถัดจากวันท าข้อตกลงเป็นหนังสือ 
              (3) การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีกรณีพิเศษ และการจัดหาจากส่วนราชการ 
                 (4) การซื้อโดยวิธีพิเศษตามข้อ 17(1)(2) และ (3) 
                 (5) การจ้างโดยวิธีพิเศษตามข้อ 18(1)(2) และ (3) 
                 (6) การเช่า ซึ่งผู้เช่าไม่ต้องเสียเงินอื่นใดนอกจากค่าเช่า 
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            *(2) ในกรณีการจัดหาซึ่งมีราคาไม่เกิน 10,000 บาท หรือในกรณีการซื้อหรือการจ้าง ซึ่งใช้
วิธีด าเนินการตามข้อ 32 วรรคสอง จะไม่ท าข้อตกลงเป็นหนังสือไว้ต่อกันก็ได้ 
 

     *(2) ข้อ 127 การท าสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือให้ก าหนดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราตายตัว
ระหว่างร้อยละ 0.01-0.20 ของราคาพัสดุท่ียังไม่ได้รับมอบ เว้นแต่การจ้างซึ่งต้องการผลส าเร็จของ
งานท้ังหมดพร้อมกัน ให้ก าหนดค่าปรับเป็นรายวันเป็นจ านวนเงินตายตัวในอัตราร้อยละ 0.01-0.10 
ของราคางานจ้างนั้น แต่จะต้องไม่ต่ ากว่าวันละ 100 บาท ส าหรับการก่อสร้างสาธารณูป-โภคท่ีมี
ผลกระทบต่อการจราจรให้ก าหนดค่าปรับในอัตราร้อยละ 0.25 ของราคางานจ้างนั้น 
       การก าหนดค่าปรับตามวรรคหนึ่งในอัตราหรือเป็นจ านวนเงินเท่าใด ให้อยู่ในดุลพินิจของ
หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น โดยค านึงถึงราคาและลักษณะของพัสดุ
ซึ่งอาจมีผลกระทบต่อการท่ีคู่สัญญาของทางหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นจะหลีกเลี่ยงไม่
ปฏิบัติตามสัญญาหรือกระทบต่อการจราจรแล้วแต่กรณี 
       ในกรณีการจัดหาสิ่งของท่ีประกอบกันเป็นชุด ถ้าขาดส่วนประกอบส่วนหนึ่งส่วนใดไปแล้วจะ
ไม่สามารถใช้การได้โดยสมบูรณ์ แม้คู่สัญญาจะส่งมอบสิ่งของภายในก าหนดตามสัญญาแต่ยังขาด
ส่วนประกอบบางส่วนต่อมาได้  ส่งมอบส่วนประกอบท่ียังขาดนั้นเกินก าหนดสัญญาให้ถือว่าไม่ได้ส่ง
มอบสิ่งของนั้นเลย ให้ปรับเต็มราคาของทั้งชุด 
         ในกรณีท่ีการจัดหาสิ่งของคิดราคารวมท้ังค่าติดตั้งหรือทดลองด้วย ถ้าติดตั้งหรือทดลองเกิน
กว่าก าหนดตามสัญญาเป็นจ านวนวันเท่าใด ให้ปรับเป็นรายวันในอัตราท่ีก าหนดของราคาท้ังหมด 
       เมื่อครบก าหนดส่งมอบพัสดุตามสัญญาหรือข้อตกลง ให้หน่วยการบริหารราชการส่วนท้อง 
ถิ่นรีบแจ้งการเรียกค่าปรับตามสัญญาหรือข้อตกลงจากคู่สัญญา และเมื่อคู่สัญญาได้ส่งมอบพัสดุให้
หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นบอกสงวนสิทธิการเรียกค่าปรับในขณะที่รับมอบพัสดุนั้นด้วย 
 

      ข้อ 128  ให้หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น ส่งส าเนาสัญญา
หรือข้อ ตกลงเป็นหนังสือ ซึ่งมีมูลค่าตั้งแต่หนึ่งล้านบาทขึ้นไป ให้ส านักงานตรวจเงินแผ่นดินหรือ
ส านักงานตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาค แล้วแต่กรณี และสรรพากรจังหวัด ภายใน 30 วัน นับแต่วันท า
สัญญาหรือข้อตกลง 
 

     * (9) ข้อ 129 สัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือท่ีได้ลงนามแล้วจะแก้ไขเปลี่ยนแปลงมิได้เว้นแต่การ
แก้ไขนั้นจะเป็นความจ าเป็นเพื่อประโยชน์แก่หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นหรือไม่ท าให้หน่วย
การบริหารราชการส่วนท้องถิ่นต้องเสียประโยชน์ ท้ังนี้ การแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงดังกล่าวจะต้อง
อยู่ภายใต้ขอบข่ายของวัตถุประสงค์ของสัญญาหรือข้อตกลงด้วย โดยให้ถือปฏิบัติ ดังนี้ 

(1) ถ้างบประมาณด าเนินการตั้งจ่ายจากเงินรายได้ ตามข้อ 57 ให้อยู่ในดุลพินิจของ
หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นท่ีจะอนุมัติแก้ไขสัญญานั้นได้ 
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(2) ถ้างบประมาณด าเนินการตั้งจ่ายจากเงินอุดหนุนท่ีก าหนดให้หน่วยการบริหาร
ราชการส่วนท้องถิ่นไม่ต้องตราเป็นงบประมาณรายจ่ายท้ังหมดหรือบางส่วน ให้รายงานเหตุผลความ
จ าเป็น  เพื่อขอท าความตกลงกับผู้ว่าราชการจังหวัด แต่ถ้ามีการเพิ่มวงเงินให้รายงานเหตุผลความ
จ าเป็นเสนอจังหวัดเพื่อกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นพิจารณาขอท าความตกลงกับส านัก
งบประมาณก่อน 

(3) ถ้างบประมาณด าเนินการตั้งจ่ายจาก เงินกู้ภายในประเทศ หรือเงินช่วยเหลือ หรือ
เงินกู้ให้ปฏิบัติตาม (1) เว้นแต่จะมีหลักเกณฑ์ของแหล่งเงินนั้น ๆ ก าหนดไว้เป็นอย่างอื่นการแก้ไข
เปลี่ยน แปลงสัญญาหรือข้อตกลงตามวรรคหนึ่ง หากมีความจ าเป็นต้องเพิ่มหรือลดวงเงิน หรือเพิ่ม
หรือลดระยะ เวลาส่งมอบของหรือระยะเวลาในการท างานให้ตกลงพร้อมกันไป และเมื่อได้แก้ไข
เปลี่ยนแปลงสัญญาหรือข้อตกลงดังกล่าวแล้วให้ปฏิบัติตามข้อ 128 ด้วย 

         ส าหรับการจัดหาท่ีเกี่ยวกับความมั่นคงแข็งแรง หรืองานเทคนิคเฉพาะอย่างจะต้อง
ได้รับการรับรองจากวิศวกร สถาปนิกและวิศวกร ผู้ช านาญการ หรือผู้ทรงคุณวุฒิ ซึ่งรับผิดชอบหรือ
สามารถรับรองคุณลักษณะเฉพาะ แบบและรายการของงานก่อสร้าง หรืองานเทคนิคเฉพาะอย่างนั้น
แล้วแต่กรณีด้วย 

       การแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือข้อตกลงข้างต้นท่ีมีผลเป็นการเพิ่มวงเงิน ให้ปฏิบัติ
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณด้วย 
 
       ข้อ 130  ให้หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น พิจารณาใช้สิทธิ
บอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลง ในกรณีท่ีมีเหตุอันเชื่อได้ว่าผู้รับจ้างไม่สามารถท างานให้แล้วเสร็จภายใน
ระยะเวลาท่ีก าหนด 
       การตกลงกับคู่สัญญาท่ีจะบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลง ให้หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการ
บริหารราชการส่วนท้องถิ่นพิจารณาได้เฉพาะกรณีท่ีเป็นประโยชน์แก่หน่ วยการบริหารราชการส่วน
ท้องถิ่นโดยตรง หรือเพื่อแก้ไขข้อเสียเปรียบของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นในการท่ีจะ
ปฏิบัติตามสัญญาหรือข้อตกลงนั้นต่อไป   
         
        ข้อ 131  ในกรณีท่ีคู่สัญญาไม่สามารถปฏิบัติตามสัญญาหรือข้อตกลงได้และจะต้องมีการ
ปรับตามสัญญาหรอืข้อตกลงนั้น หากจ านวนเงินค่าปรับจะเกินร้อยละสิบของวงเงินค่าพัสดุหรือค่าจ้าง
ให้หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นพิจารณาด าเนินการบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลง เว้นแต่
คู่สัญญาจะได้ยินยอมเสียค่าปรับให้แก่หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น โดยไม่มีเงื่อนไขใด ๆ 
ท้ังสิ้น ให้หัวหน้าหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นพิจารณาผ่อนปรนการบอกเลิกสัญญาได้เท่าท่ี
จ าเป็น 
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       ข้อ 132  การงดหรือลดค่าปรับให้แก่คู่สัญญา หรือการขยายเวลาท าการตามสัญญาหรือ
ข้อตกลงให้อยู่ในอ านาจของหัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นท่ีจะพิจารณา  
แต่ถ้าวงเงินในการสั่งการให้จัดหาครั้งนั้นเกินอ านาจของหัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหาร
ราชการส่วนท้องถิ่น ให้เสนอผู้ว่าราชการจังหวัดพิจารณา และให้พิจารณาได้ตามจ านวนวันท่ีมีเหตุ
เกิดขึ้นจริงเฉพาะกรณีดังต่อไปนี้ 
               (1) เหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น 
               (2) เหตุสุดวิสัย 
                 (3) เหตุเกิดจากพฤติการณ์อันหนึ่งอันใดที่คู่สัญญาไม่ต้องรับผิดตามกฎหมาย 
 ให้หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นระบุไว้ในสัญญาก าหนดให้คู่สัญญาต้องแจ้งเหตุ
ดังกล่าว ให้หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นทราบภายใน 15 วัน นับแต่เหตุนั้นได้สิ้นสุดลง หาก
มิได้แจ้งภายในเวลาท่ีก าหนดคู่สัญญาจะยกมากล่าวอ้าง เพื่อขอลดหรืองดค่าปรับ หรือขอขยายเวลา
ในภายหลังมิได้ เว้นแต่กรณีตาม (1) ซึ่งมีหลักฐานชัดแจ้งหรือหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น
ทราบดีอยู่แล้วตั้งแต่ต้น 
 

       ข้อ 133 ในกรณีท่ีไม่มีระเบียบก าหนดไว้เป็นการเฉพาะและเป็นความจ าเป็นเพื่อประโยชน์
แก่หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น ท่ีจะใช้สิทธิตามเงื่อนไขของสัญญาหรือข้อตกลง หรือข้อ
กฎหมายให้อยู่ในดุลพินิจของกระทรวงมหาดไทยสั่งการได้ตามความจ าเป็น 
 
 หลักประกัน 
 

    *(2) ข้อ 134  หลักประกันซองหรือหลักประกันสัญญา ให้ใช้หลักประกันอย่างหนึ่งอย่างใด
ดังต่อไปนี้ 
              (1) เงินสด 
              (2) เช็คท่ีธนาคารเซ็นสั่งจ่าย ซึ่งเป็นเช็คลงวันท่ีท่ีใช้เช็คนั้น ช าระต่อเจ้าหน้าท่ีหรือก่อน
วันนั้นไม่เกิน 3 วันท าการ 
               (3) หนังสือค้ าประกันของธนาคารภายในประเทศตามตัวอย่างที่กระทรวงมหาดไทยก าหนด 
            * (6) (4) หนังสือค้ าประกันของบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย บริษัทเงินทุน 
หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ท่ีได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย์และประกอบ
ธุรกิจค้ าประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแห่ง
ประเทศไทยแจ้งเวียนให้ส่วนราชการต่าง ๆ ทราบแล้ว โดยอนุโลมให้ใช้ตามตัวอย่างหนังสือค้ าประกัน
ของธนาคารท่ีกระทรวงมหาดไทย 
                    (5) พันธบัตรรัฐบาลไทย 
              *(6)ส าหรับการประกวดราคานานาชาติ ให้ใช้หนังสือค้ าประกันของธนาคารในต่างประเทศ
ท่ีมีหลักฐานดแีละหัวหน้าส่วนราชการเชื่อถือเป็นหลักประกันซองได้อีกประเภทหนึ่ง 
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      ข้อ 135 หลักประกันซองและหลักประกันสัญญาในข้อ 134 ให้ก าหนดมูลค่าเป็นจ านวนเต็ม
ในอัตราร้อยละห้าของวงเงินหรือราคาพัสดุที่จัดหาคร้ังนั้น แล้วแต่กรณี เว้นแต่การจัดหาพัสดุท่ีหัวหน้า
ฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น เห็นว่ามีความส าคัญเป็นพิเศษ จะก าหนดอัตรา
สูงกว่าร้อยละห้าแต่ไม่เกินร้อยละสิบก็ได้ 
       ในการท าสัญญาจัดหาพัสดุที่มีระยะเวลาผูกพันตามสัญญาเกิน 1 ปี และพัสดุนั้นไม่ต้องมีการ
ประกันเพื่อความช ารุดบกพร่อง เช่น พัสดุใช้สิ้นเปลือง ให้ก าหนดหลักประกันในอัตราร้อยละห้าของ
ราคาพัสดุท่ีส่งมอบในแต่ละปีของสัญญา โดยให้ถือว่าหลักประกันนี้เป็นการค้ าประกันตลอดอายุ
สัญญาและหากในปีต่อไปราคาพัสดุท่ีส่งมอบแตกต่างไปจากราคาในรอบปีก่อน  ให้ปรับปรุงหลัก 
ประกันตามอัตราส่วนท่ีเปลี่ยนแปลงไปนั้นก่อนครบรอบปี ในกรณีท่ีหลักประกันต้องปรับปรุงในทางท่ี
เพิ่มขึ้นและคู่สัญญาไม่น าหลักประกันมาเพิ่มให้ครบจ านวนภายใน 15 วันก่อนการส่งมอบพัสดุงวด
สุดท้ายของปีนั้นให้หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นหักจากเงินค่าพัสดุงวดสุดท้ายของปีนั้นท่ี
หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นจะต้องจ่ายให้เป็นหลักประกันในส่วนท่ีเพิ่มขึ้น 
       การก าหนดหลักประกันตามวรรคหนึ่งและวรรคสอง จะต้องระบุไว้เป็นเงื่อนไขในเอกสารสอบ
ราคาหรือเอกสารประกวดราคา หรือสัญญา ให้อนุโลมรับได้ 
 
      ข้อ 136  ในกรณีท่ีส่วนราชการ หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น หรือรัฐวิสาหกิจเป็นผู้
เสนอราคาหรือเป็นคู่สัญญาไม่ต้องวางหลักประกัน 
 
      *(6) ข้อ 137  ให้หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น คืนหลักประกันสัญญาให้แก่ผู้เสนอราคา
คูส่ัญญาหรือผู้ค้ าประกันตามหลักเกณฑ์ดังนี้ 
               (1) หลักประกันซองให้คืนให้แก่ผู้เสนอราคาหรือผู้ค้ าประกันภายใน 15 วัน นับแต่วันท่ี
ได้พิจารณาในเบ้ืองต้นเรียบร้อยแล้ว เว้นแต่ผู้เสนอราคารายท่ีคัดเลือกไว้ ซึ่งเสนอราคาต่ าสุดไม่เกิน 3 
ราย ให้คืนได้ต่อเมื่อได้ท าสัญญาหรือข้อตกลง หรือผู้เสนอราคาได้พ้นจากข้อผูกพันแล้ว 
                (2) หลักประกันสัญญาให้คืนให้แก่คู่สัญญาหรือผู้ค้ าประกันโดยเร็วและอย่างช้าต้องไม่
เกิน 15 วัน นับแต่วันท่ีคู่สัญญาพ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาแล้ว 
       การจัดหาท่ีไม่ต้องมีการประกันเพื่อความช ารุดบกพร่อง ให้คืนหลักประกันให้แก่คู่สัญญา  
หรือผู้ค้ าประกันตามอัตราส่วนของพัสดุ ซึ่งหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นได้รับมอบไว้แล้ว แต่
ท้ังนี้จะต้องระบุไว้เป็นเงื่อนไขในเอกสารสอบราคาหรือเอกสารประกวดราคาและในสัญญาด้วย 
     *(6) การคืนหลักประกันท่ีเป็นหนังสือค้ าประกันของธนาคาร บรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแห่ง
ประเทศไทย บริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ในกรณีท่ีผู้เสนอราคา หรือคู่สัญญาไม่มารับ
ภายในก าหนดเวลาข้างต้นให้รีบส่งต้นฉบับหนังสือค้ าประกันให้แก่ผู้เสนอราคาหรือคู่สัญญา โดยทาง
ไปรษณีย์ลงทะเบียนโดยเร็ว พร้อมกับแจ้งให้ธนาคาร บรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 
บริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ผู้ค้ าประกันทราบด้วย 
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ส่วนที ่8 
การลงโทษผู้ทิ้งงาน 

 

       *(6)  ข้อ 138 เมื่อปรากฏกรณีใดกรณีหนึ่ง ดังต่อไปนี้ 
                  (1) ผู้ท่ีได้รับการคัดเลือกแล้วไม่ยอมไปท าสัญญา หรือข้อตกลงภายในเวลาท่ีหน่วยการ
บริหารราชการส่วนท้องถิ่นก าหนด 
                (2) เมื่อคู่สัญญาของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นหรือผู้รับจ้างช่วงท่ีหน่วยการ
บริหารราชการส่วนท้องถิ่นอนุญาตให้รับช่วงงานได้ ไม่ปฏิบัติตามสัญญาหรือข้อตกลงนั้น 
               (3) พัสดุท่ีซื้อหรือจ้างท า เกิดข้อบกพร่องขึ้นภายในระยะเวลาท่ีก าหนดไว้ในสัญญา
หรือข้อตกลงและไม่ได้รับการแก้ไขให้ถูกต้องจากผู้จ าหน่าย ผู้รับจ้าง หรือคู่สัญญา หรือพัสดุท่ีซื้อหรือ
จ้างไม่ได้มาตรฐานหรือวัสดุท่ีใช้ไม่ได้มาตรฐานหรือไม่ครบถ้วนตามท่ีก าหนดไว้ในสัญญาหรือข้อตกลง
ท าให้งานบกพร่องเสียหายอย่างร้ายแรง หรือ 
               (4) ส าหรับงานก่อสร้างสาธารณูปโภค หากปรากฏว่าพัสดุหรือวัสดุท่ีซื้อหรือจ้างหรือใช้
โดยผู้รับจ้างช่วงท่ีหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นอนุญาตให้รับช่วงงานได้  มีข้อบกพร่องหรือไม่
ได้มาตรฐานหรือไม่ครบถ้วนตาม (3) 
        ให้หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น ท ารายงานไปยังผู้ว่า
ราชการจังหวัดโดยเร็ว เพื่อพิจารณาให้บุคคลท่ีได้รับคัดเลือก ผู้จ าหน่าย ผู้รับจ้าง คู่สัญญา หรือผู้รับ
จ้างช่วงท่ีหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นอนุญาตให้รับช่วงงานได้เป็นผู้ท้ิงงาน แล้วแต่กรณี 
พร้อมท้ังเสนอความเห็นของตนเพ่ือประกอบการพิจารณาของผู้ว่าราชการจังหวัดด้วย 
        เมื่อผู้ว่าราชการจังหวัดพิจารณาแล้วเห็นว่า การกระท าตาม (1) (2) (3) และ (4) เป็น
การกระท าโดยไม่มีเหตุผลอันสมควร และบุคคลดังกล่าวสมควรเป็นผู้ท้ิงงาน ให้ผู้ว่าราชการจังหวัดสั่ง
ให้บุคคลดังกล่าวเป็นผู้ท้ิงงาน แล้วส่งชื่อบุคคลนั้นไปยังปลัดกระทรวงมหาดไทยเพื่อส่งชื่อผู้ท้ิงงาน
ดังกล่าวไปให้ปลัดส านักนายกรัฐมน ตรีเพ่ือพิจารณาแจ้งเวียนให้ส่วนราชการอื่นทราบ รวมท้ังแจ้งให้ผู้
ท้ิงงานรายนั้นทราบทางไปรษณีย์ลงทะเบียนด้วย 
 
    *(6) ข้อ 138/1 เมื่อปลัดส านักนายกรัฐมนตรีแจ้งเวียนรายชื่อผู้ท้ิงงานให้ส่วนราชการต่าง ๆ ทราบ
แล้ว ให้ปลัดกระทรวงมหาดไทยแจ้งเวียนให้หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นทราบและห้ามหน่วย
การบริหารราชการส่วนท้องถิ่นก่อนิติสัมพันธ์กับผู้ท้ิงงาน เว้นแต่จะได้รับการแจ้งเวียนเพิกถอนการ
เป็นผู้ท้ิงงาน 
        การห้ามหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นก่อนิติสัมพันธ์กับผู้ท้ิงงานตามวรรคแรก ให้ใช้
บังคับกับบุคคลตามข้อ 138/5 วรรคสอง และวรรคสามด้วย 
         บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลใดท่ีอยู่ในระหว่างการพิจารณาให้เป็นผู้ท้ิงงานตามข้อก าหนดใน
ส่วนนี้ ให้บุคคลดังกล่าวมีสิทธิเสนอราคาหรือเสนองานให้แก่หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น แต่
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ถ้าผลการพิจารณาต่อผู้ว่าราชการจังหวัดได้สั่งให้บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลนั้นเป็นผู้ท้ิงงานให้
หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นตัดรายชื่อบุคคลดังกล่าวออกจากรายชื่อผู้
มีสิทธิได้รับการคัดเลือกหรือยกเลิกการเป ดซองสอบราคา ประกวดราคา หรือเสนองานหรือยกเลิกการ
ลงนามในสัญญาซื้อหรือจ้างท่ีได้กระท าก่อนการสั่งการของผู้ว่าราชการจังหวัด เว้นแต่ในกรณีท่ีหัวหน้า
ฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นพิจารณาเห็นว่าจะเป็นประโยชน์แก่หน่วยการ
บริหารราชการส่วนท้องถิ่นอย่างยิ่ง หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นจะไม่
ตัดรายชื่อบุคคลดังกล่าวออกจากรายชื่อผู้มีสิทธิได้รับการคัดเลือก หรือจะไม่ยกเลิกการเป ดซองสอบ
ราคา ประกวดราคาหรือเสนองานหรือจะไม่ยกเลิกการลงนามในสัญญาซื้อหรือจ้างท่ีได้ท าการก่อนการ
สั่งการของผู้ว่าราชการจังหวัดก็ได้ 
 
   *(6) ข้อ 138/2 ในกรณีการจ้างท่ีปรึกษาหรือการจ้างออกแบบและควบคุมงานหากตรวจสอบแล้ว 
ปรากฏว่าผลจากการปฏิบัติตามสัญญาดังกล่าวมีข้อบกพร่อง ผิดพลาด หรือก่อให้เกิดความเสียหายแก่
หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นอย่างร้ายแรง ให้หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการ
ส่วนท้องถิ่น เสนอผู้ว่าราชการจังหวัดเพื่อพิจารณาให้คู่สัญญานั้นเป็นผู้ท้ิงงาน 
        การพิจารณาสั่งให้คู่สัญญาเป็นผู้ท้ิงงานตามวรรคหนึ่ง ให้น าความในข้อ 138 วรรคสอง และ
วรรคสามมาใช้บังคับโดยอนุโลม 
 
   *(6) ข้อ 138/3  ในการจัดหาพัสดุตามระเบียบนี้ หากมีเหตุอันควรสงสัยปรากฏในภายหลังว่าผู้
เสนอราคาหรือผู้เสนองานรายหนึ่งหรือหลายราย ไม่ว่าจะเป็นผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานท่ีได้รับ
คัดเลือกหรือไม่ก็ตาม กระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรมหรือกระท าการ
โดยไม่สุจริต เช่น การเสนอเอกสารอันเป็นเท็จ หรือใช้ชื่อบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอื่นมาเสนอราคา
แทน ให้หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นท่ีเกี่ยวข้องด าเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริงว่าบุคคล
ดังกล่าวสมควรเป็นผู้ท้ิงงานหรือไม่ โดยมีหนังสือแจ้งเหตุท่ีหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นสงสัย
ไปยังผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานท่ีถูกสงสัยทราบ พร้อมท้ังให้ชี้แจงรายละเอียดข้อเท็จจริงภายในเวลา
ท่ีหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นก าหนด แต่ต้องไม่น้อยกว่า 15 วัน นับแต่วันท่ีได้รับหนังสือแจ้ง
จากหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น 
           เมื่อหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น ได้รับค าชี้แจงจากผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานท่ีถูก
สงสัยตามวรรคหนึ่งแล้ว ให้หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นท าราย งานไป
ยังผู้ว่าราชการจังหวัด พร้อมท้ังเสนอความเห็นของตนเพื่อประกอบการพิจารณาของผู้ว่าราชการ
จังหวัดว่าบุคคลดังกล่าวสมควรเป็นผู้ท้ิงงานหรือไม่ 
        หากผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานท่ีถูกสงสัย ไม่ชี้แจงภายในก าหนดเวลาตามวรรคหนึ่งให้ถือว่า
มีเหตุอันควรเชื่อได้ว่ามีการกระท าอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม หรือมีการ
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กระท าโดยไม่สุจริต ให้หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นเสนอผู้ว่าราชการ
จังหวัด พร้อมท้ังเสนอความ เห็นเพื่อพิจารณาให้ผู้นั้นเป็นผู้ท้ิงงาน 
         การพิจารณาให้ผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานเป็นผู้ท้ิงงานตามวรรคสองและวรรคสามให้น า
ความในข้อ 138 วรรคสอง และวรรคสาม มาใช้บังคับโดยอนุโลม 
 
      *(6) ข้อ 138/4  ในกรณีท่ีผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานท่ีร่วมกระท าการอันเป็นการขัดขวางการ
แข่งขันราคาอย่างเป็นธรรมหรือกระท าการโดยไม่สุจริตรายใด ซึ่งมิใช่เป็นผู้ริเริ่มให้มีการกระท า
ดังกล่าวได้ให้ความร่วมมือเป็นประโยชน์ต่อการพิจารณาของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น ให้
หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น หรือผู้ว่าราชการจังหวัดพิจารณาให้ผู้
เสนอราคาหรือผู้เสนองานรายนั้นได้รับการยกเว้นท่ีจะไม่เป็นผู้ท้ิงงานได้ โดยแสดงเหตุผลหรือระบุ
เหตุผลไว้ในการเสนอความเห็นหรือในการสั่งการ แล้วแต่กรณี 
 
      *(6) ข้อ 138/5 ในกรณีท่ีนิติบุคคลใดถูกสั่งให้เป็นผู้ท้ิงงานตามข้อ 138 ข้อ 138/2 หรือข้อ
138/3 ถ้าการกระท าดังกล่าวเกิดจากหุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร หรือผู้มีอ านาจใน
การด าเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้น ให้ผู้ว่าราชการจังหวัดสั่งให้บุคคลดังกล่าวเป็นผู้ท้ิงงานด้วย 
        ในกรณีท่ีนิติบุคคลรายใดถูกสั่งให้เป็นผู้ท้ิงงานตามข้อ 138 ข้อ 138/2 หรือข้อ 138/3 ให้
ค าสั่งดังกล่าวมีผลไปถึงนิติบุคคลอื่นท่ีด าเนินธุรกิจประเภทเดียวกัน ซึ่งมีหุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการ
ผู้จัดการ ผู้บริหาร หรือผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นเป็นบุคคลเดียวกันกับ
หุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร หรือผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของนิติบุคคล
ท่ีถูกพิจารณาให้เป็นผู้ท้ิงงานด้วย 
         ในกรณีท่ีบุคคลธรรมดารายใดถูกสั่งให้เป็นผู้ท้ิงงานตามข้อ 138 ข้อ 138/2 หรือข้อ 138/3 
ให้ค าสั่งดังกล่าวมีผลไปถึงนิติบุคคลอื่นท่ีเข้าเสนอราคาหรือเสนองานซึ่งมีบุคคลดังกล่าวเป็นหุ้นส่วน 
ผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร หรือผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 
 
   *(6) ข้อ 138/6  เพื่อประโยชน์ในการด าเนินการให้เป็นไปตามระเบียบนี้ เมื่อปรากฏข้อเท็จจริงอัน
ควรสงสัยว่ามีการกระท าตามข้อ 138 ข้อ 138/2 หรือข้อ 138/3 และผู้ว่าราชการจังหวัดยังไม่ได้รับ
รายงานจากหัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น ผู้ว่าราชการจังหวัดอาจเรียก
ให้ผู้ได้รับการคัด เลือก ผู้จ าหน่าย ผู้รับจ้าง คู่สัญญา ผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานท่ีมีข้อเท็จจริงอันควร
สงสัยว่ามีการกระท าอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม หรือกระท าการโดยไม่สุจริต
มาชี้แจงข้อเท็จจริงต่อผู้ว่าราชการจังหวัด ท้ังนี้ โดยมีหนังสือแจ้งเหตุท่ีผู้ว่าราชการจังหวัดสงสัยไปยัง
บุคคลดังกล่าวพร้อมท้ังแจ้งให้บุคคลนั้นชี้แจงรายละเอียดข้อเท็จจริงภายในเวลาท่ีผู้ว่าราชการจังหวัด
ก าหนด แต่ต้องไม่น้อยกว่า 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งจากผู้ว่าราชการจังหวัด 
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       เมื่อผู้ว่าราชการจังหวัดได้รับค าชี้แจงจากผู้ได้รับคัดเลือก ผู้จ าหน่าย ผู้รับจ้าง คู่สัญญา ผู้
เสนอราคาหรือผู้เสนองานท่ีถูกสงสัยตามวรรคหนึ่งแล้ว ให้ผู้ว่าราชการจังหวัดพิจารณาค าชี้แจง
ดังกล่าวหากค าชี้แจงไม่มีเหตุผลรับฟังได้ ให้ผู้ว่าราชการจังหวัดพิจารณาให้บุคคลดังกล่าวเป็นผู้ท้ิงงาน 
และให้น าความในข้อ 138 วรรคสามมาใช้บังคับโดยอนุโลม 
         หากผู้ได้รับการคัดเลือก ผู้จ าหน่าย ผู้รับจ้าง คู่สัญญา ผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานท่ีถูกสงสัย
ตามวรรคหนึ่ง ไม่ชี้แจงภายในก าหนดเวลาท่ีผู้ว่าราชการจังหวัดได้ก าหนดไว้ ให้ถือว่ามีเหตุอันควรเชื่อ
ได้ว่ามีการกระท าอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม หรือมีการกระท าโดยไม่สุจริตให้
ผู้ว่าราชการจังหวัดพิจารณาให้บุคคลดังกล่าวเป็นผู้ท้ิงงาน และให้น าความในข้อ 138 วรรคสามมาใช้
บังคับโดยอนุโลม 
 

หมวด 3 
การควบคุมและการจ าหน่ายพัสดุ 

ส่วนที ่1 
การยืม 

 

       ข้อ 139  การให้ยืมหรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการซึ่งมิใช่เพื่อประโยชน์ของหน่วยการบริหาร
ราชการส่วนท้องถิ่น หรือประโยชน์ของทางราชการจะกระท ามิได้ 
 
         ข้อ 140  การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรแสดง
เหตุผลและก าหนดวันส่งคืน โดยมีหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 
               (1) การให้หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นหรือส่วนราชการยืมจะต้องได้รับอนุมัติ
จากหัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นผู้ให้ยืม 
               (2) การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานท่ีหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นเดียวกัน 
จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานท่ีหน่วยการ
บริหารราชการส่วนท้องถิ่นจะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการ
ส่วนท้องถิ่น 
 
       ข้อ 141 ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องน าพัสดุนั้น   มาส่งคืนให้ในสภาพท่ีใช้การได้
เรียบร้อย หากเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไปให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คง
สภาพเดิมโดยเสียค่าใช้ จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุปะเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและสภาพ
อย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืมตามหลักเกณฑ์ท่ีกระทรวงมหาดไทย
ก าหนด 
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       ข้อ 142  การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นอื่นหรือ
ส่วนราชการให้กระท าได้เฉพาะเมื่อผู้ยืมมีความจ าเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะด าเนินการ
จัดหาได้ไม่ทันการและหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้น ๆ พอท่ีจะให้ยืมได้โดยไม่
เป็นการเสียหายแก่หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นของตน และให้มีหลักฐานการยืมเป็นลาย
ลักษณ์อักษร ท้ังนี้ โดยปกติผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภท ชนิด และปริมาณเช่นเดียวกันส่งคืนให้
หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นผู้ให้ยืม 
 
        ข้อ 143  เมื่อครบก าหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าท่ีแทนมีหน้าท่ีติดตามทวงพัสดุท่ีให้ยืม
ไปคืนภายใน 7 วัน นับแต่วันครบก าหนด 
 

ส่วนที ่2 
การควบคุม 

 

  การเก็บรักษาพัสดุ 
 

         ข้อ 144  พัสดุของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นไม่ว่าจะได้มาด้วยประการใดให้อยู่ใน
ความควบคุมตามระเบียบนี้ เว้นแต่มีระเบียบกระทรวงมหาดไทยหรือข้อกฎหมายก าหนดไว้เป็นอย่างอ่ืน 
 
          ข้อ 145  เมื่อเจ้าหน้าท่ีพัสดุได้รับมอบแล้ว ให้ด าเนินการดังต่อไปนี้ 
              (1) ลงบัญชีหรือทะเบียนเพ่ือควบคุมพัสดุ แล้วแต่กรณี แยกเป็นชนิดและแสดงรายการ
ตามตัวอย่างท่ีกระทรวงมหาดไทยก าหนด โดยให้มีหลักฐานการรับเข้าบัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบ
รายการด้วย 
        ส าหรับพัสดุประเภทอาหารสด จะลงรายการอาหารสดทุกชนิดในบัญชีเดียวกันก็ได้ 
                 (2) เก็บรักษาพัสดุให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ปลอดภัยและให้ครบถ้วนถูกต้องตรงตาม
บัญชีหรือทะเบียน 
  
 การเบิก-จ่ายพัสดุ 
         ข้อ 146 การเบิกพัสดุจากหน่วยพัสดุของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นให้หัวหน้า
หน่วยงานท่ีต้องใช้พัสดุนั้นเป็นผู้เบิก 
          ให้หัวหน้าหน่วยงานท่ีมีหน้าท่ีเกี่ยวกับการควบคุมพัสดุเป็นผู้สั่งจ่ายพัสดุ แล้วแต่กรณี 
 
           ข้อ 147 ผู้จ่ายพัสดุต้องตรวจสอบความถูกต้องของใบเบิกและเอกสารประกอบ (ถ้ามี) แล้ว
ลงบัญชีหรือทะเบียนทุกครั้งท่ีมีการจ่าย และเก็บใบเบิกจ่ายไว้เป็นหลักฐานด้วย 
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 การตรวจสอบพัสดุประจ าปี 
 

         ข้อ 148  ก่อนสิ้นเดือนกันยายนทุกปี ให้หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการ
ส่วนท้องถิ่น แต่งตั้งเจ้าหน้าท่ีของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น ซึ่งมิใช่เจ้าหน้าท่ีพัสดุคนหนึ่ง
หรือหลายคนตามความจ าเป็น เพื่อตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุงวดตั้งแต่วันท่ี 1 ตุลาคมปีก่อนจนถึง
วันท่ี 30 กันยายนปีปัจจุบัน และตรวจนับพัสดุประเภทท่ีคงเหลืออยู่เพียงวันสิ้นงวดนั้น 
         ในการตรวจสอบตามวรรคหนึ่ง ให้เริ่มด าเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเป ดท าการวันแรกของ
เดือนตุลาคมเป็นต้นไป ว่าการรับจ่ายถูกต้องหรือไม่ พัสดุคงเหลือมีตัวอยู่ตรงตามบัญชีหรือทะเบียน
หรือไม่ มีพัสดุใดช ารุด เสื่อมคุณภาพ หรือสูญไป เพราะเหตุใดหรือพัสดุใดไม่จ าเป็นต้องใช้ในราชการ
ต่อไป แล้วให้เสนอรายงานผลการตรวจสอบดังกล่าวต่อผู้แต่งตั้งภายใน 30 วันท าการ นับแต่วันเริ่ม
ด าเนินการตรวจสอบพัสดุนั้น 
          เมื่อผู้แต่งตั้งได้รับรายงานจากเจ้าหน้าท่ีผู้ตรวจสอบแล้วให้ส่งส าเนารายงานไปยังส านักงาน
ตรวจเงินแผ่นดิน หรือส านักงานตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาค แล้วแต่กรณี 1 ชุด 
 

    *(2) ข้อ 149  เมื่อหัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น ได้รับรายงาน
ดังกล่าวตามข้อ 148 และปรากฏว่ามีพัสดุช ารุด เสื่อมสภาพ หรือสูญไป หรือไม่จ าเป็นต้องใช้ใน
ราชการต่อไป ก็ให้แต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงขึ้นคณะหนึ่ง โดยให้น าความในข้อ 28 และ
ข้อ 29 มาใช้โดยอนุโลม เว้นแต่กรณีท่ีเห็นได้อย่างชัดเจนว่า เป็นการเสื่อมสภาพเนื่องมาจากการใช้
งานตามปกติหรือสูญไปตามธรรมชาติให้หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้อง ถิ่น
พิจารณาส่ังการให้ด าเนินการจ าหน่ายต่อไปได้ 
          ถ้าผลการพิจารณาปรากฏว่า จะต้องหาตัวผู้รับผิดด้วย ให้หัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการ
บริหารราชการส่วนท้องถิ่น ด าเนินการตามกฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวข้องต่อไป 
  

ส่วนที ่3 
การจ าหน่าย 

          ข้อ 150  หลังจากการตรวจสอบแล้ว พัสดุใดหมดความจ าเป็นหรือหากใช้ราชการต่อไปจะ
สิ้นเปลืองค่าใช้จ่ายมาก ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุเสนอรายงานต่อหัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหาร
ราชการส่วนท้องถิ่น เพ่ือพิจารณาส่ังให้ด าเนินการตามวิธีการอย่างหน่ึงอย่างใด ดังตอ่ไปน้ี 
                  (1) ขาย ให้ด าเนินการขายโดยวิธีทอดตลาดก่อน แต่ถ้าขายโดยวิธีทอดตลาดแล้วไม่ได้
ผลดี ให้น าวิธีท่ีก าหนดเกี่ยวกับการซื้อมาใช้โดยอนุโลม เว้นแต่การขายพัสดุครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาซื้อหรือ
ได้มารวมกันไม่เกิน 100,000 บาท จะขายโดยวิธีตกลงราคาโดยไม่ต้องทอดตลาดก่อนก็ได้ 
          การขายให้แก่ส่วนราชการ หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นอื่น หน่วยงานอื่นซึ่งมี
กฎหมายบัญญัติให้มีฐานะเป็นราชการบริหารส่วนท้องถิ่น รัฐวิสาหกิจ หรือองค์การสถานสาธารณกุศล 
ตามมาตรา 47(7) แห่งประมวลรัษฎากร ให้ขายโดยวิธีตกลงราคา 
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              (2) แลกเปลี่ยน ให้ด าเนินการตามวิธีการแลกเปลี่ยนท่ีก าหนดไว้ในระเบียบนี้ 
               (3) โอน ให้โอนแก่ส่วนราชการ หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นอื่น หน่วย งาน
อื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติให้มีฐานะเป็นราชการบริหารส่วนท้องถิ่น รัฐวิสาหกิจ หรือองค์การสถานสา
ธารณกุศล ตามมาตรา 47(7) แห่งประมวลรัษฎากร ท้ังนี้ ให้มีหลักฐานการส่งมอบไว้ต่อกันด้วย 
                  (4) แปรสภาพหรือท าลาย ตามหลักเกณฑ์และวิธีการท่ีหน่วยการบริหารราชการส่วน
ท้องถิ่นก าหนด 
               การด าเนินการตามวรรคหนึ่ง โดยปกติให้แล้วเสร็จภายใน 60 วันนับแต่วันท่ีหัวหน้าฝ่าย
บริหาร ของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นสั่งการ 
 

       ข้อ 151 เงินท่ีได้จากการจ าหน่ายพัสดุ ให้ถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย
วิธีการงบประมาณ หรือข้อตกลงในส่วนท่ีใช้เงินกู้หรือเงินช่วยเหลือ แล้วแต่กรณี 
  
 การจ าหน่ายเป็นสูญ 
 

          ข้อ 152  ในกรณีท่ีพัสดุสูญไปโดยไม่ปรากฏตัวผู้รับผิดหรือมีตัวผู้รับผิดแต่ไม่สามารถชดใช้
ตามหลักเกณฑ์เรื่องความรับผิดทางแพ่ง หรือมีตัวพัสดุอยู่แต่ไม่สมควรด าเนินการตามข้อ  150 ให้
จ าหน่ายพัสดุนั้นเป็นสูญ ตามหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 
              (1) ถ้าพัสดุนั้นมีราคาซื้อหรือได้มารวมกันไม่เกิน 200,000 บาท ให้หัวหน้าฝ่ายบริหาร
ของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นเป็นผู้พิจารณาอนุมัติ 
                (2) ถ้าพัสดุนั้นมีราคาซื้อหรือได้มารวมกันเกิน 200,000 บาท ให้ผู้ว่าราชการจังหวัด
เป็นผู้พิจารณาอนุมัติ 
 
 การลงจ่ายออกจากบัญชีหรือทะเบียน 
 

         ข้อ 153  เมื่อได้ด าเนินการตามข้อ 150 หรือข้อ 152 แล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุลงจ่ายพัสดุนั้น
ออกจากบัญชีหรือทะเบียนทันที แล้วแจ้งให้ส านักงานตรวจเงินแผ่นดินหรอืส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน
ภูมิภาค แล้วแต่กรณี ทราบภายใน 30 วัน นับแต่วันลงจ่ายพัสดุนั้น 
        ส าหรับพัสดุซึ่งต้องจดทะเบียนตามกฎหมาย ให้แจ้งแก่นายทะเบียนภายในระยะเวลาท่ี
กฎหมายก าหนดด้วย 
 

       ข้อ 154 ในกรณีท่ีพัสดุของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นเกิดการช ารุด เสื่อม สภาพ 
หรือสูญไป หรือไม่จ าเป็นต้องใช้ในราชการต่อไป ก่อนมีการตรวจสอบตามข้อ 148 และได้ด าเนินการ
ตามหลักเกณฑ์เรื่องความรับผิดทางแพ่ง หรือระเบียบนี้ โดยอนุโลมแล้วแต่กรณีเสร็จสิ้นแล้วถ้า
หลักเกณฑ์ความรับผิดชอบของข้าราชการส่วนท้องถิ่นในทางแพ่งมิได้ก าหนดไว้เป็นอย่างอื่นให้
ด าเนินการตามข้อ 150 ข้อ 152 และข้อ 153 โดยอนุโลม 
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หมวด 4 
เบ็ดเตล็ด 

 

     * (9) ข้อ 155 การให้บุคคลใดใช้ประโยชน์หรือได้รับสิทธิใดๆ อันเกี่ยวกับพัสดุประเภทท่ีดินหรือ
สิ่งก่อสร้างของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น ต้องได้รับความเห็นชอบจากสภาหน่วยการ
บริหารราชการส่วนท้องถิ่นนั้น 
                
 ข้อ 156 ผู้เช่าพัสดุประเภทท่ีดินหรือสิ่งก่อสร้างของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นท่ี
ประสงค์จะน าสิทธิการเช่าพัสดุดังกล่าวไปก่อหนี้ผูกพันใด ๆ ให้หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น
พิจารณา ดังนี้ 
                (1) เหตุผลความจ าเป็นของผู้เช่า 
                (2) การกระท าดังกล่าว หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นมิได้เสียประโยชน์ 
           เมื่อหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นพิจารณาเห็นสมควร ก็ให้รายงานเสนอผู้ว่าราชการ
จังหวัดเป็นผู้อนุมัติ 
 
        ข้อ 157 การต่อเติม ดัดแปลง หรือรื้อถอนส่วนใดส่วนหนึ่งในพัสดุของหน่วยการบริหาร
ราชการส่วนท้องถิ่น ประเภทอาคารหรือส่วนประกอบ ซึ่งเป็นส่วนเล็กน้อยเพื่อประโยชน์แห่งความ
มั่นคง แข็งแรง ความปลอดภัย การป้องกันอัคคีภัย การสาธารณสุข การรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อม 
การผังเมือง การสถาปัตยกรรม และการอ านวยความสะดวกแก่การจราจร ให้หัวหน้าฝ่ายบริหารของ
หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นเป็นผู้อนุมัติ 
 
 

หมวด 5 
บทเฉพาะกาล 

    * (9) ข้อ 158  ยกเลิก 
 
       ข้อ 159 รายชื่อผู้ท้ิงงานท่ีมีอยู่ก่อนระเบียบนี้ใช้บังคับ ให้ถือว่าเป็นผู้ท้ิงงานตามระเบียบนี้
ดว้ย 
       ส าหรับการพิจารณาลงโทษผู้ท่ีได้รับการคัดเลือกแล้วไม่ยอมไปท าสัญญาหรือข้อตกลงภายใน
เวลา  ท่ีก าหนด หรือคู่สัญญาของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นไม่ปฏิบัติตามสัญญาข้อตกลง
นั้น โดยไม่มีเหตุผลอันสมควร ซึ่งพฤติการณ์ดังกล่าวเกิดขึ้นก่อนท่ีระเบียบนี้จะใช้บังคับ ให้พิจารณาสั่ง
การตามระเบียบท่ีใช้บังคับอยู่เดิม 
 



64 
 

รวบรวมโดยนายสมศักดิ์ สนองผัน  ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลโคกไทย  อ.ปักธงชัย  จ.นครราชสีมา 

         ข้อ 160  การพัสดุใดท่ีอยู่ในระหว่างด าเนินการและยังไม่แล้วเสร็จในวันท่ีระเบียบฉบับนี้ใช้
บังคับให้ด าเนินการต่อไปตามระเบียบท่ีใช้บังคับอยู่เดิมจนกว่าจะด าเนินการแล้วเสร็จตามขั้นตอนนั้น
และให้ถือว่าไม่ขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้ ส าหรับขั้นตอนต่อไปให้ปฏิบัติตามความในระเบียบนี้ 
  
                ประกาศ ณ วันท่ี 2 กันยายน พ.ศ.2535 
  
                                          พลต ารวจเอก  เภา สารสิน 
                                                          (เภา สารสิน) 
                                              รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย 
 
 -------------------------------------------------- 
*               แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2539 บังคับใช้ตั้งแต่วันที ่  1 ตุลาคม 2539 
*(2)       แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที ่3) พ.ศ. 2541 บังคับใช้ตั้งแต่วันที ่23 เมษายน 2541 
*(3)      แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที ่4) พ.ศ. 2541 บังคับใช้ตั้งแต่วันที ่15 กรกฎาคม 2541 
*(3)    แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที ่5) พ.ศ. 2541 บังคับใช้ตั้งแต่วันที ่ 31 สิงหาคม 2541 
*(5)         แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที ่6) พ.ศ. 2543 บังคับใช้ตั้งแต่วันที ่ 23 สิงหาคม 2543 
*(6)       แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2545 บังคับใช้ตั้งแต่วันที ่   4 กรกฎาคม 2545 
*(7) แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที ่8) พ.ศ. 2545 บังคับใช้ตั้งแต่วันที ่ 15 พฤศจิกายน 2547 
*(8) แก้ไขเพิ่มเตมิ (ฉบับที ่9) พ.ศ. 2545 บังคับใช้ตั้งแต่วันที ่ 16 พฤศจิกายน 2547 
*(9) แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที ่9) พ.ศ. 2545 บังคับใช้ตั้งแต่วันที ่ 16  มิถนุายน 2553 


