
๑ 
 

รวบรวมโดยนายสมศักดิ์ สนองผัน ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลโคกไทย อ.ปักธงชัย จ.นครราชสีมา  
 

 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 

ว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. ๒๕๔๘ 

................................................  
 
 

โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วยการใช้และ
รักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ให้เหมาะสมกับสภาวการณ์ในปัจจุบัน และ
สะดวกต่อการปฏิบัติ งานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นยิ่งขึ้น 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  ๖ และมาตรา ๗๖ แห่งพระราชบัญญัติองค์การ
บริหารส่วนจัง หวัด พ .ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๖๙ และมาตรา ๗๗ แห่งพระราชบัญญัติ
เทศบาล พ.ศ. ๒๔๙๖ และมาตรา ๕ และมาตรา ๘๘ แห่งพระราชบัญญัติสภาต าบลและ
องค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. ๒๕๓๗ รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยออกระเบียบ
ไว้ ดังต่อไปน้ี 
 

ข้อ ๑ ระเบียบน้ีเรียกว่า  “ระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วยการใช้และ
รักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘” 

 
ข้อ ๒ ระเบียบน้ีให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา

เป็นต้นไป 
 
ข้อ ๓ ให้ยกเลิก 

(๑) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ของ
หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๓๕ 

(๒) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ของ
หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๓๕ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๔๑ 

บรรดาระเบียบ ข้อบังคับ ค าสั่ง หรือหนังสือสั่งการอื่นใด ที่ก าหนดไว้แล้วใน
ระเบียบน้ีหรือซึ่งขัดหรือแย้งกับระเบียบน้ี ให้ใช้ระเบียบน้ีแทน 

 



๒ 
 

รวบรวมโดยนายสมศักดิ์ สนองผัน ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลโคกไทย อ.ปักธงชัย จ.นครราชสีมา  
 

หมวด ๑ 
บทท่ัวไป 

 

ข้อ ๔ ในระเบียบน้ี 
“องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ” หมายความว่า  องค์การบริหารส่วนจังหวัด  

เทศบาล และองค์การบริหารส่วนต าบล 
“ผู้บริหารท้องถิ่น ” หมายความว่า  นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด  นายก 

เทศมนตรี และนายกองค์การบริหารส่วนต าบล 
“หัวหน้าส่วนราชการ ” หมายความว่า  หัวหน้าส่วนราชการที่ท าหน้าที่บังคับ

บัญชาและรับผิดชอบงานประจ าในส่วนราชการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ได้แก่ ปลัด
องค์การบริหารส่วนจังหวัด ปลัดเทศบาล ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล ผู้อ านวยการส านัก 

“รถส่วนกลาง” หมายความว่า รถยนต์หรือรถจักรยานยนต์ที่จัดไว้เพื่อกิจการอัน
เป็นส่วนรวมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  และให้หมายความรวมถึงรถยนต์ที่ใช้ในการ
บริการประชาชนหรือใช้ในหน้าที่ของส่วนราชการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  เช่น 
รถยนต์ดับเพลิง  รถยนต์บรรทุกน้ า รถยนต์พยาบาล  รถยนต์บรรทุกขยะมูลฝอย  และ
เครื่องจักรกลต่าง ๆ 

“รถประจ าต าแหน่ง” หมายความว่า รถยนต์ซึ่งจัดให้แก่ผู้บริหาร  หรือหัวหน้าส่วน
ราชการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

“รถรับรอง” หมายความว่า รถยนต์ที่จัดไว้เป็นพาหนะรับรองชาวต่างประเทศซึ่ง
เป็นแขกของทางราชการ หรือจัดไว้เพื่อรับรองบุคคลส าคัญ 
 

ข้อ ๕ ให้มีตราเครื่องหมายประจ าองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ขนาดกว้าง
หรือยาวไม่น้อยกว่า ๑๘  เซนติเมตร และอักษรชื่อเต็มขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
ขนาดสูงไม่น้อยกว่า  ๕ เซนติเมตรหรือชื่อย่อขนาดสูงไม่น้อยกว่า  ๗.๕ เซนติเมตร ไว้
ด้านข้างนอกรถยนต์ส่วนกลางทั้งสองข้างทุกคัน 

ส าหรับรถจักรยานยนต์  ขนาดของเครื่องหมายและชื่ออักษรขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นให้ลดลงตามส่วน 

ตราเครื่องหมายและอักษรชื่อขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในวรรคหนึ่ง
และวรรคสองให้พ่นด้วยสีขาว  เว้นแต่ใช้สีขาวแล้วมองไม่เห็นชัดเจน  ให้ใช้สีอื่นแทน ใน
กรณีที่มีการจ าหน่ายรถยนต์ส่วนกลาง ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นลบหรือท าลายตรา
เครื่องหมายและอักษรชื่อขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นออกทั้งหมด  ก่อนที่จะส่งมอบ
รถยนต์ให้บุคคลอื่น 



๓ 
 

รวบรวมโดยนายสมศักดิ์ สนองผัน ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลโคกไทย อ.ปักธงชัย จ.นครราชสีมา  
 

ข้อ ๖ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท าบัญชีรถแยกประเภทเป็นรถประจ า
ต าแหน่ง 

รถส่วนกลาง และรถรับรอง รวมทั้งแสดงหลักฐานการได้มาและการจ าหน่าย
จ่ายโอนตามแบบ ๑ หรือ แบบ ๒ ท้ายระเบียบน้ี 

การเปลี่ยนแปลงประเภทรถตามวรรคหนึ่งจะกระท ามิได้  เว้นแต่ในกรณีที่มี
ความจ าเป็นให้เปลี่ยนแปลงได้  โดยให้ผู้บริหารท้องถิ่นขอท าความตกลงกับกระทรวง  
มหาดไทย 
 

ข้อ ๗ ในแต่ละปีงบประมาณองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต้องส ารวจและ
ก าหนดเกณฑ์การใช้สิ้นเปลืองน้ ามันเชื้อเพลิงของรถทุกคัน  เพื่อเป็นหลักฐานในการ
เบิกจ่ายน้ ามันเช้ือเพลิงและตรวจสอบของเจ้าหน้าที่ฝ่ายตรวจสอบ 

 

ข้อ ๘ ให้ปลัดกระทรวงมหาดไทยรักษาการตามระเบียบนี้  และให้มีอ านาจ
ตีความวินิจฉัยปัญหาก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติ  เพื่อด าเนินการให้เป็นไปตาม
ระเบียบน้ี 

ในกรณีที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไม่สามารถปฏิบัติตามระเบียบน้ีได้  ให้ขอ
ท าความตกลงกับปลัดกระทรวงมหาดไทยก่อนการปฏิบัติ 

ปลัดกระทรวงมหาดไทยอาจมอบอ านาจตามวรรคสอง  ให้อธิบดีกรมส่งเสริม
การปกครองท้องถิ่นหรือผู้ว่าราชการจังหวัด ก็ได้ 

 
หมวด ๒ 
การจัดหา 

 

ข้อ ๙ รถประจ าต าแหน่งให้มีได้ไม่เกินต าแหน่งละหนึ่งคัน  หัวหน้าส่วน
ราชการผู้ใดด ารงต าแหน่งหลายต าแหน่ง  ให้เลือกใช้รถประจ าต าแหน่งได้เพียงต าแหน่ง
เดียว และให้ใช้รถในต าแหน่งนั้นไปจนกว่าจะพ้นจากต าแหน่ง 

รถประจ าต าแหน่ง  ซึ่งมีอายุการใช้งานมาแล้วไม่น้อยกว่าหกปี  และรถ
ส่วนกลางซึ่งมีอายุการใช้งานมาแล้วไม่น้อยกว่าห้าปี ให้ถือเป็นเกณฑ์ที่จะพิจารณาจัดหา
รถคันใหม่ทดแทนคันเก่าได้ 

ความในวรรคสองไม่ใช้บังคับกับรถรับรอง  โดยให้อยู่ในดุลยพินิจของผู้บริหาร
ท้องถิ่น ที่จะพิจารณาตามความจ าเป็นและเหมาะสม 



๔ 
 

รวบรวมโดยนายสมศักดิ์ สนองผัน ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลโคกไทย อ.ปักธงชัย จ.นครราชสีมา  
 

ข้อ ๑๐ ขนาดเครื่องยนต์รถประจ าต าแหน่ง  รถส่วนกลางและรถรับรอง  
ตลอดจนราคาให้เป็นไปตามที่ปลัดกระทรวงมหาดไทยก าหนดส าหรับรถประจ าต าแหน่ง  
ให้ก าหนดขนาดเครื่องยนต์สูงสุดไม่เกิน ๒,๔๐๐ ซีซ ี

ห้ามองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นน าเงินนอกงบประมาณหรือเงินอื่นใดมา
สมทบเพื่อจัดหารถให้มีขนาดเครื่องยนต์  หรือราคาเกินกว่าที่ก าหนดตามวรรคหนึ่งและ
วรรคสอง 

 
หมวด ๓ 
การใช้ 

 

ข้อ ๑๑ รถประจ าต าแหน่งให้ใช้ในการปฏิบัติราชการในต าแหน่งหน้าที่หรือที่
ได้รับมอบหมายโดยรวม หรืองานที่เกี่ยวเนื่องโดยตรงกับงานในต าแหน่งหน้าที่หรือฐานะ
ที่ด ารงต าแหน่งนั้นรวมตลอดถึงการใช้เพื่อการเดินทางไปและกลับระหว่างที่พักและ
ส านักงาน และเพื่อการอื่นที่จ าเป็นและเหมาะสมแก่การด ารงต าแหน่งหน้าที่ 

รถส่วนกลาง รถรับรอง ให้ใช้เพื่อกิจการอันเป็นส่วนรวมขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นหรือเป็นประโยชน์ของทางราชการ  ตามหลักเกณฑ์ที่องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นเจ้าของรถก าหนดขึ้น 

การใช้รถยนต์ปกติให้ใช้ภายในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นน้ัน  หากจะใช้
รถยนต์ออกไปปฏิบัติหน้าที่นอกเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ถ้าเป็นรถยนต์ส่วนกลาง
ต้องได้รับอนุญาตเป็นหนังสือจากผู้บริหารท้องถิ่นก่อน  ส าหรับรถประจ าต าแหน่งก็ให้อยู่
ในดุลยพินิจของผู้ที่ด ารงต าแหน่งนั้นตามที่เห็นว่าจ าเป็นและเหมาะสม 

ห้ามผู้มีสิทธิได้รับรถประจ าต าแหน่ง  ซึ่งได้รถประจ าต าแหน่งแล้วน ารถส่วน  
กลางไปใช้อีกเว้นแต่มีเหตุผลความจ าเป็นเฉพาะคราว  ทั้งนี้ ให้ระบุเหตุผลความจ าเป็นที่
ต้องใช้รถส่วนกลางไว้ด้วยใบขออนุญาตใช้รถส่วนกลางและรถรับรองให้ใช้ตามแบบ  ๓ 
ท้ายระเบียบน้ี 

 

ข้อ ๑๒ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้มีสมุดบันทึกการใช้รถส่วนกลาง
และรถรับรองประจ ารถแต่ละคัน  สมุดบันทึกอย่างน้อยให้มีข้อความตามแบบ  ๔ ท้าย
ระเบียบน้ี 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต้องควบคุมพนักงานขับรถให้ลงรายการไปตาม
ความเป็นจริง 



๕ 
 

รวบรวมโดยนายสมศักดิ์ สนองผัน ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลโคกไทย อ.ปักธงชัย จ.นครราชสีมา  
 

ข้อ ๑๓ ให้ผู้ใช้รถประจ าต าแหน่งคืนรถให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ภายในก าหนดสามสิบวัน นับแต่วันที่ได้พ้นจากต าแหน่งหรือส่งมอบงาน แล้วแต่กรณี 

กรณีผู้ใช้รถประจ าต าแหน่งถึงแก่กรรม  ให้ผู้บริหารท้องถิ่นเรียกรถประจ า
ต าแหน่งคืน หากผู้บริหารท้องถิ่นเห็นว่ามีเหตุผลสมควรจะผ่อนผันให้ส่งคืนรถประจ า
ต าแหน่งเกินก าหนดเวลาดังกล่าว 

ในวรรคหนึ่ง ก็ให้กระท าได้แต่ต้องไม่เกินกว่าหกสิบวันนับแต่วันถึงแก่กรรม 
 

หมวด ๔ 
การเก็บรักษาและซ่อมบ ารุง 

 

ข้อ ๑๔ การเก็บรักษารถประจ าต าแหน่ง  ให้อยู่ในความควบคุมและความ
รับผิดชอบของผู้ด ารงต าแหน่ง 

การเก็บรักษารถส่วนกลาง  รถรับรอง  ให้อยู่ในความควบคุมและความ
รับผิดชอบขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  โดยเก็บรักษาในสถานที่เก็บหรือบริเวณของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

ส าหรับรถส่วนกลาง  ผู้บริหารท้องถิ่นหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจากผู้บริหาร
ท้องถิ่นจะพิจารณาอนุญาตให้น ารถไปเก็บรักษาที่อื่นเป็นการชั่วคราวหรือเป็นครั้งคราว
ได ้ในกรณีต่อไปนี้คือ 

(๑) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไม่มีสถานที่เก็บรักษาปลอดภัยเพียงพอ หรือ 
(๒) มีราชการจ าเป็นและเร่งด่วน 
 

ข้อ ๑๕ การอนุญาตให้น ารถส่วนกลางไปเก็บรักษาที่อื่นเป็นการชั่วคราว  อัน
เนื่องมาจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไม่มีสถานที่เก็บรักษาปลอดภัยเพียงพอ  ให้
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบในการเก็บรักษารถส่วนกลางจัดท ารายงานขออนุญาตพร้อมด้วย
เหตุผลความจ าเป็นและรายละเอียดของสถานที่ที่จะน ารถส่วนกลางไปเก็บรักษา  ซึ่ง
แสดงให้เห็นได้อย่างชัดเจนว่ามีความปลอดภัยเพียงพอเสนอประกอบการพิจารณาของผู้
มีอ านาจอนุญาตด้วยทุกครั้ง 

ในกรณีที่เกิดการสูญหายหรือเสียหายขึ้นกับรถส่วนกลางในระหว่างการเก็บ
รักษาที่อื่นเป็นการชั่วคราวตามวรรคหนึ่ง  ผู้เก็บรักษาต้องรับผิดชอบชดใช้ค่าสินไหม
ทดแทนให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เว้นแต่จะพิสูจน์ได้ว่าได้ใช้ความระมัดระวัง
ดูแลรักษาเยี่ยงวิญญูชนจะพึงสงวนรักษาทรัพย์สินของตนแล้ว และการสูญหายหรือ



๖ 
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เสียหายนั้น มิได้เกิดขึ้นจากความประมาทเลินเล่ออย่างร้ายแรงของผู้เก็บรักษา แต่หาก
การสูญหายหรือเสียหายนั้นเกิดขึ้น เนื่องจากการน าไปใช้ในการอื่น  ให้ผู้อื่นใช้ หรือน าไป
เก็บไว้ ณ ที่ที่มิได้รับอนุญาต  ผู้เก็บรักษาต้องรับผิดชอบทุกกรณี  แม้ว่าจะเกิดด้วยเหตุ
สุดวิสัย เว้นแต่จะพิสูจน์ได้ว่าถึงอย่างไรความสูญหายหรือเสียหายก็จะเกิดแก่รถส่วน
กลางคันนั้น 

เมื่อเกิดการสูญหายหรือเสียหายขึ้นกับรถประจ าต าแหน่ง  รถส่วนกลาง และ
รถรับรองผู้รับผิดชอบต้องรายงานให้ผู้บริหารท้องถิ่นทราบทันที  ตามแบบ ๕ ท้าย
ระเบียบน้ี 

 

ข้อ ๑๖ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่รับผิดชอบการซ่อมบ ารุงรถ
ประจ าต าแหน่งรถส่วนกลางและรถรับรอง  ให้อยู่ในสภาพพร้อมที่จะใช้งานได้ดีอยู่เสมอ 
รถประจ าต าแหน่งคันใดเกิดความเสียหายหรือบุบสลายเพราะความผิดของบุคคล  
ภายนอก ให้ผู้มีสิทธิใช้รถประจ าต าแหน่งน้ันเป็นผู้เรียกค่าเสียหายในนามขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น  แต่ถ้าความเสียหายหรือบุบสลายเกิดขึ้นเพราะความผิดของผู้ขับข่ี
รถประจ าต าแหน่ง  ไม่ว่าจะเป็นผู้ใด  ให้ผู้ด ารงต าแหน่งนั้นเป็นผู้รับผิดชอบในการ
ซ่อมแซมให้คงสภาพดีตามเดิม ให้ผู้มีสิทธิใช้รถประจ าต าแหน่งเป็นผู้รับผิดชอบในการ
ซ่อมบ ารุงรถดังกล่าวภายในก าหนดระยะเวลาสองปีครึ่ง  นับแต่วันที่ซื้อมา  และเมื่อพ้น
ก าหนดระยะเวลาดังกล่าวแล้วให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นน้ัน ๆ เป็นผู้ซ่อมบ ารุง 

การบ ารุงรักษารถยนต์  เช่น การเติมหรือเปลี่ยนน้ ามันเครื่อง  น้ ามันเบรค ไส้
กรองน้ ามัน เครื่อง แบตเตอรี่ หัวเทียน เป็นต้น ซึ่งจ าเป็นต้องกระท าเป็นครั้งคราวตามที่
ระบุไว้ในคู่มือการใช้รถยนต์ให้เบิกจ่ายจากงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ได้เมื่อได้รับอนุมัติจากผู้บริหารท้องถิ่น 

ผู้ใช้รถประจ าต าแหน่งต้องรับผิดชอบในกรณีที่รถประจ าต าแหน่งสูญหาย
เพราะความประมาทเลินเล่อของผู้ใช้รถประจ าต าแหน่ง  หรืออนุญาตให้บุคคลอื่นน ารถ
ประจ าต าแหน่งไปใช้นอกเหนือหน้าที่ปกติ  

ผู้ใช้รถประจ าต าแหน่งต้องรับผิดชดใช้ค่าสินไหมทดแทนความสูญหาย  แม้
ด้วยเหตุสุดวิสัย 

 

ข้อ ๑๗ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบและดูแลสภาพรถประจ า
ต าแหน่ง รถส่วนกลางและรถรับรอง  มิให้มีมลพิษทางอากาศและระดับเสียงจากท่อไอ
เสียเกินระดับมาตรฐานที่กระทรวงวิทยาศาสตร์เทคโนโลยีและสิ่งแวดล้อมก าหนด 



๗ 
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ในการเริ่มตรวจสอบมลพิษของรถตามวรรคหนึ่งให้อยู่ในดุลยพินิจของผู้  
บริหารท้องถิ่นที่จะด าเนินการได้ตามความเหมาะสม แต่ทั้งนี้จะต้องด าเนินการตรวจสอบ
รถทุกคันในครั้งแรกให้เสร็จภายใน ๖ เดือน นับแต่วันที่ระเบียบนี้มีผลบังคับใช้ 

 นอกจากการตรวจสอบมลพิษของรถตามวรรคสองแล้ว  ให้มีการตรวจสอบ
มลพิษทุกหกเดือนหรือทุกระยะทาง  ๑๕,๐๐๐ กิโลเมตร แล้วแต่จะถึงก าหนดอย่างใด
ก่อน และภาย หลังการซ่อมบ ารุงที่เกี่ยวกับระบบการท างานของเครื่องยนต์ทุกครั้ง  เมื่อ
พบว่ารถคันใดมีมลพิษเกินระดับมาตรฐาน ให้ด าเนินการแก้ไข  ซ่อมบ ารุง หรือปรับแต่ง
สภาพเครื่องยนต์ให้ดีทันที 

 

ข้อ ๑๘ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท าสมุดแสดงรายการซ่อมบ ารุงรถ
แต่ละคันตามแบบ ๖ ท้ายระเบียบน้ี 

 
หมวด ๕ 

การเบิกจ่ายค่าน้ ามันเชื้อเพลิง 
 

ข้อ ๑๙ การเบิกจ่ายค่าน้ ามันเช้ือเพลิงส าหรับรถยนต์ขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนดปริมาณน้ ามันเช้ือเพลิงที่จะจ่ายให้รถยนต์
แต่ละคันไว ้ทั้งนี้ ให้ถือตามสภาพและขนาดรถยนต์น้ัน ๆ รถส่วนกลางและรถรับรอง ให้
เบิกจ่ายค่าน้ ามันเช้ือเพลิง จากงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นน้ัน ส าหรับ
รถประจ าต าแหน่ง ให้ผู้มีสิทธิใช้รถประจ าต าแหน่งเป็นผู้จ่ายค่าน้ ามันเชื้อเพลิง 

 
ประกาศ ณ วันที ่๑๔ กันยายน พ.ศ. ๒๕๔๘ 
 
       ลงช่ือ   สมชาย สุนทรวัฒน ์
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